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1.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb postepowania w Zakfadzie Gospodarki Odpadami
Komunalnymi Sp. z 0.0. w Olsztynie w sprawach o udzielenie zamdéwienia publicznego, na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, w szczegé6Inosci dotyczgce:

1)
2)

3)
4)
5)

planowania zaméwien publicznych;

przygotowania i przeprowadzania postepowarn o udzielenie zamodwienia publicznego,
w stosunku do ktorych istnieje obowigzek stosowania przepiséw ustawy PZP;

udzielania zaméwien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP;

zawierania umow oraz nadzoru nad ich realizacjg;

organizacji, sktadu i trybu pracy komisji przetargowych.

Definicje (alfabetycznie):

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

awaria — wystepujacy nagle stan, niewynikajacy z przyczyn lezgcych po stronie

Zamawiajacego:

a) niesprawnosci maszyny, urzadzenia lub obiektu, powodujacy jego niewfasciwe dziatanie
lub catkowite unieruchomienie, w szczegélnosci wywotujgcy powazne ograniczenia lub
uniemozliwienie realizacji zadan komarki organizacyjnej lub catego Zaktadu;

b) zagrozenia w zakresie bezpieczerstwa i higieny pracy oséb lub zabezpieczenia mienia;

BZP - Biuletyn Zamowien Publicznych;

daniny publiczne — $wiadczenia pienigzne o charakterze przymusowym, w szczegélnosci:

podatki, sktadki, optaty, ktérych obowigzek ponoszenia na rzecz panistwa, jednostek

samorzadu terytorialnego, funduszy celowych oraz innych jednostek wynika z odrebnych
przepiséw;

dokumenty zaméwienia — dokumenty sporzadzone przez Zamawiajacego lub dokumenty, do

ktérych Z amawiajacy odwotuje sig, inne niz ogtoszenie, stuzace do okreslenia lub opisania

warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamoéwienia oraz opis potrzeb i

wymagarn;

dostawy — nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa

majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie umowy

sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

DUUE - Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;

komorki organizacyjne — komorki organizacyjne Zamawiajgcego w rozumieniu regulaminu

organizacyjnego;

Kierownik Zamawiajgcego — Zarzagd ZGOK Sp. z 0.0.;

najkorzystniejsza oferta - oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny

lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem

10) obiekt budowlany - wynik catosci rob6t budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii

ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarczg lub techniczna;

11) polecenie Kierownika Zamawiajgcego — pisemne polecenie wskazujace przedmiot

zamoOwienia oraz osoby zobowigzane do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego; w przypadku wydania takiego polecenia nie sg
stosowane zapisy niniejszego Regulaminu dotyczace sktadania odpowiedniego wniosku w
sprawie udzielenia zaméwienia przez pracownika merytorycznego;



12) Progi unijne - kwoty wartosci zamoéwien lub konkurséw okreslone w:

a) art. 4iart. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz.
UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z p6zn. zm.2)), zwanej dalej ,,dyrektywg 2014/24/UE”,

b) art. 15 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
W spra-wie udzielania zamoéwierr przez podmioty dziatajagce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE
(Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 243, z pdin. zm.3)), zwane] dalej ,dyrektywa
2014/25/UE”,

c) art. 8 dyrektywy 2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 lipca 2009 r. w
sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zamdwieri na roboty budowlane,
dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnoéci i
bezpieczenstwa i zmienia-jacej dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216
2 20.08.2009, str. 76, z pdzn. zm.4)), zwanej dalej ,,dyrektywg 2009/81/WE”

— aktualizowane w aktach wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych odpowiednio
na podstawie art. 6 ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE, art. 17 ust. 4 dyrektywy 2014/25/UE i art.
68 dyrektywy 2009/81/WE.

13) Regulamin — niniejszy regulamin udzielania zaméwien publicznych;

14) roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,

15

~

okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy

2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika

Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6in. zm.), zwanego dalej

»Wspdlnym Stownikiem Zamodwient”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu

budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez

zamawiajgcego;

rozeznanie rynku — pozyskanie informacji o przedmiocie zamdwienia, jego wartosci rynkowej

oraz dostepnosci na podstawie:

a) uzyskanych informacji telefonicznych,

b) ofert lub informacji handlowych przesytanych z inicjatywy wykonawcéw lub
publikowanych przez potencjalnych wykonawcéw na stronach internetowych lub w
dostepnych cennikach;

c) ofert lub informacji cenowych przekazanych Zamawiajgcemu w odpowiedzi na
zapytanie/zaproszenie imienne lub ogtoszenie opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Zapytanie/zaproszenie imienne winno by¢ skierowane co najmniej do dwéch potencjalnych

wykonawcéw. Rozeznanie rynku moze by¢ udokumentowane zebranymi ofertami,

informacjami cenowymi lub sporzadzong przez wnioskujacego notatkg z zebranych
informacji;

16) UPUE - Urzad Publikacji Unii Europejskiej;
17) ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktére nie s robotami budowlanymi lub dostawami;
18) PZP — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych;

19) wniosek — wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego wg wzoru okre$lonego zatgcznikami

nr 1, 2 lub 3 do niniejszego Regulaminu lub formularz wygenerowany w komputerowym
systemie obstugi zakupéw oraz wniosek dotyczacy zawarcia aneksu do umowy wg wzoru



okreélonego zatacznikiem nr 4 do niniejszego Regulaminu. Wniosek jest sporzadzany przez
Whioskujgcego, akceptowany przez kierownika komorki organizacyjnej w zakresie
potrzeby/koniecznoéci udzielenia zamdwienia/zmiany umowy oraz pod wzgledem
merytorycznym, Dyrektor Finansowg — Gtéwng Ksiegowa w zakresie zabezpieczenia Srodkow
finansowych (Dyrektor Finansowa - Gtéwna Ksiegowa weryfikuje mozliwos¢ zaciggnigcia
przez Kierownika Zamawiajacego zobowigzania przewyZzszajacego kompetencje Zarzadu) i
opiniowany przez pracownika ds. zamowier publicznych w zakresie zgodnosci z Prawem
zaméwier publicznych. Zatwierdzenia wniosku dokonuje Kierownik Zamawiajacego.
Zatwierdzenie wniosku bezpoérednio przez Kierownika Zamawiajgcego, z pominigciem
akceptacji pracownikéw wskazanych powyzej, jest wystarczajace dla udzielenia zamowienia;

20) Whioskujacy — pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ztozenie wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego;

21) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowoséci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

22) Zamawiajacy — Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. z siedzibg w Olsztynie;

23) zamowienie/zaméwienie publiczne — umowa odptatna zawierana migdzy zamawiajgcym a
wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robo6t budowlanych, dostaw lub ustug;

W razie watpliwosci co do zakresu stosowania niniejszego Regulaminu, uzytych pojec lub

procedury, wigzaca decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Jezeli niniejszy Regulamin wspomina o akceptowaniu, opiniowaniu lub zatwierdzaniu whiosku,

7adne z nich nie powinno by¢ nieracjonalnie wstrzymywane. Odmowa wymaga uzasadnienia

skierowanego do Kierownika Zamawiajacego oraz do wiadomosci pracownika ds. zamoOwien
publicznych. Zasada ta nie dotyczy Kierownika Zamawiajacego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada

Kierownik Zamawiajgcego.

Osoby inne niz Kierownik Zamawiajacego odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie po-

stepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w

postepowaniu oraz czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem postepowania. Kierownik

Zamawiajacego moze powierzy¢ pracownikom Zamawiajacego, w formie pisemnej, wykonywanie

zastrzezonych dla niego czynnosci.

Zamawiajacy przygotowuije i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

Zamawiajacy udziela zamdwienia zgodnie z zasadg efektywnosci ekonomicznej, tj. w sposob

zapewniajacy:

1) najlepsza jakos$¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach $rodkéw, ktére Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,
oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spotecznych, Srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Wydatki musza by¢ ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Spetnienie powyzszych wymogow jest
zachowane:

9.1.w przypadku zamdéwien podiegajgcych ustawie PZP - poprzez zastosowanie. przepiséw ww.
ustawy;

9.2.w przypadku zamoéwien o wartosci nizszej niz kwoty okres$lone w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
PZP i przekraczajgcej 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) - poprzez
przeprowadzenie rozeznania rynku.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie za-

moéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

W przypadku postepowan, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP, przyjmuje sie, ze

zasady, o ktérych mowa w ust. 8 powyzej, sg zachowane, jezeli dokonano rozeznania rynku.

Wszystkie zamOwienia publiczne wymagajg zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego lub

osoby przez niego upowaznione.

Podstawa wnioskowania o udzielanie zamdwienia publicznego jest plan wydatkdw, a w razie jego

braku plan finansowy na dany rok.

Plan wydatkéw opracowywany jest przez komodrke zamdwienn publicznych. Podstawg

opracowania planu wydatkéw jest plan finansowy z uwzglednieniem wymogéw ustawy PZP w

zakresie szacowania wartosci zamdwienia oraz potrzeb zgtoszonych przez kierownikow komdrek

organizacyjnych. Decyzje w sprawie wprowadzenia planu wydatkéw podejmuje Kierownik

Zamawiajacego.

Plan wydatkéw podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

Do zamdwien realizowanych w ramach projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw unijnych

stosuje sie obowigzujgce Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Rozdziat I
Wytaczenia

Regulaminu nie stosuje sie do:
1) danin publicznych;
2) awarii do kwoty 130tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) dla danego
przedmiotu zamoéwienia.
Rozeznania rynku nie przeprowadza sie w stosunku do zamdwien:
2.1.wytgczonych ze stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, o ktérych mowa
w art. 9 — 14 ww. ustawy;
2.2.0 wartosci do kwoty 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT);
2.3. o wartosci ponizej 130 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) dotyczgcych:
1) podrozy stuzbowych;
2) ustug gastronomicznych, cateringowych;
3) dostaw, ustug lub robo6t budowlanych, ktére moga by¢ wykonane tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
4) sytuacji niezaleznych od Zamawiajgcego, ktorych przy zachowaniu nalezytej starannosci,
nie mégt przewidzieé, a wymagane jest natychmiastowe udzielenie zamdwienia i nie
mozna zachowad termindw koniecznych dla przeprowadzenia postepowania zgodnie z



niniejszym Regulaminem;
5) sytuacji zwigzanych z usuwaniem wad w trybie wykonawstwa zastepczego, przy waznej
gwarancji i rekojmi;
6) ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji pracownikow;
7) ustug pocztowych i kurierskich;
8) zakupu publikacji branzowych zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
pracownikéw;
9) dostaw i ustug dot. aktualizacji posiadanych przez Zamawiajgcego programow
komputerowych, licenciji;
10) optat np. parkingowych;
11) sktadek cztonkowskich;
12) ustug zwigzanych z promocja, wizerunkiem, reklamg;
13) ogtoszen o prace;
14) specjalistycznych dostaw, ustug, robét budowlanych w przypadku, ktérych uzyskanie
porownywalnych ofert jest niemozliwe.
Rozeznania rynku mozna nie stosowa¢ w odniesieniu do specjalistycznych ustug w szczegéInosci
zakresie ekspertyz. Decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, nie stosuje sie rdwniez obowigzku uwzglednienia
zamoéwien w planie finansowym.
Kierownik Zamawiajgcego na prosbe Wnioskujacego lub z wiasnej inicjatywy moze podjac
decyzje o niestosowaniu niniejszego Regulaminu we wskazanym zakresie — w catoéci badz w
czeéci. Decyzja taka nie wymaga uzasadnienia. Wniosek ten nie moze dotyczy¢ zamowienia
podlegajacego ustawie PZP. '

Rozdziat Il
Zasady ustalania wartosci zaméwienia

Do szacowania wartosci zamdwienia stosuje sie zasady okreslone w Dziale | Rozdziale 5 ustawy
PZP.

Warto$¢ zamodwienia jest ustalana przez Wnioskujgcego. Z ustalenia wartosci zamoéwienia
Whnioskujgcy sporzadza notatke.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.

Przy ustaleniu wartoéci zamdwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamowienia
z uwzglednieniem opcji oraz wznowien. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o
ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, przy ustalaniu wartosci zamowienia
uwzglednia sie takze wartos¢ tych zamdwien

Ustalenia wartoéci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy
lub ustugi oraz nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, jezeli przedmiotem zaméwienia s roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zaméwien udzielanych w czeéciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia
pierwszego z postepowan.



Rozdziat IV
Zasady wszczynania i udzielania zamoéwien publicznych podlegajacych obowigzkowi stosowania
ustawy PZP

Podstawga uruchomienia procedury okreslonej w niniejszym Rozdziale jest sporzadzony przez
Whioskujgcego wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z trescig zatgcznika nr 1
lub 2 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek o udzielenie zamoéwienia publicznego powinien wynikac z planu finansowego oraz planu

wydatkdw, o ile zostat sporzadzony i wskazywac odpowiednia jego pozycje.

Uruchomienie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego nie ujetego w planie finansowym

lub planie wydatkéw mozliwe jest tylko w sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na

etapie planowania/sporzgdzania ww. planéw przy dofozeniu nalezytej starannosci lub na
polecenie Kierownika Zamawiajgcego.

Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia i sposéb jego realizacji,

2) notatke z szacowania wartos$ci zamowienia;

3) wymagania dotyczace gwarancji;

4) opis warunkow udziatu w postepowaniu — jezeli sg stawiane;

5) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

6) istotne postanowienia umowy, w szczegdInosci sposob realizacji umowy;

7) w przypadku postepowan o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne - informacje dot.
przeprowadzonej analizy potrzeb i wymagan (w postaci Zafgcznika nr 1a do niniejszego
Regulaminu).

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé¢ w sposéb, ktéry mdgtby utrudniaé uczciwa
konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrédta lub szczegélnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow.
Przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub po-
chodzenia, Zrédfa lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli Wnioskujgcy nie moze opisaé przedmiotu
zamOwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzyszg
wyrazy ,lub réwnowazny”. W takim przypadku Whnioskujgcy wskazuje w opisie przedmiotu
zamowienia kryteria, ktére bedg stosowane w celu oceny réwnowaznosci.

W opisie przedmiotu zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania

zwigzane z realizacjg zamo6wienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce

na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w

zakresie realizacji zamodwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w

sposOb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r.

poz. 1040, 1043 i 1495).



9.

10.

11.

12.
13.

14.

W przypadku gdy przewiduje sie wymagania, o ktérych mowa w ust. 8, we wniosku okre$la si¢ w

szczegdlnosci:

1) rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjs zamdwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia;

2) sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan.

W przypadku zamoéwienn przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw

Zamawiajgcego, opis przedmiotu zamodwienia sporzadza sig, z uwzglednieniem wymagan w za-

kresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla

wszystkich uzytkownikow, chyba Ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamowienia.

Jezeli ww. wymagania, wynikajg z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot zamdwienia, w

zakresie wymagan dotyczacych dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych oraz projektowania z

przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikdw, opisuje sie przez odestanie do tego aktu.

Whniosek o udzielenie zamdwienia publicznego, zawierajacy wszystkie informacje i zatgczniki

wymienione w ust. 4, podpisany przez Wnioskujacego wymaga weryfikacji i akceptacji przez:

1) Kierownika komorki organizacyjnej pod katem merytorycznym oraz potrzeby/koniecznosci
realizacji zamoéwienia,

2) Dyrektor Finansowa- Gtéwng Ksiegowa, pod katem zabezpieczenia srodkéw finansowych na
realizacje zamdwienia, sposobu rozliczen zaproponowanego we wniosku oraz mozliwosci
zaciggniecia przez Kierownika Zamawiajacego zobowigzania przewyzszajagcego kompetencje
Zarzadu,

3) Pracownika ds. zaméwien publicznych - pod wzgledem formalnoprawnym oraz zgodnosci z
ustawg PZP.

Ostatecznie wniosek zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

Na podstawie kompletnego i zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego

(wraz z zatgcznikami), cztonkowie komisji przetargowej lub (w przypadku niepowofania komisji)

pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza odpowiednie dokumenty zamdwienia, niezbgdne

do wszczecia i przeprowadzenia postepowania, ktdre zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

Projekt umowy sporzadza/ zatwierdza radca prawny.

Rozdziat V
Analiza potrzeb i wymagan

Kierownik komorki organizacyjnej/ Whnioskujacy przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamOwienia, ktorego warto$¢ przekracza progi unijne, dokonuje analizy potrzeb i wymagan,
uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamdwienia.
Analiza, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wtasnych;
2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,



b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamdwienia albo wskazuje, ze jest wytgcznie
jedna mozliwo$¢ wykonania zamdwienia.

3. Analiza, o ktérej mowa w ust. 1, wskazuje:

1) orientacyjng warto$¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktérych mowa w
ust. 2 pkt 2 lit. b;

2) mozliwo$¢ podziatu zamoéwienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zamdwienia;

4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, $rodowiskowych Ilub innowacyjnych
zamowienia;

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacja zamodwienia.

4. Zamawiajacy publiczny moze odstgpi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan, w przypadku gdy
zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, o ktérej mowa w
art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktérej mowa w art. 214
ust. 1 pkt 5 ustawy PZP.

Rozdziat VI
Zasady udzielania zamoéwien publicznych nie podlegajacych obowigzkowi stosowania ustawy PZP

1. Zamodwienia okreslone w niniejszym Rozdziale winny by¢ uwzglednione w planie finansowym
oraz w planie wydatkéw, o ile zostat sporzadzony.

2. Dokonanie zakupu nie ujetego w planie finansowym lub planie wydatkow mozliwe jest tylko w
sytuacjach, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie planowania, mimo zachowania
nalezytej starannosci, lub na polecenie Kierownika Zamawiajgcego.

3. Przed udzieleniem zamdwienia nalezy okresli¢ przedmiot zamédwienia ustalajac w szczegdlnosci:
jego wielkos¢, ilo$¢, rodzaj, zakres, czas/termin realizacji oraz wartos$¢ szacunkowa.

4. Warto$¢ szacunkowg zamoOwien ustala sie zgodnie z zapisami zawartymi w Rozdziale Ill oraz
zgodnie z przepisami ustawy PZP.

5. Podstawg uruchomienia procedury okreslonej w niniejszym Rozdziale jest sporzadzony przez
pracownika merytorycznego wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego w formie:

1) formularza wygenerowanego w komputerowym systemie obstugi zakupow (dalej:
Formularz);
lub

2) wniosku o udzielenie zamdwienia niepodlegajacego przepisom ustawy PZP zgodnie z trescig
zatacznika nr 3 do niniejszego Regulaminu.

6. Whioski, o ktérych mowa w ust. 5, powinny wynika¢ z planu finansowego oraz planu wydatkow i
wskazywac odpowiednie ich pozycje.

7. Formularz, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) okreslenie przedmiotu zamdwienia z podaniem ilosci i jednostki miary;

2) cene jednostkowg i warto$¢ zamdwienia;

3) szacunkowa wartos$¢ zamédwien danego rodzaju wynikajacg z planu wydatkow;

4) notatke/informacje z przeprowadzonego rozeznania rynku oraz ewentualnie zatgczniki w
postaci zebranych ofert, wydrukéw ze stron internetowych, zapytan iodpowiedzi
uzyskanych drogg mailowg, ofert potencjalnych wykonawcéw;

5) uzasadnienie wyboru wykonawcy.



8. Na podstawie zatwierdzonego Formularza, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, Pracownik
merytoryczny realizuje zamowienie.

9. Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 5 pkt 2, zawiera co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia i sposob jego realizacji;
notatke z szacowania wartosci zamdwienia;

dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku;

wymagania dotyczace gwarancji;

warunki udziatu w postepowaniu, jezeli sg stawiane;

okreslenie kryteriéw wyboru oferty i ich wagi;

istotne postanowienia umowy, w szczegdlnosci sposdb realizacji umowy;

10. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 5, wymagajg akceptacji:

1)

2)

3)

4)

Kierownika komdrki organizacyjnej pod wzgledem potrzeby/koniecznosci udzielenia
zamowienia oraz pod wzgledem merytorycznym;

Dyrektor Finansowej- Gtdwnej Ksiegowej, ktéra potwierdza zabezpieczenie Srodkéw
finansowych na realizacje zamdwienia oraz zaproponowany sposéb rozliczen;

Pracownika ds. zamoéwien publicznych pod wzgledem mozliwosci udzielenia zamdéwienia bez
stosowania ustawy PZP;

Kierownika Zamawiajgcego, ktéry wyraza zgode na realizacje zaméwienia.

11. Na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego (wraz

z

zatgcznikami), pracownik ds. zamdwien publicznych sporzadza odpowiednie dokumenty

zamoéwienia, niezbedne do wszczecia i przeprowadzenia postepowania, ktére zatwierdza

Kierownik Zamawiajgcego.

Rozdziat VI
Umowy

Wzor/projekt umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktéry stanowi integralng czes¢

dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia, powinien by¢:

1)

2)

3)
4)

przygotowany przez komérke zamoéwien publicznych, zgodnie z istotnymi postanowieniami
umowy opisanymi we wniosku,

zaakceptowany przez Wnioskujacego i pracownika wskazanego jako osoba odpowiedzialna
za realizacje umowy;

zaakceptowany przez Dyrektor Finansowg - Gtéwnga Ksiegowa w zakresie sposobu rozliczen;
zatwierdzony przez radce prawnego Zamawiajgcego.

Umowy przechowywane sg przez komdrke ksiegowosci oraz komérke ds. zamdwien publicznych.
Kopia umowy przekazywana jest pracownikowi wskazanemu jako osoba odpowiedzialna za jej
realizacje.

.1)

2)
3)

Wyznaczony w tresci umowy pracownik:

monitoruje realizacje umowy majgc na uwadze w szczegdlnosci wymagania okreslone w art.
431 ustawy PZP dot. obowigzku wspoétdziatania Zamawiajacego i wykonawcy przy wykonaniu
umowy, w celu nalezytej realizacji zamdwienia,

zgtasza Kierownikowi Zamawiajgcego potrzebe/koniecznos¢ wprowadzenia zmian do umowy,
zgtasza Kierownikowi Zamawiajagcemu konieczno$¢ naliczenia kar za nienalezyte
wykonywanie i/lub odstgpienia od umowy,
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4)

5)

6)

7)

w przypadku umoéw dotyczacych swiadczen powtarzajacych sie okresowo lub podlegajacych
wznowieniu, skfada wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego z odpowiednim
wyprzedzeniem zapewniajgcym przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

niezwtocznie po zakonczeniu umowy, informuje komdrki ksiegowosci oraz ds. zamoéwien
publicznych o zakonhczeniu realizacji umowy w celu dokonania zwrotu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli zostato wniesione oraz opublikowania ogtoszenia z
realizacji umowy; ww. informacje Pracownik merytoryczny przekazuje ww. komdrkom
organizacyjnym w formie Zatgcznika nr 8 do niniejszego Regulaminu;

sporzadza Raport z realizacji zaméwienia, w ktérym dokonuje oceny realizacji umowy — w
sytuacjach wskazanych w Rozdziale VIII,

niezwtocznie informuje (pisemnie lub mailowo) komorki ksiegowosci oraz ds. zamowien
publicznych o uptywie udzielonej przez wykonawce gwarancji i rekojmi, w celu zwolnienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zatrzymanego na ten okres, jezeli zostato
whniesione.

Zawieranie anekséw do umoéw odbywa sie na zasadach dotyczacych zawierania uméw. Osoba
odpowiedzialna za realizacje umowy, sporzgdza wniosek dot. zawarcia aneksu w formie
Zatacznika nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek o zawarcie aneksu, wymaga podpisu/akceptacji:

1)

2)

3)

4)

Whioskujgcego oraz kierownika komaérki organizacyjnej pod katem potrzeby /koniecznosci
jego zawarcia oraz pod wzgledem merytorycznym;

Dyrektor Finansowg - Gtdéwna Ksiegowa, ktdéra potwierdza zabezpieczenie s$rodkéw
finansowych na realizacje zamdwienia objetego aneksem (jezeli dotyczy);

pracownika ds. zamoéwien publicznych, pod katem zgodnosci z niniejszym Regulaminem lub
przepisami PZP;

Kierownika Zamawiajacego, ktdry zatwierdza wniosek.

Whiosek zawiera w szczegélnosci:

1)
2)

zakres zmian umowy;
uzasadnienie zmiany umowy.

Na podstawie zatwierdzonego wniosku komdrka zaméwien publicznych przygotowuje projekt
aneksu.

. ;
2)

Procedury opisanej w ust. 4-5 nie stosuje sie, gdy:

aneks nie wywiera skutkdw finansowych,
aneks dotyczy wytacznie kwestii porzagdkowych.

Rozdziat VI
Raporty z realizacji zaméwienia/umowy oraz informacje o zakoriczeniu umowy

Pracownik odpowiedzialny za nadzo6r nad realizacja umowy sporzadza:

1)
2)

Informacje o zakoriczeniu /zrealizowaniu umowy (Zatgcznik nr 7 do Regulaminu).
Raport z realizacji zamdwienia/umowy (wzdr stanowi Zatgcznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu).

Pracownik odpowiedzialny za nadzér nad realizacjg umowy sporzadza dokumenty wskazane w
ust. 1 w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia:
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1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od niej.

Sporzadzenie:

1) Informacji o zakoriczeniu/zrealizowaniu umowy oraz

2) Raportu z realizacji zamdéwienia/umowy

w sposéb terminowy, kompletny i zgodny ze stanem faktycznym stanowi jeden z

podstawowych obowigzkéw pracowniczych oséb (pracownikéow), w ktérych kompetencjach to

lezy, tj. odpowiedzialnych za nadzér nad realizacjg danej umowy.

Raport z realizacji zamowienia jest sporzadzany w przypadku, gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;

3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robét budowlanych —
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
réwnowarto$¢ kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug —
10 000 000 euro;

4) Zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

Raport z realizacji zamdwienia zawiera:

a. wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamodwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajgca z szacowania wartosci zamdéwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo
maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajaca z umowy, jezeli
w ofercie podano cene jednostkowq lub ceny jednostkowe;

b. wskazanie okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 4, oraz przyczyn ich wystgpienia;

c. ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;
whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia
przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych.

Informacja o zakoriczeniu/ zrealizowaniu umowy oraz Raport z realizacji umowy wymaga

akceptacji Kierownika merytorycznego i zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

Nastepnie ww. dokumenty przekazywane sg do komorki ds. zamdwieri publicznych (oryginat)

oraz ksiegowosci (kopia).

Na podstawie ww. dokumentéw:

1) komdrka ksiegowosci dokonuje zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy —
zgodnie z zapisami umowy (jesli byto wniesione),

2) pracownik ds. zamodwien publicznych zamieszcza w Biuletynie Zamdwien Publicznych
ogtoszenie o wykonaniu umowy, o ktérym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 8 ustawy PZP.
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Rozdziat IX
Komisja Przetargowa

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie za-

mdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos$¢ i obiektywizm.

Kierownik Zamawiajgcego powotuje komisje przetargowg do postepowarn podlegajacych ustawie

PZP — w okolicznos$ciach oraz zgodnie z jej wymaganiami.

W przypadku postepowan niepodlegajacych ustawie PZP, Kierownik Zamawiajgcego moze

powotac komisje.

Komisja jest zespofem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotywanym przez

Kierownika Zamawiajacego do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub

ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego, czynnosci w

postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem najwyzszej

starannosci, kierujac sie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego

Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie

Zamawiajgcego lub osoby mogace wptyng¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce

zamdwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje

konflikt intereséw.

Konflikt intereséw wystepuje wdwczas, gdy osoby wymienione w ust. 7:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwoé¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie

Zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace

zamoéwienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie

skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o

ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297,

art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i

1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

22.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 7, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

fatszywego os$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia

okolicznoéci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 8 lub 9. Przed odebraniem oswiadczenia,

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza

osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 8, skiada sie niezwtocznie po

powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie

pOzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 9, sktada sie przed

rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o

udzielenie zamowienia.

Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe podlegajacy

wytaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.

Przy braku zgodnosci ws$rdéd cztonkdw komisji, zwiaszcza w sprawach oceny ofert

i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, przewodniczacy moze:

1) zarzadzi¢ gtosowanie;

2) wystgpi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powofanie biegtego, posiadajgcego
wiedze specjalistyczng w dziedzinie bedacej przedmiotem rozbieznosci stanowisk cztonkéw
komisji.

Decyzje sa podejmowane przez komisje w wiekszosci sktadu, w drodze gtosowania i zapadaja

zwyktg wiekszoscig gtosow. Cztonek Komisji gtosujacy przeciw moze zgtosi¢ zdanie odrebne,

ktére wymaga pisemnego uzasadnienia.

Notatke z czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 15, sporzadzong przez przewodniczacego komisji,

sekretarz komisji dotgcza do protokotu i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego.

Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy,

odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania o

udzielenie zamodwienia publicznego.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb: przewodniczacego, sekretarza i

cztonka komisji. W sktad komisji wchodzi co najmniej jeden pracownik merytoryczny z komorki

organizacyjnej sktadajacej wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, posiadajgcy merytoryczng wiedze o przedmiocie zamdwienia.

Miejscem posiedzen komisji jest siedziba Zamawiajgcego.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Do obowiagzkow przewodniczgcego komisji nalezy:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji;

2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) podziat prac miedzy cztonkéw komisji;

4) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zmiany sktadu komisji;
5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zmiane kwoty, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) uczestniczenie w pracach komisji;
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3)
4)
5)
6)

7)

informowanie przewodniczacego komisji o realizacji podjetych dziatan w trakcie trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

wysytanie ogtoszert do UPUE w celu ich publikacji w DUUE;

publikacja ogtoszen w BZP;

zamieszczanie dokumentdéw przewidzianych ustawa PZP na stronie internetowej
prowadzonego postepowania oraz wysytanie ich do wykonawcéw;

sporzadzanie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami dokumentujgcymi przebieg
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

23. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy:

1)
2)

uczestniczenie w pracach komisji;
badanie i ocena ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

24. Komisja koriczy swoja prace z dniem publikacji ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia publicznego

lub o uniewaznieniu postepowania.
25. Udziat w pracach Komisji moze nastgpi¢ za pomocg $rodkéw bezposredniego porozumiewania
sig na odlegtos¢, w szczegdlnosci audio badz wideo konferenciji.

Wykaz zatacznikéw do niniejszego regulaminu:

Zatacznik nr 1

Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego podlegajacego obowigzkowi stosowania
ustawy PZP (dot. trybow konkurencyjnych)

Zatacznik nr 1a Informacja o przeprowadzeniu analizy potrzeb i wymagan

Zatacznik nr 2

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego podlegajgcego obowigzkowi stosowania
ustawy PZP (dot. wolnej reki i negocjacji bez ogltoszenia

Zatgcznik nr 3

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego niepodlegajacego obowigzkowi stosowania
ustawy PZP

Zatgcznik nr 4 Whiosek o zawarcie aneksu do umowy

Zatgcznik nr 5

Oswiadczenia dotyczace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP (konflikt
interesow)

Zatacznik nr 6

Oswiadczenia dotyczace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP
(niekaralnosc)

Zatacznik nr 7 Informacja o zakoriczeniu/ zrealizowaniu umowy

Zatacznik nr 8 Raport z realizacji umowy
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‘- o k Zakiad Gospodarki
Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0.

Zatqgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych

Whiosek o udzielenie zamodwienia publicznego podlegajacego obowigzkowi stosowania ustawy PZP
(dotyczacy trybéw konkurencyjnych)

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Wskazanie przedmiotu zamOwienia (NAzZwa): ...........ccceeeeeerreveiieireeceine et sessae s s
2. Zaméwienie:

zostato ujete w planie finansowym w pozycji .......ccccuuune..

Zostato ujete w planie wydatkow w pozycji.......ccccunuennn.

Nie zostato ujete w planie finansowym/planie wydatkow

Uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia

3. Opis przedmiotu zamoéwienia (mozna sporzadzi¢ w formie odrebnego zatgcznika do niniejszego
WINTOSKU) corvtie ettt ettt ses s st s e a e ses s sb b e sbs et et ses e ses st e s sessae seataesbaseseasseenemesneee senan s

4. Rodzaj zaméwienia:

roboty budowlane
dostawy
ustugi

5. Termin realizacji zamoOwienia ..o

6. Zamowienie jest podzielone na czesci, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania:
Nie*
Tak (podaé nazwy czesci/postepowan)

7. W ramach postepowania, ktorego dotyczy niniejszy wniosek mozliwe jest sktadanie ofert
czesciowych:

Nie*

Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o. 0. z siedzibg w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email: zgok@zgok.olsztyn.pl,
REGON 510734049, NIP 739-29-54-369, numer rejestrowy BDO: 000027736
KRS 0000097877 Sad Rejonowy w Olsztynie, Kapitat zaktadowy wniesiony 29 993 500 zt




Tak (poda¢ nazwy poszczegolnych czesci)
Cze8¢ NI .............s Przedmiot ZamOWIENIA: .....cvceiveccmici st e s e s e
8. Czy ogranicza sie liczbe czesci zaméwienia, ktéra moze by¢ udzielona jednemu wykonawcy?
Nie
Tak:
Nalezy poda¢ maksymalng liczbe czesci, jaka moze by¢ udzielona jednemu wykonawcy:

Nalezy opisaé¢ obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, w celu wyboru, w
ktorych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamdwienie w przypadku, gdy w
wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia jeden wykonawca
miatby uzyskaé wieksza liczbe cze$ci zamoéwienia, niz wynosi maksymalna liczba, na ktére
moze zosta¢ mu udzielone zamdwienie:

*Jezeli zamowienie nie jest podzielone na czesci, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania i nie jest mozliwe w ramach postepowania sktadanie ofert czgéciowych nalezy podac
powody niedokonania podziatu zamdwienia na czgsci:

9. Przewidywane opcje:
9.1. Rodzaj, WielKOSC i ZAKIES OPCHi ......eovrrererreececir ettt e et e s st s sin s sen s
9.2. Okolicznosci SKOrzZystania Z OPCHT ..o smsusssssmmesusmsssmsansssssassmsisessusnssissesasssssss sasssesssssnss srsmiens

9.3. Przewidywany termin na wykonanie OpCji ..o

10. Czy przewiduje sie wznowienia zamdéwienia na kolejne okresy (Wznowienia zaméwienia, s3
wykonywaniem po raz kolejny tych samych dostaw lub ustug przewidzianych w pierwotnej umowie;
jest to przedtuzenie zamoéwienia na kolejny okres).

Nie
Tak (wskaza¢ na jaki okres planuje sie wznowienie zamdwienia)

11. Czy zastrzega sie, ze o udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wytacznie wykonawcy majacy status
zakfadu pracy chronionej, spétdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, ktérych giéwnym celem lub




gtownym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaty
zamoOwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie marginalizowanych, w
szczegolnosci:

0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1172, 1495, 1696 i 1818),

bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482, 1622 i 1818),

0sob poszukujacych pracy, niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

os6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1111, 924
i 1818), 5) oséb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2019 r.
poz. 676, 679 i 1694), majacych trudnosci w integracji ze sSrodowiskiem,

osob z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o
ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1878 oraz z 2019 r. poz. 730 i 1690),

0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1507, 1622, 1690 i 1818),

osob, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodicy lub ochrone
uzupetniajaca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz.
1666),

osob do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia,

osob bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegoblnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. 2 2017 r. poz. 823)

- pod warunkiem, ze procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do jednej lub wiecej
kategorii, o ktorych mowa w pkt 1-10, jest nie mniejszy niz 30% os6b zatrudnionych u
wykonawecy albo w jego jednostce, ktdra bedzie realizowata zaméwienie.

Nie

12. Opis wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane ponizej czynnosci w
zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w




sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (dotyczy zamowier na
ustugi lub roboty budowlane), w szczegélnosci:

1) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia
Na POASLAWIE SEOSUNKU PYACY uciniciassaissississionississssinsssnsississas issassassasasssons sissas isssesiosase snsses s0s 44 8486 845 840009800008 404 -

2) sposob weryfikacji zatrudnienia tych oséb:
oswiadczenie zatrudnionego pracownika,

oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace,

poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia umowy o prace zatrudnionego pracownika,
iNNE dOKUMENTY ..cccerriiininnnnnsnnnssnnsinncnnsenisnssnssssssessassssssssasesessonsassnssnssnssns (nalezy wskazac)

- zawierajgce informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, w szczego6lnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o
prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

13. inne wymagania zwigzane z realizacjg zamodwienia, tj. aspekty:
BOSPOAATCZE sscusssussssssunsassssssnssussnssssensssnssnssssesnnsussssnssssseanss £16808 615388888908 184480488098 STO RN IRE 1T RS a1oRs T 08 suTRRS IS

srodowiskowe (zastosowanie okreslonych srodkow zarzadzania Srodowiskowego)

SPOTBCTINE cvvinsiussvssssnssinssnssssasssssansssnss sss s ssonss s sawsnsssnssnoss s5aes4 50584 ESeREH G4 R HEH SR8 SN RO SEH SRR S SRSIURETAEPGRN SR OSSR ,
ZWIQZaNE Z INNOWACYJNOSCIT eerresrecssesrserssncssnsssossesssssssessssssssssssssssssssonsessssssssss ssnsssssssss snsssssasssssssssssoss
zwigzane z zatrudnieniem:

bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

0soOb poszukujacych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

0s6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

mtodocianych, o ktorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

innych osob niz okreslone w lit. a—e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003
r. o za-trudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 217, 730 i 1818) lub we wiasciwych




przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.,

os6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku Zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia.

(w przypadku postawienia wymogu zwigzanego z zatrudnieniem, nalezy okresli¢ liczbe i okres
wymaganego zatrudnienia oséb, ktérych dotyczy ten wymag).

zwiazane z zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku
rAliZACHi ZAMOWIENIA ..cceereereecrerreerreesseecnerseesnasssnecssersessassasssssnessesssossssseassnessessasssssssassasssssnsssnsssesassonass

W przypadku gdy przewiduje sie ww. wymagania, naleizy okresli¢ w szczegdlnosci sposob
dokumentowania spetniania przez wykonawce tych wymagan, uprawnienia zamawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez wykonawce tych wymagan oraz sankcje z tytutu ich niespetnienia.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

14. Wskazanie osob przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia

Il. WARTOSC ZAMOWIENIA

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych — dla kazdej czeSci zaméwienia)

1. Warto$¢ zamoéwienia, ktore nie jest podzielone na czesci i nie jest udzielane w czesciach:

1.1. Wartos$¢ zamoéwienia podstawowego: ................... z}, co stanowi rGwnowartos¢ ...... euro,

1.2. Wartos¢ zamdwien objetych opcja: ....ccceevuueeee. zt, co stanowi réwnowartos¢ ...... euro,

1.3. Wartos¢ przewidywanych wznowien: ................... zf, co stanowi rownowartos¢ ...... euro,

1.4. Wartos$¢ zamowien, o ktérych mowa w art. art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, ................... zt, co

stanowi rownowartosc ...... euro

1.5. taczna warto$¢ zamdwienia: ................... zt, co stanowi rOwnowartosc ...... euro (suma
zamOwienia podstawowego, opcji i zamowien o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP)




2. Wartos$¢ zaméwienia, dla ktérego dopuszczono mozliwosc sktadania ofert czesciowych: (nalezy
wypetnic dla kazdej Czesci)

2.1. Wartos$¢ zamowienia dla Czesci ............. (podac nr i nazwe czesci):
1) Wartos$¢ zamowienia podstawowego: ................... z}, co stanowi rownowartos¢ ...... euro,
2) Wartos$¢ zamowien objetych opcja: .....ooveue.e..... zt, co stanowi réwnowartos¢ ...... euro,
3) Wartosc¢ przewidywanych wznowieni: .................. zt, co stanowi rownowartosc ...... euro,
4) Wartos$¢ zamoéwien, o ktérych mowa w art. art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, ................... zt, co

stanowi rownowartos¢ ...... euro

5) taczna warto$¢ zamowienia dla Czgsci ......! wuveurecunnee.e. zt, co stanowi réwnowartos¢ ...... euro

(suma zaméwienia podstawowego, opcji i zamdwien o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy PZP)

2.2. tgczna wartos¢ wszystkich Czesci zamowienia: ................... z1, co stanowi rownowartos¢ ......
euro, w tym:
1) taczna warto$¢ zamdwienia podstawowego: ................... zt, co stanowi rGwnowartos¢ ......
euro,
2) taczna wartos$¢ zamowien objetych opcja: ................... zt, co stanowi rGwnowarto$é ...... euro,
3) taczna wartos¢ przewidywanych wznowien: ................... zt, co stanowi rownowartos¢ ......
euro,

4) taczna wartos¢ zamdwien, o ktérych mowa w art. art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP zostata
ustalona na kwote ......cccccvvveeeunneennn. zt, co stanowi rdwnowartosc .......ceeeeeveeveeennnnne. euro,

3. Wartos¢ zamoéwienia udzielanego w Czesciach, dla ktérych przewiduje sie przeprowadzenie
odrebnych postepowan: (nalezy wypetnic dla kazdej Czesci/postepowania)

3.1. Wartos$¢ zaméwienia dla Czesci ............. (podac nazwe czesci/postepowaniay):
1) Warto$¢ zamowienia podstawowego: .................. zt, co stanowi rdwnowartosé ...... euro,
2) Warto$¢ zamoéwien objetych opcja: ....eeuneeeee. zf, co stanowi réwnowartosc ...... euro,
3) Warto$¢ przewidywanych wznowien: ................... zf, co stanowi réwnowartos¢ ...... euro,




4) Wartosé zamoéwien, o ktérych mowa w art. art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, ................... z}, co
stanowi réwnowartos¢ ...... euro

3.2. taczna warto$¢ wszystkich Czesci zamowienia: ......ccceeneeee... 21, €O stanowi rownowartosg ......
euro, w tym:

1) taczna wartos¢ zamdwienia podstawowego: ................... zt, co stanowi rownowartos¢ ......
euro,

2) taczna wartos¢ zamowien objetych opcja: ................... z, co stanowi réwnowartosc ...... euro,
3) taczna wartosé przewidywanych wznowieri: ................... zt, co stanowi réwnowartosc ......
euro,

4) taczna warto$¢ zamowien, o ktorych mowa w art. art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP zostata
ustalona na kwote .......ccccceevneeennnes zt, co stanowi rOwnowartosc .......ooeeeeennnvnnnnnnes euro,

4. Data ustalenia warto$ci ZAaMOWIENIA: .......cccocveeevveeeeierieiece e

5. Podstawa okreslenia warto$ci zaméwienia (np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zamowienia nalezy
(0 [0] 5074 {oalo [0 317/ 1110 1 41 1 SRR

6. Wskazanie osdb ustalajgcych wartos¢ zamowienia .............ccccoeveveveeveicenceenee
7. Zamodwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:
Nie

Tak, w ramach (wskazad projekt/Program) ... seinesessissssessessssssssessssessnesns

1ll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU/ KRYTERIA SELEKCII

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych — dla kazdej cze$ci zamoéwienia)

1. Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Nie
Tak

Opis warunku: Wykonawca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza lub zawodowa spetni
warunek, jezeli wykaze, ze jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych,
prowadzonych w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wskazac




LoTo [ oTo ATV 1=To Lo TN =Y [T OO i wymagane dokumenty:

2. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Nie
Tak

Opis warunku: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada uprawnienia
creneneen | Przedstawi wymagane dokumenty:

Zezwolenia w zakresie...............,
Licencja....coeceeeveeeeeeeneenrennnns
Koncesja ....cccoeeevueennene

wpis do rejestru dziatalnosci regulowane;.........cccceeeveueunnne.

dokument potwierdzajacy status cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej
organizaciji jest niezbedne do swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania..........cccceevverereecrrrvenee.

3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Nie
Tak

Opis warunku: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze

posiada okreslone minimalne roczne przychody, w tym okre$lone minimalne roczne
przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamowieniem ..........cceviviveveecennene.

przedstawi informacje na temat jego rocznych sprawozdan finansowych wykazujgcych
w szczegdlnosci stosunek aktywow do zobowigzan..............cevneceee..

posiada odpowiednie ubezpieczenie odpowiedzialnosci Cywilngj......eeeeveevevvvinevieinnee.
posiada okreslong zdolnosc¢ kredytowg lub srodki finansowe............cccccevevveeneee..
i wymaga sie od wykonawcy ztozenia:

sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z
przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio z opinig o badanym sprawozdaniu
albo jego czeéci, a w przypadku wykonawcdéw niezobowigzanych do sporzadzenia




sprawozdania finansowego, innych dokumentdéw okreslajgcych w szczegdlnosci
przychody oraz aktywa i zobowigzania — za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

oswiadczenia wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o przychodzie
wykonawcy w obszarze objetym zamdéwieniem, za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata
obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajace;j
wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnosé¢ kredytowg wykonawcy, w
okresie nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;

dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia na
SUME BWAraNCYjNg ueeeeerereeeeveeserneessneaeranenness ZH

4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:
Nie

Tak i wymaga sie od wykonawcy ztozenia:

wykazu robét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat/
. . (wskazaé, jesli w okresie dtuiszym niz 5 lat), a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w' tym okresie, poréwnywalnych z robotami budowlanymi
stanowigcymi przedmiot zamdwienia, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaly wykonane, oraz zatgczeniem
dowoddéw okreslajgcych czy te roboty budowlane zostalty wykonane nalezycie, w
szczegolnosci informacji o tym czy roboty zostaty wykonane zgodnie z przepisami prawa
budowlanego i prawidtowo ukonczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty;

Opis warunku

wykazu gtéwnych dostaw lub ustug lub, jezeli jest to uzasadnione charakterem, znaczeniem,
przeznaczeniem lub zakresem dostaw lub ustug, wykazu dostaw lub ustug poréwnywalnych z
dostawami lub ustugami stanowigcymi przedmiot zaméwienia, wykonanych, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat /
................. (wskazad, jesli w okresie dtuzszym niz 3 lat),, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub cigglych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o




obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
os$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane w okresie ostatnich 3 miesiecy;

Opis warunku

wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

Opis warunku

opisu urzadzen technicznych oraz $rodkéw organizacyjno-technicznych stosowanych przez
wykonawce w celu zapewnienia jako$ci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego wykonawcy;

Opis warunku

wykazu systemow zarzadzania taricuchem dostaw i §ledzenia faricucha dostaw, ktére
wykonawca bedzie mégt zastosowaé w celu wykonania zamoéwienia publicznego;

Opis warunku

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolnosci produkcyjnych lub
zdolnosci technicznych wykonawcy, a w razie koniecznosci takze dostepnych mu srodkéw
naukowych i badawczych, jak réwniez srodkéw kontroli jakosci, z ktérych wykonawca bedzie
korzysta¢ —w przypadku gdy przedmiot zaméwienia obejmuje produkty lub ustugi o ztozonym
charakterze, ktére majg zostac¢ dostarczone, lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w
odniesieniu do produktéw lub ustug o szczegdlnym przeznaczeniu;

Opis warunku

oswiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry
kierowniczej wykonawcy;

Opis warunku

wykazu srodkéw zarzadzania sSrodowiskowego, ktére wykonawca bedzie mégt zastosowad w
celu wykonania zamdéwienia publicznego;
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Opis warunku

oswiadczenia na temat wielkosci Sredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz
liczebnosci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach, a w przypadku gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie;

Opis warunku

wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w
celu wykonania zamdwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
zasobami;

Opis warunku

w przypadku dostarczania produktow:
prébek, opiséw lub fotografii dostarczanych produktéw, ktérych autentyczno$é musi zostac
poswiadczona przez wykonawce na zgdanie zamawiajgcego,

Opis warunku

zaSwiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli  jakosci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub
specyfikacjom technicznym;

Opis warunku

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem spetniania przez
wykonawce okreslonych norm zapewnienia jakosci, w tym dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych, jezeli zamawiajacy odwotuje sie do systemdédw zapewniania jakosci
opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;

Opis warunku

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem spetnienia przez
wykonawce wymogow okreslonych systeméw lub norm zarzadzania $rodowiskowego,
jezeli zamawiajacy wskazuje srodki zarzadzania srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie
stosowat podczas wykonywania zamoéwienia, odwotujgc sie do unijnego systemu
zarzadzania srodowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzgdzania Srodowiskowego
opartych na odpowiednich normach europejskich lub miedzynarodowych opracowanych
przez akredytowane jednostki

Opis warunku




5. Wskazanie oséb ustalajgcych warunki udziatu w postepowaniu .............cccoovieiiiiniicnnns

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czeSciowych — dla kazdej czesci zaméwienia)

1. Wnioskowane kryteria oceny ofert i ich wagi:

najnizsza cena lub koszt

cena lub koszt oraz dodatkowe kryteria i ich Wagi: ..o

Opis oceny kryteriow:

V. UMOWA

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych — dla kazdej czesci zamoéwienia)

1. Czy przewiduje si¢ mozliwos¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:
Nie
Tak

2. Przewidywane zmiany umowy (okres$lenie rodzaju, zakresu i warunkow ich wprowadzenia)

3. Wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

3.1. w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 95 ustawy,
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3.2. obejmujgce aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy PZP

3.3. w zakresie zgdania okre$lonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania
okres$lonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy PZP

5. wymagania dotyczace gwarancji (Wykonawca nie moze uzalezni¢ gwarancji od zakupu u niego czesci
zamiennych, materiatéw eksploatacyjnych i ustug serwisowych)

7. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonani umowy

8. pozostate wymagania

VI. POZOSTALE INFORMACIE

1. Wizja lokalna:
Nie wymaga sie odbycia wizji lokalnej

Umozliwia sie/ zaleca sie odbycie wizji lokalnej przed ztozeniem oferty
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Wymaga sie odbycia wizji lokalnej przed ztozeniem oferty
2. Sprawdzenie dokumentéw w siedzibie Zamawiajgcego niezbednych do realizacji zamdwienia:
Nie wymaga sie
Umozliwia sie/ zaleca sie zapoznanie sie z dodatkowymi dokumentami przed ztozeniem oferty
Wymaga sie zapoznania sie z dodatkowymi dokumentami przed ztozeniem oferty

3. Pozostate informacje

Vii. PODPISY | ZATWIERDZENIA

1. Data sporzadzenia wniosku i podpis WNIOSKUJICEEO w.eveeeriirniercssensessnssnssnsscssaseessssssnssnssnesnssnssnssassasans

2. Akceptacja Kierownika komérki organizacyjnej (data i POAPIS) cececesesneressensenesennseeseressenssseseesesssansssananes
Uwagi:

3. Akceptacja Gtéwnego Ksiegowego (w zakresie zabezpieczenia srodkow oraz sposobu rozliczen z
wykonawcg)

3.1. Potwierdzam zabezpieczenie SrodkOW W WYSOKOSC ...ccviveierereeneesecsannasnnsnasncenne PLN brutto
3.2. Koniecznos¢ wyrazenia zgody na zaciggniecie zobowigzania:

Zgromadzenia Wspélnikéw (zobowigzanie o wartosci dwukrotnie przewyzszajgcej wysokosé
kapitatu zaktadowego)

Rady Nadzorczej (zobowigzanie o wartosci przekraczajacej 1/5 kapitatu zaktadowego)

(data i POAPIS) cereessesscsnsasassarsansanasssnsssssassessensasssasennes
WIS wvoscavess vuvsmmsnsismsmmsssssesmssssavs s Sve8 505 545555 555455 4003 94549 941 54445445955 95545050590 005 00943 S48 4 03445 3T A SR b oo F A e iR B a e es
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4. Akceptacja Pracownika ds. zamowien publicznych

(data | POUAPIS) ssssisssssvsssssswvsmssasesssissmssssnsssvssassnessissss
UWAEI! ettt ettt ettt st e s st e sea st se s st et et ot e ae ses see senes s es ensen st es ettt e eu s ae seeensenset et enteueereensen s

5. Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego

5.1. Wiceprezes Zarzadu

(data i podpis) sisaasisassssssmssssss s

UWAE: ettt et et ettt erest et eestes et besbees seesseee e essessesses saasas seessesnsses susassans sensensss seesss aussusarsensarsessansesesesssensensansaess

5.2. Prezes Zarzadu

(data i POAPIS) weeseesnsnsssusssorsssusussassssanssssssssssssassassssasssas
T —

VIII. ZAtACZNIKI

Informacja o przeprowadzeniu analizy potrzeb i wymagan (obowigzkowa dla postepowan powyzej
progow unijnych)

Oswiadczenia okreslone w art. 56 ust. 4 ustawy PZP
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

istotne postanowienia/projekt umowy

specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot

program funkcjonalno-uzytkowy

kosztorys inwestorski

przedmiar robot

dokumentacja projektowa

dokumenty potwierdzajqce szacowanie wartosci zamowienia
specyfikacja techniczna

wymagania dotyczqce gwarancji
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IX. PRZEKAZANIE WNIOSKU DO KOMORKI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Data ztozenia kompletnego wniosku w komaérce zamowien publicznych: ..........ccuveeeeeeiiiviiecececeeeeee

2. Podpis 0soby przyjmujacej WNIoSEK ........cceveeeeermreeceeee ettt s
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3 Ok Zaktad Gospodarki
Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0.

Zatgcznik nr 1a do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

INFORMACIJA O PRZEPROWADZIU ANALIZY POTRZEB | WYMAGAN

(dotyczy postepowan powyzej progéw unijnych)

Identyfikacja potrzeby i zdefiniowanie okresu odniesienia, na jaki planowane jest jej
zaspokojenie.

Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wiasnych

Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanej
potrzeby oraz orientacyjnej wartosci jej zaspokojenia tym sposobem

Rozeznanie rynku w celu ustalenia wariantéw wykonania zamdwienia oraz orientacyjnej
wartosci zamodwienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw

W oparciu o przeprowadzone badanie wybor srodka lub srodkéw w celu zaspokojenia
zidentyfikowanej potrzeby;

Dla wybranego wariantu realizacji zamodwienia dokonanie kolejnych analiz w celu
wskazania:

6.1.Mozliwosci podziatu zamoéwienia na czesci

6.3.Mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych, sSrodowiskowych lub innowacyjnych
zamoéwienia

Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0. 0. z siedzibg w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email: zgok@zgok.olsztyn.pl,
REGON 510734049, NIP 739-29-54-369, numer rejestrowy BDO: 000027736
KRS 0000097877 Sad Rejonowy w Olsztynie, Kapitat zaktadowy wniesiony 29 993 500 zt




6.4.Ryzyk zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia oraz z jego realizacjg wraz
ze wskazaniem mozliwosci ich zmniejszenia oraz propozycji ich podziatu.




I ok Zaktad Gospodarki
Sy Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0.

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Whiosek o udzielenie zamoéwienia publicznego podlegajacego obowigzkowi stosowania ustawy PZP
dot. postepowan prowadzonych w trybie z wolnej reki i negocjacji bez ogtoszenia)

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Wskazanie przedmiotu zamowienia (NAzwa): .........ccoceeeeerienncscie st s esee s ssssssssssessesens

2. Opis przedmiotu zaméwienia (mozna sporzadzi w formie odrebnego zatgcznika do niniejszego

VIO s svsmmsmossesnvsserssonsss s s smiss s T e vovs S5 A S A o o S S T o A oS oo R

3. Przewidywane opcje:

77 0

1.1. Rodzaj, WielkoS€ i ZaKres OPCi ........cccoucuiriiiiiciiireiii ettt e e st st e s st e st se e e e e be e
1,2. OkolicznoSCi SKOYZYSaANIA 2 OPCT «scvvssvessesessavunasssassiiessvssistinsasmsssss iasssrmssass v s oaisss sis ioamsi arson
1.3. Przewidywany termin na Wykonanie OpCji ..........ccceeeveeeiineninniinenesrseceeseciee s see s erne e ere e

4. Rodzaj zamodwienia:

roboty budowlane
dostawy
ustugi

5. Termin realizacji zamowienia ...........c.cccccoeveeviie e s
6. Zamowienie:
zostato ujete w planie finansowym w pozycji .......ceeueenneee.

Nie zostato ujete w planie finansowym

Uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia

7. Zamoéwienie jest podzielone na czesci, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania:
Nie
Tak (poda¢ nazwy czesci/postepowan)

Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0. 0. z siedziba w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email: zgok@zgok.olsztyn.pl,
REGON 510734049, NIP 739-29-54-369, numer rejestrowy BDO: 000027736
KRS 0000097877 Sad Rejonowy w Olsztynie, Kapitat zaktadowy wniesiony 29 993 500 zt



8. Wskazanie oséb przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia

Il. WARTOSC ZAMOWIENIA

1. Wartos¢ zamoéwienia, ktore nie jest udzielane w cze$ciach:

1.1. Wartos$¢ zamodwienia podstawowego:. ................... zt, co stanowi rownowartosé ...... euro,
1.2. Warto$¢ zamédwien objetych opcja: ................... zt, co stanowi rGwnowartoé¢ ...... euro,
1.3. Wartos¢ zamoéwien, o ktérych mowa w art. art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, ................... 21, co

stanowi rownowartos¢ ...... euro

2. Wartos¢ zamodwienia udzielanego w Czesciach, dla ktérych przewiduje sie przeprowadzenie
odrebnych postepowan: (nalezy wypetnic dla kazdej Czesci/postepowania)

2.1. Warto$¢ zamowienia dla Cze$ci ....eeunee (podac nazwe czesci/postepowania):
1) Warto$¢ zamdwienia podstawowego: ................... zt, co stanowi rownowartosc ...... euro,
2) Wartos¢ zamowien objetych opcja: ................... zf, co stanowi réwnowartosé ...... euro,

2.2, tgczna wartos¢ wszystkich Czesci zamoéwienia : ......c..ceee..... 21, €O stanowi réwnowartosg ......
euro, w tym:

1) taczna warto$¢ zamoéwienia podstawowego: ................... zt, co stanowi rGwnowartos¢ ......
euro,
2) taczna warto$¢ zamdwien objetych opcja: ................... zt, co stanowi rownowartos¢ ...... euro

4. Data ustalenia wartoSCi ZAMOWIENIA: .......c.oeeevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesveeeseeeenes

5. Podstawa okreslenia wartosci zamowienia (np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program

funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, dokumenty dotyczqce szacowania wartosci zamdwienia nalezy

UOIGCZYC AO WIHOSKU): ..ot es et cse e st sse b et st s sts s ses e eenee e senessemennees

6. Wskazanie os6b ustalajgcych wartosé zamoéwienia .............ccoeeeveeveveeeeeeenennee.




lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU/ KRYTERIA SELEKCII

1. Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Nie
Tak

Opis warunku: Wykonawca prowadzacy dziatalnosé gospodarczg lub zawodowg spetni
warunek, jezeli wykaze, ze jest wpisany do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych,
prowadzonych w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wskazac
odpowiedni TeJEStE .o i wymagane dokumenty:

2. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Nie
Tak

Opis warunku: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada uprawnienia
............................................... i przedstawi wymagane dokumenty:

Zezwolenia w zakresie............... ,

(/=] [ - T ,

Koncesja ....ccooevveruenee.

wpis do rejestru dziatalnosci regulowanei............cccceeeuveneee.

dokument potwierdzajgcy status cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej
organizacji jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.........cccoeeevererirerevennnen.

3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Nie
Tak
Opis warunku: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze

posiada okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone minimalne roczne
przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamowieniem .........ccccevvveeveiceveceennne.

przedstawi informacje na temat jego rocznych sprawozdan finansowych wykazujgcych
w szczegolnosci stosunek aktywoéw do zobowigzan...........cccecueveeeenenn..




posiada odpowiednie ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilngj.........ccvevvveevveeennnee..

posiada okreslong zdolnos¢ kredytowa lub Srodki finansowe............ccevereuenneeee.

i wymaga sie od wykonawcy ztozenia:

sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z
przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio z opinig o badanym sprawozdaniu
albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow niezobowigzanych do sporzadzenia
sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajacych w szczegdlnosci
przychody oraz aktywa i zobowigzania — za okres nie diuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

oswiadczenia wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o przychodzie
wykonawcy w obszarze objetym zamdwieniem, za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata
obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy — za ten okres;

informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgcej
wysokos¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnos$¢ kredytowg wykonawcy, w
okresie nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;

dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia Na SUME EWAranCyjNg ......coeeeeeevrveeenseresevreeueness 21

4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

Nie

Tak i wymaga sie od wykonawcy ztozenia:

wykazu robét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat/

............... (wskazac¢, jesli w okresie dtuzszym niz 5 lat), a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, poréwnywalnych z robotami budowlanymi
stanowigcymi przedmiot zamdwienia, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowoddw okreslajacych czy te roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie, w
szczeg6lnosci informacji o tym czy roboty zostaty wykonane zgodnie z przepisami prawa
budowlanego i prawidfowo ukonczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego roboty
budowlane byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym




charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — inne odpowiednie
dokumenty;

Opis warunku

wykazu gtéwnych dostaw lub ustug lub, jezeli jest to uzasadnione charakterem, znaczeniem,
przeznaczeniem lub zakresem dostaw lub ustug, wykazu dostaw lub ustug poréwnywalnych z
dostawami lub ustugami stanowigcymi przedmiot zaméwienia, wykonanych, a w przypadku
$wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat /
................. (wskazad, jesli w okresie dtuzszym niz 3 lat),, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowoddw okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w
przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw
— oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane w okresie ostatnich 3 miesiecy;

Opis warunku

wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczeg6lnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami;

Opis warunku

opisu urzadzen technicznych oraz srodkéw organizacyjno-technicznych stosowanych przez
wykonawce w celu zapewnienia jakos$ci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego
wykonawcy;

Opis warunku




wykazu systemow zarzadzania taficuchem dostaw i §ledzenia faricucha dostaw, ktére
wykonawca bedzie mégt zastosowaé w celu wykonania zamdéwienia publicznego;

Opis warunku

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolnosci produkcyjnych lub
zdolnosci technicznych wykonawcy, a w razie koniecznosci takze dostepnych mu $rodkéw
naukowych i badawczych, jak réwniez srodkéw kontroli jakosci, z ktérych wykonawca bedzie
korzysta¢ — w przypadku gdy przedmiot zamdwienia obejmuje produkty lub ustugi o ztozonym
charakterze, ktore majg zostac¢ dostarczone, lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w
odniesieniu do produktéw lub ustug o szczegdlnym przeznaczeniu;

Opis warunku

oswiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry
kierowniczej wykonawcy;

Opis warunku

wykazu Srodkéw zarzadzania Srodowiskowego, ktdre wykonawca bedzie mégt zastosowaé w
celu wykonania zamoéwienia publicznego;

Opis warunku

oswiadczenia na temat wielkosci Sredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz
liczebnosci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach, a w przypadku gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie;

Opis warunku

wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w
celu wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania
tymi zasobami;

Opis warunku

w przypadku dostarczania produktéw:




probek, opisow lub fotografii dostarczanych produktéw, ktérych autentyczno$¢ musi zostac
poswiadczona przez wykonawce na zagdanie zamawiajgcego,

Opis warunku

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub
specyfikacjom technicznym;

Opis warunku

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem spetniania przez
wykonawce okreslonych norm zapewnienia jakosci, w tym dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych, jezeli zamawiajacy odwotuje sie do systeméw zapewniania jakosci
opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;

Opis warunku

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem spetnienia przez
wykonawce wymogoéw okreslonych systeméw lub norm zarzadzania srodowiskowego,
jezeli zamawiajgcy wskazuje srodki zarzadzania Srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie
stosowat podczas wykonywania zamdwienia, odwotujgc sie do unijnego systemu
zarzgdzania Srodowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzadzania
srodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub miedzynarodowych
opracowanych przez akredytowane jednostki

Opis warunku

IV. UMOWA

1. Czy przewiduje sie mozliwos¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:
Nie

Tak




2. Przewidywane zmiany umowy (okreslenie rodzaju, zakresu i warunkéw ich wprowadzenia)

3. Wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

3.1. w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 95 ustawy,

3.3. w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy PZP

5. wymagania dotyczace gwarancji (Wykonawca nie moze uzalezni¢ gwarancji od zakupu u niego czesci
zamiennych, materiatéw eksploatacyjnych i ustug serwisowych)

8. Wskazanie osoby/os6b odpowiedzialnych za realizacje umowy ze strony Zamawiajacego

V. POZOSTALE INFORMACIE




1. Uzasadnienie merytoryczne (faktyczne) zastosowania trybu:

1.1. z wolnej reki

1.2. negocjacji bez ogtoszenia
2. Wykonawcy, ktérzy zostang zaproszeni do negocjaciji:
2.1. Wskazanie wykonawcy, ktéry zostanie zaproszony do negocjacji z wolnej reki:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2.2. Wskazanie wykonawcéw (nie mniej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniej niz 2), ktérzy
zostang zaproszeni do negocjacji bez ogtoszenia:

VI. PODPISY | ZATWIERDZENIA

1. Data sporzadzenia wniosku i podpis WNIiOSKUJICEEO ....ccurecresuerssmsanssnssannssnssmsnsssnssassansasssansessssasssansens

2. Akceptacja Kierownika komorki organizacyjnej (data i POAPIS) ceemeeeesessnssssunsmsessseessenssesessssassassassnns
Uwagi:




3. Akceptacja Gtéwnego Ksiegowego (w zakresie zabezpieczenia srodkéw oraz sposobu rozliczer z
wykonawca)

3.1. Potwierdzam zabezpieczenie SrodkOW W WYSOKOSC ....ccoeeeeerrecreeerecnencrsensnnas PLN brutto
3.2. Koniecznos$¢ wyrazenia zgody na zaciaggniecie zobowigzania:

Zgromadzenia Wspolnikéw (zobowigzanie o wartosci dwukrotnie przewyiszajacej wysokosé
kapitatu zaktadowego)

Rady Nadzorczej (zobowigzanie o wartosci przekraczajacej 1/5 kapitatu zaktadowego)

{5 Fo1 - B < o To o1 U —

UWAEI: wveueiucetreeuestereniee e e ee st e e sestseere st sea sas et saestesestes et ssetes seseensessas ase sesses st sas s snsntessassenssntessrsssnnesensounssnnesassusnsnne

4. Akceptacja Pracownika ds. zaméwien publicznych

(data | POUPIS) weresrresesssansansesnsarnsennsssnsnssessesserasanseeseaes
UWAEI wvietiriiietie et et s seet et et st st et ste st ses et eas sasssa et et sse st sesebesessas sa sensessessasebe sbesessesssesses st ssesents sotessnsnnessassen s

5. Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajacego

5.1. Wiceprezes Zarzadu

(data | pOAPIS) wsssssssinsisiississsssisassossaroorsnesasncassoasnanse

UWEEI: vttt sttt e st s et e s et s sea e sem e ses st b et et et 2t sas e a2 sen s st asssrseas bt ebeses et et e sbenseenennntesetens

5.2. Prezes Zarzadu

(data | POUPIS) weeeeerreesnsneseenssnssnsssneresasnssssseasanssaresneses

UWAEI: ettt et sttt sttt e es et e es e st st e sttt e ae et e s ses et a4 ses s aba et aasees bt ebesesabe esbens sense s nntsr sensesetans

VIl. ZAtACZNIKI

10




Oswiadczenia okreslone w art. 56 ust. 4 ustawy PZP
Szczegofowy opis przedmiotu zamdwienia

istotne postanowienia/projekt umowy

dokumenty potwierdzajqce szacowanie wartosci zamdéwienia
wymagania dotyczqce gwarancji

VIIl. PRZEKAZANIE WNIOSKU DO KOMORKI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Data ztozenia kompletnego wniosku w komdrce za mowien publicznych: .......cc.c.ecveeeieieeceieeeeieeeeeeeeeean.

2. Podpis 0S0by przyjmujgcej WNIOSEK ......ceeveereeeeeeceeieeeeee et e e eeenaesee e
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Ok Zaktad Gospodarki
0dpadami Kemunalnymi Sp. z 0.0.

Zatgeznik nr 3 do Regulominu udzielania zamdwien publicznych

Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego nie podlegajgcego obowigzkowi
stosowania ustawy PZP

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Wskazanie przedmiotu zamoOwienia (NAzZWa): .........c..ccoevernrereeeeeceieene ettt sresesbeseteseanes

2. Opis przedmiotu zamoéwienia (mozna sporzadzi¢ w formie odrebnego zatgcznika do niniejszego

WIRTOSKUL), susssssurianovssnssvvsessvnsummsvessensssmsvesssssssssssss oo v cesssis s (xes s ooy conibs rebv e s iss v s i ssisanasssnss
3. Przewidywane opcje:
1.1. Rodzaj, WielKOSC i ZAKI@S OPC]i ...cceeveurieriecieeietcee ettt st st e ere s bbb b seasen s srenn
1.2, Okolicznoscl SKOYZYSTANIA Z OPCII uvvwvnssvvvvsamuswmnianmmsivisivss s s i vsismsmie
1.3. Przewidywany termin na wykonani@ OpCji ..........cccccuereiiiniinieiinecistiee et

4. Rodzaj zamoéwienia:

roboty budowlane
dostawy
ustugi

5. Termin realizacji ZamoOWiIenia ...........ccoeoeveveniceseeire e e
6. Zamoéwienie:
zostato ujete w planie finansowym w pozycji .......c.cccueune.e.
Zostato ujete w planie wydatkdéw w pozycji......cccuveuneen.

Nie zostato ujete w planie finansowym/planie wydatkéw

Uzasadnienie konieczno$ci udzielenia zamodwienia

7. Zamdwienie jest podzielone na czesci, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania:
Nie

Tak (podaé nazwy cze$ci/postepowan)

Zaklad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o. 0. z siedzibg w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email: zgok@zgok.olsztyn.pl,
REGON 510734049, NIP 739-29-54-369, numer rejestrowy BDO: 000027736
KRS 0000097877 Sad Rejonowy w Olsztynie, Kapitat zakiadowy wniesiony 29 993 500 zt



8. W ramach postepowania, ktdrego dotyczy niniejszy wniosek mozliwe jest sktadanie ofert
czesciowych:

Nie
Tak (poda¢ nazwy poszczegdlnych czesci)

Cze3C Nnr.............: Przedmiot ZAMOWIBNIA: ....cvooveureee et es s e et see e see et eeeseeene

9. Wskazanie os6b przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia

Il. WARTOSC ZAMOWIENIA

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych — dla kazdej czesci zaméwienia)

1. Wartos¢ zaméwienia, ktére nie jest podzielone na czesci i nie jest udzielane w czesciach:

1.1. Wartos¢ zaméwienia podstawowego: ................... z, co stanowi réwnowartos¢ ...... euro,
1.2. Wartos¢ zamowien objetych opcja: ......couue..... zf, co stanowi réwnowartosc ...... euro,
1.3. Wartos¢ przewidywanych wznowier: ................... zt, co stanowi rownowartosé ...... euro,
1.4. tgczna wartosé zamowienia: ... zt, co stanowi rownowartos¢ ...... euro (suma

zamowienia podstawowego i opcji)

2. Wartos¢ zaméwienia, dla ktérego dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych: (nalezy
wypetnic¢ dla kazdej Czesci)

2.1. Wartos¢ zaméwienia dla Czgsci ............. (podac nr i nazwe czesci):

1) Wartos¢ zamdwienia podstawowego: ................... zf, co stanowi rownowartos¢ ...... euro,

2) Wartos$¢ zamowien objetych opcjg: ................... zt, co stanowi réwnowartosc ...... euro,

3) Wartos¢ przewidywanych wznowiefn: ................... zt, co stanowi rdwnowartoé¢ ...... euro,

4) taczna warto$¢ zamowienia dla Czesci ......: ... zt, CO Stanowi rownowartosé ...... euro

(suma zamdwienia podstawowego i opcji)




2.2. kaczna wartos¢ wszystkich Czesci zamdwienia: .................. zt, co stanowi réwnowartoscé ......

euro, w tym:
1) taczna wartos¢ zamowienia podstawowego: ................... zt, co stanowi rOwnowartosc ......
euro,
2) taczna wartosé przewidywanych wznowien: ................... zt, co stanowi réwnowartos¢ ......
euro,
2) taczna wartos$¢ zamowien objetych opcja: ................... z}, co stanowi réwnowartos¢ ...... euro,

3. Wartos¢ zamoéwienia udzielanego w Czesciach, dla ktérych przewiduje sie przeprowadzenie
odrebnych postepowani: (nalezy wypetnic dla kazdej Czesci/postepowania)

3.1. Warto$¢ zamoéwienia dla Czesci ............. (podac nazwe czesci/postepowania):

1) Warto$¢ zamowienia podstawowego: ................... zt, co stanowi réwnowartos¢ ...... euro,
2) Wartos$¢ zamowien objetych opcja: ................... zt, co stanowi rownowartos¢ ...... euro,
3) Wartos¢ przewidywanych wznowief: ................... zf, co stanowi rownowartos¢ ...... euro,

3.2. taczna wartos¢ wszystkich Czesci zamowienia: ........cueeneee.. 21, €O stanowi rownowartose ......
euro, w tym:

1) taczna wartos¢ zamowienia podstawowego: .................. zt, co stanowi réwnowartos¢ ......
euro,

2) taczna wartos$¢é zamowien objetych opcja: ................... zt, co stanowi réwnowartos¢ ...... euro,
3) taczna wartos$¢ przewidywanych wznowieri: ................... zt, co stanowi rownowartos¢ ......
euro,

4. Data ustalenia wartoSci ZAMOWIENIA: .........cceeveeveeieeeecieeece et e

5. Podstawa okreslenia wartosci zamowienia (np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, dokumenty dotyczqce szacowania wartosci zaméwienia nalezy
OTGCZYE A0 WITOSKULE sxsvssvsssrassanssvsonsrsssssassas sessssssn sesas exasss 35535683 a3 88w KoAios B ARK s SRS oS S e

6. Wskazanie os6b ustalajgcych wartos¢ zamodwienia ..........cccceeevvevecceivevencnene




7. Zaméwienie jest wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:
Nie

Tak, w ramach (wskaza¢ projekt/program)

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU/ KRYTERIA SELEKCJI

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert cze$ciowych — dla kazdej czesci zaméwienia)

1. Zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Nie
Tak

Opis warunku: Wykonawca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg lub zawodowa spetni
warunek, jezeli wykaze, ze jest wpisany do jednego z rejestréow zawodowych lub handlowych,
prowadzonych w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wskazaé¢
OAPOWIEANT FEJESII w.curvevre vttt st st e ees e eee e ee e i wymagane dokumenty:

2. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodoweij:
Nie
Tak

Opis warunku: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada uprawnienia
................................................ i przedstawi wymagane dokumenty:

Zezwolenia w zakresie............... ,
Licencja.....ocoeevereveeceeecrereennns ,

Koncesja ....ccccoovvenenee.

wpis do rejestru dziatalnosci regulowanegj............ccooucveveeueee...

dokument potwierdzajgcy status cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej
organizacji jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.......o..coeeveeeveevenenn

3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Nie

Tak




Opis warunku: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze

posiada okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone minimalne roczne
przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamowieniem ..........ccveececeveeieeseneenans

przedstawi informacje na temat jego rocznych sprawozdan finansowych wykazujgcych
w szczegdlnosci stosunek aktywow do zobowigzan..........cceeeeveeeene.

posiada odpowiednie ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilngj.........ceeeeveceevreveennennes
posiada okreslong zdolnos¢ kredytowa lub Srodki finansowe..........cecvevveeeereennes
i wymaga sie od wykonawcy ztozenia:

sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z
przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio z opinig o badanym sprawozdaniu
albo jego czesci, a w przypadku wykonawcéw niezobowigzanych do sporzadzenia
sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajgcych w szczegdlnosci
przychody oraz aktywa i zobowigzania — za okres nie diuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — za ten okres;

oswiadczenia wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o przychodzie
wykonawcy w obszarze objetym zamoéwieniem, za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata
obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgcej
wysoko$¢ posiadanych srodkéow finansowych lub zdolno$¢ kredytowg wykonawcy, w
okresie nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;

dokumentow potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia Na SUME BWAranCyjNg ...cceceeeeereererereereneereseererenns zt.

4, Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:
Nie

Tak i wymaga sie od wykonawcy zfozenia:

wykazu robét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat/
................. (wskaza¢, jesli w okresie dtuzszym niz 5 lat), a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, poréwnywalnych z robotami budowlanymi
stanowigcymi przedmiot zamdwienia, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca

(Gy]




wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych roboty te zostaty wykonane, oraz zatagczeniem
dowodow okreslajacych czy te roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie, w
szczegoblnosci informacji o tym czy roboty zostaty wykonane zgodnie z przepisami prawa
budowlanego i prawidtowo ukoriczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego roboty
budowlane byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentédw — inne odpowiednie
dokumenty;

Opis warunku

wykazu gtéwnych dostaw lub ustug lub, jezeli jest to uzasadnione charakterem, znaczeniem,
przeznaczeniem lub zakresem dostaw lub ustug, wykazu dostaw lub ustug poréwnywalnych z
dostawami lub ustugami stanowigcymi przedmiot zaméwienia, wykonanych, a w przypadku
$wiadczen powtarzajacych sig lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat /
................. (wskazag, jesli w okresie dtuzszym niz 3 lat),, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktdrych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodo6w okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w
przypadku swiadczen powtarzajgcych sig lub ciagtych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnione;j
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw
— o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane w okresie ostatnich 3 miesiecy;

Opis warunku

wykazu o0s6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w
szczegOlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami;

Opis warunku




opisu urzadzen technicznych oraz srodkéw organizacyjno-technicznych stosowanych przez

wykonawce w celu zapewnienia jakosci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego
wykonawcy;

Opis warunku

wykazu systeméw zarzadzania tanicuchem dostaw i sledzenia taficucha dostaw, ktére
wykonawca bedzie mogt zastosowaé w celu wykonania zamoéwienia publicznego;

Opis warunku

o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolnosci produkcyjnych lub
zdolnosci technicznych wykonawcy, a w razie koniecznosci takze dostepnych mu $rodkédw
naukowych i badawczych, jak réwniez srodkéw kontroli jakosci, z ktérych wykonawca bedzie
korzysta¢ — w przypadku gdy przedmiot zamoéwienia obejmuje produkty lub ustugi o ztozonym
charakterze, ktére majqg zosta¢ dostarczone, lub w szczegélnie uzasadnionych przypadkach w
odniesieniu do produktow lub ustug o szczegdlnym przeznaczeniu;

Opis warunku

oswiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry
kierowniczej wykonawcy;

Opis warunku

wykazu $rodkéw zarzadzania sSrodowiskowego, ktére wykonawca bedzie mégt zastosowac w
celu wykonania zamdwienia publicznego;

Opis warunku

oswiadczenia na temat wielkosci sredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz
liczebnosci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach, a w przypadku gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie;

Opis warunku




wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzer technicznych dostepnych wykonawcy w
celu wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania
tymi zasobami;

Opis warunku

w przypadku dostarczania produktow:

prébek, opiséw lub fotografii dostarczanych produktéw, ktérych autentyczno$é musi zostaé
poswiadczona przez wykonawce na zgdanie zamawiajgcego,

Opis warunku

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub
specyfikacjom technicznym;

Opis warunku

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem spetniania przez
wykonawce okreslonych norm zapewnienia jakosci, w tym dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych, jezeli zamawiajacy odwotuje sie do systemow zapewniania jakosci
opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;

Opis warunku

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem spetnienia przez
wykonawce wymogow okreslonych systeméw lub norm zarzadzania $rodowiskowego,
jezeli zamawiajgcy wskazuje srodki zarzadzania srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie
stosowat podczas wykonywania zamdwienia, odwotujac sie do unijnego systemu
zarzgdzania srodowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzadzania
$rodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub miedzynarodowych
opracowanych przez akredytowane jednostki

Opis warunku




IV. KRYTERIA OCENY OFERT

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych — dla kazdej czesci zaméwienia)

1. Wnioskowane kryteria oceny ofert i ich wagi:

najnizsza cena lub koszt

cena lub koszt oraz dodatkowe kryteria i ich Wagi: ......ccoceoueeevenevcivnniine e,

Opis oceny kryteriéw:

V. UMOWA

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych - dla kazdej czesci zaméwienia)

1. Czy przewiduje sie mozliwos¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia:
Nie
Tak

2. Przewidywane zmiany umowy (okreslenie rodzaju, zakresu i warunkéw ich wprowadzenia)

4. wymagania dotyczace gwarancji (Wykonawca nie moze uzalezni¢ gwarancji od zakupu u niego czesci
zamiennych, materiatéw eksploatacyjnych i ustug serwisowych)




5. warunki rozliczen z wykonawca

7. Wskazanie osoby/os6b odpowiedzialnych za realizacje umowy ze strony Zamawiajacego

VI. POZOSTALE INFORMACIE

Vil. PODPISY | ZATWIERDZENIA

1. Data sporzadzenia wniosku i POdPiS WNIOSKUJGCEEO «..cuureeurerereuesseennesencesesssssennsssernsssenssesessessnssesens

2. Akceptacja Kierownika komorki organizacyjnej (data i POUPIS) wueweuereeseeseesessesssssssensensesensssessesesssssenens

Uwagi:

3. Akceptacja Gtéwnego Ksiegowego (w zakresie zabezpieczenia srodkéw oraz sposobu rozliczen z
wykonawcg)

3.1. Potwierdzam zabezpieczenie SrodkOW W WYSOKOSCH ..ueerrevrerrereeensnneessensssenesenee PLN brutto
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4. Akceptacja Pracownika ds. zamoéwien publicznych

(data i POAPIS) werrssrsrrerssrssensessssssssssssssasnsassnsasnssssssasases
UWVEIBIE: cussassnnussvorsmssmssnssanssssssssssss s sam sy ses s e Hay 5o 84 43 505 N3 95 50035 SRS 55 808 SR8 59 0 A GA SRS AT OO R H R 843

5. Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego

5.1. Wiceprezes Zarzadu

(data i POAPIS) wueereeseessessasasisassusnassnssnsnssnnsanssasasssssassanes
UWAEIE cuuesvususmovsssessssnssesssssses vos s ses suu sy sssus aanssssess 565 545 SS90 550 0555 08 (0 455 65555 S H SRR S SRS

5.2. Prezes Zarzadu

(data i podpiS) weeeeecssserssassanes rereasesesessnensessesensanesrsneans
UIANTEBIE sssmssmmemmusmonasinnossnmsuva us 50ss 6 sty 58 3 053043 5 4 S S 5 R A SRS S0 00 S SR R 4 ST SWaTons

VIIl. ZAtACZNIKI

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

istotne postanowienia/projekt umowy
specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét
program funkcjonalno-uzytkowy

kosztorys inwestorski

przedmiar robét

dokumentacja projektowa

dokumenty potwierdzajqce szacowanie wartosci zamdéwienia
specyfikacja techniczna

wymagania dotyczgce gwarancji

NN icisvsivivisinimsssismvmmnis v

IX. PRZEKAZANIE WNIOSKU DO KOMORKI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Data ztozenia kompletnego wniosku w komdrce zamoéwien publicznych: ...........ccocceviiiiiiiniin e,
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y Ok Zaktad Gospodarki
Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0.

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

Whiosek dotyczgcy zawarcia aneksu do umowy

I. DANE DOT. UMOWY

1. Wskazanie umowy, ktérej dotyczy wniosek:

1.1. data podpisania/zawarcia UMOWY ...........cceeeerereeeneresneneaeseenes
1.2 NUINET MITVOWIY «ouscsssusonssnsssssssosnsdsssssssessssss sossssssssonsssseasssssssassassssass
1.3. przedmiot zamowienia .......cccccceeveeeuenne S

1.4. WYKONAWCA ....ccvveereeererineranneennnnesensenssnssensesessnssassassennssssesessassas ssnns

Il. WNIOSKOWANE ZMIANY

1. Zakres zmian (opis, terminy, wartosci):

2. Wnioskowana data podpisania aneksu

3. Podstawa wnioskowanych zmian/uzasadnienie

lil. PODPISY | ZATWIERDZENIA

1. Data sporzadzenia wniosku i podpis Wnioskujacego .......ccccervviuerenrenns cesessrnesnessenns eeeeseesnesserenneesnessenanns

2. Akceptacja Kierownika komorki organizacyjnej (data i pOdPIs) c..ceeeemeernereesaerersarseeennenessassssessnsenns

Uwagi:

Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o. 0. z siedziba w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email: zgok@zgok.olsztyn.pl,
REGON 510734049, NIP 739-29-54-369, numer rejestrowy BDO: 000027736
KRS 0000097877 Sad Rejonowy w Olsztynie, Kapitat zaktadowy wniesiony 29 993 500 zt




3. Akceptacja Gtéwnego Ksiegowego (w zakresie zabezpieczenia srodkéw oraz sposobu rozliczer z
wykonawcg)

3.1. Potwierdzam zabezpieczenie SrOdKOW W WYSOKOSCH cuucreeereueeenesnereeessessesnsssnenne PLN brutto

5. Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego

5.1. Wiceprezes Zarzadu

IV. PRZEKAZANIE WNIOSKU DO KOMORKI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Data ztozenia kompletnego wniosku w komdrce zamdéwien publicznych:

2. Podpis 050by przyjmujgacej WNIOSEK .......oc.eeeeieiereeeeeeeee et e eee e seeeseeveesseenas




' Zaktad Gospodarki
‘\ Ok 0dpadami Komunalnymi Sp. z 0.0.

Zatgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

Przedmiot ZamOWIENIA: .cccveeeermieeeeeeeeeeeeterereeene e enevenns

Numer referencyjny nadany przez ZamawiajgCego: .. ceeueuueeerriureeesnsieersiierersaireeeesnns

OSWIADCZENIA SKLADANE NA PODSTAWIE ART. 56 UST. 4 USTAWY PZP

DOTYCZACE OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 56 UST. 2 USTAWY PZP
[KONFLIKT INTERESOW]

Sktadane przez:

O
O
O

O
O

O
O

kierownika zamawiajgcego

cztonka komisji przetargowej

pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

biegtego

inng osobe wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po
stronie Zamawiajgcego

osobe mogacg wptynaé na wynik tego postepowania

osobe udzielajgcg zamodwienia

Ja nizej podpisany:

Imie (imiona) Nazwisko  ..ccevecevvccenecnicceeiene

OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW, O KTORYM MOWA W ART. 56 UST. 2 USTAWY PZP!

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze nie zachodzg wobec
mnie okolicznosci wskazane w art. 56 ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj.:

1)
2)

3)

4)

nie ubiegam sie o udzielenie ww. zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamodwienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu, nie bytem
cztonkiem organdw zarzadzajgcych ani organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona wat-
pliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z
uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Olsztyn, dNia sssssmssursesmssssms

(podpis)

1 Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw, tj. braku istnienia okolicznosci wskazanych w art. 56 ust. 2 ustawy PZP sktada sie nie
pézniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zaklad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o. o. z siedzibg w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email: zgok@zgok.olsztyn.pl,
REGON 510734049, NIP 739-29-54-369, numer rejestrowy BDO: 000027736
KRS 0000097877 Sad Rejonowy w Olsztynie, Kapitat zakladowy wniesiony 29 993 500 zt




Ok Zaktad Gospodarki
; Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0.

2.

OSWIADCZENIE O ISTNIENIU KONFLIKTU INTERESOW, O KTORYM MOWA W ART. 56 UST. 2 USTAWY PZP>

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, 7e w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazac¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

Olsztyn, dNia ccccecueeeereeeeee e

(podpis)

2 Oéwiadczenie skfada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 ustawy PZP

Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o. o. z siedziba w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email: zgok@zgok.olsztyn.pl,
REGON 510734049, NIP 739-29-54-369, numer rejestrowy BDO: 000027736
KRS 0000097877 Sad Rejonowy w Olsztynie, Kapitat zaktadowy wniesiony 22 188 500 zt




2 O k Zaktad Gospodarki
Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Przedmiot ZamOWIENIA: «..c.eccveeeveceieeeceiceeceesienee e cver s e

Numer referencyjny nadany przez ZamawiajaCego: ......ccvrvvrreevrereereesreesreenresneeenns

OSWIADCZENIA DOTYCZACE OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 56 UST. 3 USTAWY PZP !

Sktadane przez:

O kierownika zamawiajgcego

O cztonka komisji przetargowej

O pracownika Zamawiajgcego, ktdremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

O biegtego

O inng osobe wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po
stronie Zamawiajgcego

O osobe moggcg wptynac na wynik tego postepowania

0 osobe udzielajgcg zaméwienia

Ja nizej podpisany:
[g0JTs8 (1011 [o] AT | [ —————————

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze wobec mnie:

O nie zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP, tj. nie zostatem prawomocnie
skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa
w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem
karnym”.

O zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP, tj. zostatem prawomocnie skazany za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa w art.
228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym” i
nie nastgpito zatarcie skazania.

Olsztyn, dNia w.iccsemsmsiimssmmsismsse

(podpis)

! Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

INFORMACJA O ZAKONCZENIU/ZREALIZOWANIU UMOWY

1. Wskazanie umowy, ktorej dotyczy niniejsza informacja:

1.1. data podpisania/zawarcia UMOWY ............ceeeeeevernereneesernsssaes

1.2, NUMET UMOWY ..cocirceniisanicrnncssnnccsennaossasaessonsanssssansasssssssssssssassonsassas

1.3. przedmiot ZAMOWIENIA .....ccceveereererinnicersnnnessenesnsnnssscsssssessaesnssenes

1.8, WYKONAWCA icississsussasssssiassassissssss ssesissosninsssnsssssssn ssassssvaissvsssns snansnss
2. Data zakonczenia realizacji WW. UMOWY .....ccccnrinnncinnnininnsimssisemssssnssssiss
3. Umowa zostata zrealizowana nalezycie i zgodnie z jej postanowieniami:

Tak

Nie i w zwigzku z tym zostanie sporzadzony Raport z realizacji umowy, o ktérym mowa w
Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych (Rozdziat Vil ust. 1 pkt 1).

4. Czy byto wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Nie

Tak i nalezy je zwrdcic zgodnie z postanowieniami UMOWY .........ccccecveeeeenensnnennenees (WSKkazac
jednostke redakcyjng umowy).

5. Informacje o zmianach umowy (jezeli dotyczy, informacja podawana tyle razy, ile jest to
konieczne):

informacja o podstawie prawnej uprawniajgcej do zmiany umowy ........ccceceeeeenene.
przyczyny dokonania zmian ........c.ccenenesncsisnnens
krotki opis zamoéwienia po zmianie ........cccccvereenecenrsereenns

wartos¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze
zmiang umowy

6. Laczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy ................... zt netto, tj. ........
zt brutto
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7. Informacja, czy podczas realizacji zaméwienia, zamawiajacy dokonywat kontroli, czy wykonawca
spetnit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 95
ustawy,

Tak
Nie
b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy,
Tak
Nie

c) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowani wymagania okreslonej
etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy

Tak
Nie

8. INFOrMAacje dOUALKOWE: .....ccccvureenecerreunensssesenseassnssnessssssssssssessssssssnssse sessnsssssessns sosonssesseosmessssmsns

5. Data i podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje UMOWY ...........ceeereeesneeresnenesesnsesenssessessssaseees

6. Data i podpis Kierownika komorki OrganizaCyjNe] ... eeeesereeeseeresssssessessssssssnesessenessssssesssssesssssesenss

7. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego:

WiCePrezes Zarzadu .........cccveerereesnemsssessesssesssssssssssssssesssansees

Prezes Zarzgdu .........cceeesnecnennenssnssssessesasssesess sessssssassnnsns




8. Data ztozenia raportu w komérce ds. zamowien publicZNych: .....ccveeeeeereeeeererenerienieenieeeneen

9. Podpis 050by przyjmujacej raport ....ceucecsiscscsisainnnesesseessesnsassssassasssssssssssessans

10. Data ztozenia raportu w komorce KSI@EOWOSCI: «....ccerrrrereeeeneeeeeneececesererenennes

11. Podpis 0soby przyjmujace] raport .......cuesmnmnmnismssmcsssmesnssssnsenssnesaes




Ok Zaktad Gospodarki
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Zatgceznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

RAPORT Z REALIZACJI UMOWY

1. Podstawowe informacje o zawartej umowie:

1) data podpisania/zawarcia umowy ...........

2) NUMEr UMOWY ..c.covcencersansanssnsans SRR PR SR TR SRR

3) przedmiot ZAMOWIENIA ....ceevrerrcrcsnisisessssnesnessnnssiessssessassasssnsanes

4) wykonawca (nazwa, adres, REGON Iub NIP) .......ccoceeieiieriesnmsensnnssssnssnsesssseesessississssssenes
5) okres, na jaki zostata zawarta umowa ................

6) WartoS€ UMOWY ....cc.ccieeereesmssesnsensanses

2. Przebieg realizacji umowy
1) wskazanie czy umowa zostata wykonana

2) wskazanie kwoty, ktorag wydatkowano na realizacje zamoéwienia oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajacg z szacowania wartosci zamodwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo maksymalng
wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cene
jednostkowa lub ceny jednostkowe

3) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale VIil ust. 4 Regulaminie, oraz przyczyn ich
wystgpienia

5) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia przedmiotu
zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkow
publicznych
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3. Data i podpis osoby odpowiedzialnej za realizaci@ UMOWY ......oweo.ceeeeeesoseeessssseresssesesms oo eos sorsers

4. Data i podpis Kierownika kOmOrki Organizacyjne] «.....cceeceeeeseeseesssssssssrssessssssssmsensensenseessessmnsmnemnenns

5. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego:

WiCePrezes Zarzgdu ...........eeeseueesnsesessesesssessssesensssesensesenens

Prezes Zarzgdu .........cceeeneenneenesneensnnsscsssssessenssesssessnsesesenssens




