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ZARZADZENIE NR 16/166/2018
Zarzadu Zakfadu Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Olsztynie

z dnia 14 maja 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia do stosowania Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
wydanie 3.

§1
Wprowadza sig w Zakiadzie Gospodarki Odpadami Komunalnymi spétka z ograniczona
odpowiedzialnoscig Regulamin udzielania zaméwien publicznych wydanie 3 (zwany dalej
.Regulaminem”), stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wszyscy pracownicy Spétki sg zobowigzani do bezwzglednego stosowania zapiséw
Regulaminu.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 44/148/2017 Zarzadu Zaktadu Gospodarki Odpadami Komunalnymi
Sp. z 0.0. w Olsztynie z dnia 15 grudnia 2017 r. w sprawie: wprowadzenia do stosowania
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych wyd. 2.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Rozdziat |

Postanowienia ogélne

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb postepowania w Zaktadzie Gospodarki

Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Olsztynie w sprawach o udzielenie zambwienia

publicznego, na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w szczegodlnosci dotyczace:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

1)
2)

3)

1)

2)
3)

planowania zaméwien publicznych;

przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
w stosunku do ktorych istnieje obowigzek stosowania przepisow ustawy PZP;
udzielania zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy PZP;

udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi;

zawierania umow,

dotyczace organizacji, sktadu, trybu pracy komisji przetargowych.

Regulaminu nie stosuje sie do wydatkow dotyczacych:

danin publicznych;
podrozy stuzbowych (w szczegdlnosci ustug hotelowych) do kwoty 30 000 euro dla
danego przedmiotu zaméwienia;

awarii do kwoty 30 000 euro dla danego przedmiotu zaméwienia.

Definicje (alfabetycznie):

awaria — wystepujacy nagle stan:

a) niesprawnosci maszyny, urzgdzenia lub obiektu, powodujacy jego niewtasciwe
dziatanie lub catkowite unieruchomienie, w szczegélnosci wywotujgcy powazne
ograniczenia lub uniemozliwienie realizacji zadan komérki organizacyjnej lub
catego Zaktadu;

b) zagrozenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy os6b lub zabezpieczenia
mienia;

BIP — Biuletyn Informacji Publicznej;

daniny publiczne - $wiadczenia pienigzne o0 charakterze przymusowym,

w szczegolnosci: podatki, sktadki, optaty, ktorych obowigzek ponoszenia na rzecz

panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego, funduszy celowych oraz innych

jednostek wynika z odrebnych przepisow;

dostawy — nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegoblnosci na podstawie umowy

sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu;

ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacijg;
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5) komorki organizacyjne — komérki organizacyjne Zamawiajgcego w rozumieniu
regulaminu organizacyjnego;

6) Kierownik zamawiajgcego — Zarzgd ZGOK Sp. z 0.0,

7) komisja — komisja przetargowa, organ pomocniczy Kierownika Zamawiajgcego
powotany w szczegodlnosci do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert;

8) najkorzystniejsza oferta:

a) oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszgcych sie do przedmiotu zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci w
przypadku zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych
przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy lub
ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata
albo

b) oferta z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium jest cena lub koszt:

9) obiekt budowlany — wynik catosci robot budowlanych w zakresie budownictwa lub
inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarczg lub
techniczna;

10) polecenie Kierownika Zamawiajgcego — pisemne polecenie wskazujgce przedmiot
zamowienia oraz osoby zobowigzane do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego; w przypadku wydania takiego
polecenia nie sg stosowane zapisy niniejszego Regulaminu dotyczace sktadania
odpowiedniego wniosku w sprawie udzielenia zamoéwienia przez pracownika
merytorycznego;

11) Regulamin — niniejszy regulamin udzielania zamoéwien publicznych;

12) roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

13) rozeznanie rynku — pozyskanie informacji o przedmiocie zamdwienia, jego wartosci
rynkowej oraz dostepnosci na podstawie:

a) uzyskanych informacji telefonicznych (w zakresie débr ogdlinie dostepnych),

b) ofert lub informacji handlowych przesytanych z inicjatywy wykonawcow lub
publikowanych przez potencjalnych wykonawcéw na stronach internetowych lub w
dostepnych cennikach;

c) ofert lub informacji cenowych przekazanych Zamawiajgcemu w odpowiedzi na
zapytanie/zaproszenie imienne lub ogfoszenie opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego.
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Zapytanie/zaproszenie imienne winno by¢ skierowane co najmniej do dwéch
potencjalnych wykonawcow. Rozeznanie rynku moze by¢é udokumentowane
zebranymi ofertami, informacjami cenowymi lub sporzgdzong przez wnioskujgcego
notatkg z zebranych informacji;

14) specyfikacja — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ);

15) ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

16) ustugi spoteczne — ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi wymienione w zatgczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE;

17) PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych;

18) wniosek — wniosek o udzielenie zamowienia publicznego wg wzoru okreslonego
zatacznikami nr 1 lub 2 do niniejszego Regulaminu lub formularz wygenerowany
w komputerowym systemie obstugi zakupéw. Wniosek jest sporzadzany przez
Whioskujacego, akceptowany przez kierownika komérki organizacyjnej, Dyrektora ds.
Eksploatacji (dotyczy zamowien pionu technicznego), Gtéwnego Ksiegowego w
zakresie zabezpieczenia s$rodkoéw finansowych (Gtéwny Ksiggowy weryfikuje
mozliwosé  zaciggniecia przez Kierownika Zamawiajgcego  zobowigzania
przewyzszajgcego kompetencje Zarzadu) i opiniowany przez pracownika ds.
zamoéwien publicznych w zakresie okreslenia wtasciwego trybu; zatwierdzenia whniosku
dokonuje Kierownik Zamawiajgcego, zatwierdzenie wniosku bezposrednio przez
Kierownika Zamawiajgcego, z pominieciem akceptacji pracownikéw wskazanych
powyzej, jest wystarczajace dla udzielenia zamowienia;

19) Whnioskujgcy — pracownik merytoryczny (kierownik dziatu, Gtéwny Technolog lub
pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku), odpowiedzialny za zlozenie
wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego; '

20) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte, zawarta umowe w sprawie zamoéwienia lub, ktérej
udzielono zamoéwienia w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty;

21) Zamawiajacy — Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o.0. z siedziba
w Olsztynie;

22) zaméwienie/zamowienie publiczne — umowa odptatna, ktérej przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, zawierana miedzy Zamawiajgcym a wykonawca;

4. W razie watpliwosci co do zakresu stosowania niniejszego Regulaminu, uzytych poje¢ lub

procedury, wigzacg decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.
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Jezeli niniejszy Regulamin wspomina o akceptowaniu, opiniowaniu lub zatwierdzaniu
wniosku, zadne z nich nie powinno byé nieracjonalnie wstrzymywane. Odmowa wymaga
uzasadnienia skierowanego do Kierownika Zamawiajgcego oraz do wiadomosci
pracownika ds. zamoéwien publicznych. Zasada ta nie dotyczy Kierownika
Zamawiajgcego.
Kierownik Zamawiajgcego na prosbe Whnioskujacego lub z wiasnej inicjatywy moze podjgé
decyzje o nie stosowaniu niniejszego Regulaminu we wskazanym zakresie -
W catosci badz w czesci. Decyzja taka nie wymaga uzasadnienia. Wniosek ten nie moze
dotyczy¢ zaméwienia podlegajgcego ustawie PZP.
Wartosci podane w niniejszej procedurze w euro przelicza si¢ na ziote polskie wg
aktualnego é$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwienn publicznych publikowanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.
Wszystkie wnioski o udzielenie zamoéwienia publicznego podlegaja ewidenciji
w komputerowym systemie obstugi zakupéw przez pracownikdbw merytorycznie
odpowiedzialnych w tym zakresie.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono
im czynnosci.
Udzielanie zaméwienn publicznych powinno byé dokonywane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

2) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;

3) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadar Zamawiajacego:

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.
Przy dokonywaniu zaméwien nalezy mieé na wzgledzie zasade 0go6lng, ze najnizsza cena
moze oznacza¢ najnizsza jako$¢, co moze prowadzié do niezgodnosci w pkt (1)
i (2) powyzej.
Przyjmuje sig, ze zasady, o ktérych mowa w ust. 10 powyzej, sa zachowane, jezeli
dokonano rozeznania rynku.
Wszystkie zamowienia publiczne wymagajg  zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione, z zastrzezeniem, o ktérym mowa
w § 8 ust. 4 (upowaznienia imienne).
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Rozdziat Il

Zasady planowania zamoéwien publicznych

§2
Podstawa wnioskowania o udzielanie zamowienia publicznego jest plan postgpowan o
udzielenie zamoéwien publicznych, a w razie jego braku zatwierdzony na dany rok plan
finansowy.
Plan finansowy jest opracowywany przez komoérke finansowg na podstawie potrzeb
zgtoszonych przez kierownikow komoérek organizacyjnych z uwzglednieniem stanu
realizacji zawartych uméw, w terminie wyznaczonym przeéz komorke finansowa.
Plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych opracowywany jest przez komorke
zamowien publicznych. Podstawg opracowania planu zamowien jest zatwierdzony plan
finansowy z uwzglednieniem wymogdéw ustawy PZP w zakresie szacowania wartoSci
zamowienia oraz potrzeb zgtoszonych przez kierownikéw komoérek organizacyjnych w
zakresie planowania terminéw postepowan. Decyzje w sprawie wprowadzenia planu
postepowan o udzielenie zamowien podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.
Plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych podlega zatwierdzeniu przez

Kierownika Zamawiajgcego.

Rozdziat lll

Zasady ustalania warto$ci zaméwienia

§3

7 ustalenia wartosci zamowienia Whnioskujgcy sporzadza notatke. Podstawg ustalenia
wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia.
Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, jezeli przedmiotem
zamoOwienia s3 roboty budowlane.
Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji

projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych

w programie funkcjonalno-uzytkowym (PFU), jezeli przedmiotem zamowienia jest
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wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo
budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w PFU, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 roku Prawo budowlane;

3) przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
warto$¢ dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy,
o ile sg one niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

4. Podstawe ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo,
stanowi {gczna warto$¢ zamoéwieri tego samego rodzaju, z zachowaniem zasady
niedzielenia zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

5. Nie dopuszcza sig zanizania wartosci zaméwienia w celu unikniecia stosowania przepisow

ustawy PZP.
Rozdziat IV
Zasady udzielania zaméwien publicznych podlegajacych obowigzkowi stosowania
ustawy PZP
§4

1. Podstawg uruchomienia procedury okreslonej niniejszym rozdziatem jest sporzadzony
przez Whnioskujacego (z wilasciwej merytorycznie komérki organizacyjnej) wniosek
0 udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z trescig zatacznika nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego powinien wynikaé z planu postepowan o
udzielenie zamowier, a w przypadku jego braku z planu finansowego iwskazywaé
odpowiednig jego pozycje.

3. Uruchomienie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego nie ujetego w planie
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, a w przypadku jego braku w planie
finansowym, mozliwe jest tylko w sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie
planowania/sporzadzania ww. planéw przy dotozeniu nalezytej starannosci lub na
polecenie Kierownika Zamawiajgcego.

4. Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia i sposéb jego realizacji, przy czym dla robét
budowlanych jest to:
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a) dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
budowalnych;

2) lub program funkcjonalno-uzytkowy - jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 roku Prawo budowlane. PFU obejmuje opis zadania budowlanego,
w ktérym podaje sie przeznaczenie ukonczonych robét budowlanych oraz stawiane
im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe
i funkcjonalne; dokumenty potwierdzajace szacowanie wartosci zamoéwienia
i przyjete ceny jednostkowe (np. cenniki, wydruki ze stron internetowych, katalogi,
korespondencja, notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku);

3) wymagania dotyczace gwaranciji;

4) specyfikacje techniczng;

5) warunki udziatu w postgpowaniu;

6) kryteria oceny ofert;

7) istotne postanowienia umowy, w szczegolnosci sposob realizacji umowy.

5. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznoéci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

6. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac w sposob, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje.

7. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakoéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub
produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia
i Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreélen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy- Jlub réwnowazny”.

8. Zamawiajacy okreéla w opisie przedmiotu zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
o prace os6b wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1976 roku Kodeks Pracy (Dz.
U. z 2014 roku, poz. 1502, z pézn. zm.) oraz sposdb dokumentowania zatrudnienia tych
osob, swoje uprawnienia w zakresie kontroli spetniania tego wymagania oraz rodzaj

czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktorych dotycza wymagania zatrudniania
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na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce os6b wykonujgcych

czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia.

§5

1. Whniosek o udzielenie zamowienia publicznego, zawierajgcy wszystkie informacje
i zatgczniki wymienione w § 4 ust. 4, podpisany przez Whioskujgcego i Dyrektora ds.
Eksploatacji przekazywany jest do Gtéwnego Ksiegowego, ktéry niezwtocznie potwierdza
zabezpieczenie $rodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia, akceptuje sposdb
rozliczen zaproponowany we wniosku oraz weryfikuje mozliwosé zaciggniecia przez
Kierownika Zamawiajgcego zobowigzania przewyzszajgcego kompetencje Zarzgdu.

2. Nastepnie wniosek przekazywany jest do komorki zaméwien publicznych w celu
zaopiniowania pod wzgledem formalnoprawnym oraz zgodnosci z ustawg PZP.

3. Ostatecznie wniosek zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.
Na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego (wraz
z zalgcznikami), sekretarz komisji przetargowej lub (w przypadku niepowotania komisji)
pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza SIWZ (zawierajacy projekt umowy), ktéry
zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

5. Projekt umowy zatwierdza radca prawny.

Rozdziat V
Zasady udzielania zaméwieri publicznych niepodlegajacych obowiazkowi stosowania

ustawy PZP

§6

1. Zamowienia okreslone w niniejszym rozdziale winny byé uwzglednione w planie
postgpowar o udzielenie zaméwien publicznych, a w razie jego braku w planie
finansowym.

2. Dokonanie zakupu nie ujetego w planie postepowar o udzielenie zamowien publicznych,
a w razie jego braku w planie finansowym mozliwe jest tylko w sytuacjach, ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ na etapie planowania mimo zachowania nalezytej starannosci lub
na polecenie Kierownika Zamawiajgcego.

3. Przed dokonaniem zamoéwienia nalezy okresli¢ przedmiot zaméwienia ustalajac
W szczegolnosci: jego wielkosé, ilos¢, rodzaj, zakres, czas/termin realizacji, wartos¢
szacunkows.

4. Warto$¢ szacunkowg zamowienia nalezy ustali¢é z zachowaniem zakazu dzielenia

zamowien oraz zanizania wartosci zamoéwien w celu unikniecia stosowania ustawy PZP.
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5. Wartosé szacunkowa zamowien ustala sig zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale |1l §
3 oraz zgodnie z przepisami ustawy PZP, przy czym dopuszczalne jest ustalenie tej

wartoéci na podstawie wczesniejszych takich samych lub podobnych zaméwien.

§7
1. Podstawa uruchomienia procedury okreslonej w niniejszym rozdziale jest sporzgdzony
przez pracownika merytorycznego wniosek o udzielenie zamowienia publicznego
w formie:
1) formularza wygenerowanego w komputerowym systemie obstugi zakupow (dalej:
Formularz);
lub
2) wniosku o udzielenie zamowienia niepodlegajacego przepisom ustawy PZP zgodnie
z trescig zatacznika nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Whnioski, o ktorych mowa w ust. 1, powinny wynika¢ z planu postgpowan o udzielenie
zaméwien, a w przypadku jego braku, z planu finansowego i wskazywac odpowiednig jego
pozycje.

3 Formularz, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, ma zastosowanie do zamoéwien, w stosunku do
ktorych nie planuje sig zawarcia odrebnej umowy a tgczna wartos¢ zamoéwienia, ustalona
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale Ill § 3, jest mniejsza niz kwota wymagajaca
stosowania ustawy PZP.

4. Formularz, zawiera w szczegoélnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia z okresleniem ilosci i jednostki miary;

2) cene jednostkowg i warto$¢ zamowienia;

3) notatke/informacije z przeprowadzonego rozeznania rynku oraz ewentualnie zatgczniki
w postaci zebranych ofert, wydrukéw ze stron internetowych, zapytan i odpowiedzi
uzyskanych drogg mailowa, ofert potencjalnych wykonawcow;

4) uzasadnienie wyboru wykonawcy.

5. Whnioski, o ktérych mowa w ust.1, wymagajg podpisu/akceptacij:

1) Whnioskujacego oraz kierownika komorki organizacyjnej;

2) Dyrektora ds. Eksploatacii;

3) Gtownego Ksiggowego, ktory potwierdza zabezpieczenie srodkow finansowych na
realizacje zamoéwienia oraz zaproponowany sposoéb rozliczen;

4) pracownika ds. zamowien publicznych, ktéry akceptuje realizacje wniosku w trybie nie
wymagajacym stosowania ustawy PZP;

5) Kierownika Zamawiajgcego, ktory wyraza zgode na realizacje zamowienia.

6. Na podstawie zatwierdzonego Formularza pracownik merytoryczny realizuje zamowienie.
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7. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, ma zastosowanie do zamowien, w stosunku do

ktorych bedzie zawierana pisemna umowa.

8. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, zawiera co najmnie;:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia i sposob jego realizacji;
2) dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku;
3) wymagania dotyczace gwarancji;
4) warunki udziatu w postepowaniu;
5) okreslenie kryteriow wyboru oferty:

8) istotne postanowienia umowy, w szczegélnosci sposéb realizacji umowy;

§8
1. Rozeznania rynku nie przeprowadza sie, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z ponizszych przestanek:

1) dostawa, ustuga lub robota budowlana moze byé wykonana tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

2) w sytuacjach niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych przy zachowaniu nalezytej
starannosci, nie mogt on przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe udzielenie
zamowienia i nie mozna zachowa¢ terminéw koniecznych dla przeprowadzenia
postgpowania zgodnie z niniejszym Regulaminem:;

3) w sytuacjach zwigzanych z usuwaniem wad w trybie wykonawstwa zastepczego,
przy waznej gwarancji i rekojmi;

4) w stosunku do zamoéwien, do ktorych nie stosuije sie ustawy PZP, a ich przedmiotem

s3;

a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;

b) ustugi edukacyjne i szkoleniowe w zakresie indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji pracownikéw:

c) ustugi pocztowe i kurierskie;

d) ustugi prawne, w tym zastepstwa procesowego oraz w zakresie
przygotowania postgpowan sadowych oraz gdy zachodzi wysokie
prawdopodobieristwo, ze sprawa, ktérej dotyczy doradztwo, stanie sie
przedmiotem takich postepowan;

e) zakup czasu antenowego lub audycji;

f) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegdlnosci dzierzawy i najmu;

g) dostawy wody za pomocag sieci wodociggowej lub odprowadzanie
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éciekow do sieci kanalizacyjne;.

2. Rozeznania rynku mozna nie stosowaé w odniesieniu do specjalistycznych ustug w
zakresie ekspertyz. Decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1), 2), 3), nie stosuje sie rowniez
obowigzku uwzglednienia zamoéwief w planie finansowym i/lub w planie postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych.

4. Regulaminu nie stosuje sig, w czesci dotyczacej akceptadii i zatwierdzenia wniosku, w
stosunku do zamoéwien dotyczacych dostaw i ustug powszechnie dostepnych, o
ustalonych standardach jako$ciowych, realizowanych przez upowaznionych
pracownikéw (upowaznienie pisemne udzielone przez Kierownika Zamawiajgcego).
Powyzsze wylgczenie stosuje sig, jezeli spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

1) zamowienie zostato ujgte w planie postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych lub w planie finansowym w czesci dotyczacej danej komorki
organizacyjnej;

2) laczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju (wszystkich czesci) nie
przekracza 12 000,00 PLN.

Wyzej opisane wytgczenie nie zwalnia z zasady celowego i oszczednego dokonywania

zamoéwien oraz z wprowadzenia do systemu obstugi zakupow.

Rozdziat Vi
Zamowienia publiczne na ustugi spoteczne i inne szczegoblne ustugi o wartosci

od kwoty 30 000 euro do kwoty mniejszej niz 750 000 euro

§9

Niniejszego rozdziatu nie stosuje do zamowien do 30 tys. EUR zwolnionych z obowigzku
stosowania PZP.
Niniejszego rozdziatu nie stosuje sig réwniez w przypadku innych niz w ust 1. zamowien
zwolnionych z obowigzku stosowania PZP, o ile Kierownik Zamawiajgcego nie postanowi
inaczej.

. Zamawiajacy udziela zamoéwien na ustugi spoteczne w sposob przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy.
Przyjmuje sig, ze zasady, o ktorych mowa w ust. 1, sg zachowane, jezeli dokonano
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i dalszych.

. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie BIP ogloszenie o zamoéwieniu, kiére zawiera

informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego udzielenia, w szczegélnosci:
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1) termin sktadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty;

2) opis przedmiotu zamodwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

3) kryteria oceny ofert.

Niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajgcy zamieszcza na stronie BIP

informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z

ktorym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia

zaméwienia Zamawiajgcy niezwiocznie zamieszcza na stronie BIP informacje o

nieudzieleniu zamoéwienia.

Zamawiajacy moze zastrzec w ogtoszeniu o zamowieniu, ze o udzielenie zamowienia na

ustugi zdrowotne, spoteczne oraz kulturalne objete kodami CPV 75121000-0,

75122000-7, 75123000-4, 79622000-0, 79624000-4, 79625000-1, 80110000-8,

80300000-7, 80420000-4, 80430000-7, 80511000-9, 80520000-5, 80590000-6, od

85000000-9 do 85323000-9, 92500000-6, 92600000-7, 98133000-4, 98133110-8,

okreslonymi we Wspdlnym Stowniku Zamoéwier, moga ubiegac sie wytacznie wykonawcy,

ktérzy spetniaja tacznie nastepujgce warunki:

1) celem ich dziatalnosci jest realizacja zadan w zakresie uzytecznosci publicznej
zwigzanej ze Swiadczeniem tych ustug oraz spoteczna i zawodowa integracja oséb, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy PZP;

2) nie dziatajg w celu osiggniecia zysku, przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje
celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw;

3) struktura zarzadzania nimi lub ich struktura wtasnosciowa opiera sie na
wspotzarzgdzaniu w przypadku spétdzielni, akcjonariacie pracowniczym lub zasadach
partycypacji pracownikéw, co wykonawca okresla w swoim statucie;

4) w ciggu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien wszczecia postepowania o udzielenie
zamdwienia na ustugi spoteczne nie udzielono im zaméwienia na podstawie tego
przepisu przez tego samego zamawiajgcego.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5, umowa w sprawie zaméwienia publicznego nie

moze zostaé¢ zawarta na okres dtuzszy niz 3 lata.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans

ceny lub kosztu albo ceny lub kosztu i innych kryteriow, w szczegdlnosci jakosci i

zrownowazonego charakteru ustug spotecznych, ciggtosci lub dostepnosci danej ustugi

lub kryterium stopnia uwzglednienia szczegdlnych potrzeb uzytkowania ustugi.

Podstawg do uruchomienia procedury o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne

niepodlegajgce przepisom ustawy PZP jest wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego
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sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu przez
wiasciwego merytorycznie Whnioskujgcego.

11. Do opisu przedmiotu zamoéwienia oraz szacowania warto$ci zamowienia stosuje sig
zapisy zawarte w rozdziale Il § 3 niniejszego Regulaminu.

12. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przeprowadza pracownik ds. zamoéwien
publicznych, a w przypadku powotania komisji przetargowej — sekretarz komisji.

13. W przypadku, gdy wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto§¢ kwoty 750 000 euro, postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego nie moze zakonczy¢ sie wyborem oferty. W takim przypadku
postepowanie zostaje uniewaznione.

14. Do zasad zawierania umow i zasad pracy komisji stosuje sie odpowiednio postanowienia

rozdziatu VIl i VI niniejszego regulaminu.

Rozdziat VII

Zawieranie umow

§10

1. Wazdr/projekt umowy oraz jej ewentualne aneksy w sprawie zamowienia publicznego, ktéry
stanowi integralng cze$¢ dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia, powinien
by¢:

1) przygotowany przez komérke =zamoéwiern publicznych, zgodnie z istotnymi
postanowieniami umowy opisanymi we wniosku,

2) zaakceptowany przez pracownika wskazanego jako osoba odpowiedzialna za
realizacje umowy;

3) zaakceptowany przez Gtownego Ksiegowego w zakresie sposobu rozliczen;

4) zatwierdzony przez radce prawnego Zamawiajgcego.

2. Umowy przechowywane sa przez komérke finansowg oraz komoérke zaméwien
publicznych. Kopia umowy przekazywana jest pracownikowi wskazanemu jako osoba
odpowiedzialna za jej realizacje.

3. Wyznaczony w tresci umowy pracownik:

1) monitoruje realizacje umowy,

2) zgtasza Kierownikowi Zamawiajgcego potrzebe/koniecznos¢ wprowadzenia zmian do
umowy,

3) w przypadku umow dotyczacych sSwiadczen powtarzajgcych sie okresowo lub

podlegajgcych wznowieniu, skfada wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego
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z odpowiednim wyprzedzeniem zapewniajgcym przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania;
4) informuje komorki ksiegowosci oraz zamoéwien publicznych o:

a) zakonczeniu realizacji umowy w celu dokonania zwrotu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli zostato wniesione;

b) uplywie udzielonej przez wykonawce gwarancji i rekojmi, w celu zwolnienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zatrzymanego na ten okres,
jezeli zostato wniesione.

4. Zawieranie aneksow do umoéw odbywa sie na zasadach dotyczacych zawierania umow.
Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy, zgtasza wniosek dot. zawarcia aneksu.
5. Whniosek o zawarcie aneksu, wymaga podpisu/akceptacii:
1) Whnioskujgcego oraz kierownika komarki organizacyjne;j;
2) Dyrektora ds. Eksploatacji;
3) Gtoéwnego Ksiegowego, ktéry potwierdza zabezpieczenie $rodkéw finansowych na
realizacje zamowienia objetego aneksem (jezeli dotyczy);
4) pracownika ds. zamoéwien publicznych, pod katem zgodnosci z niniejszym
Regulaminem lub przepisami PZP;
5) Kierownika Zamawiajgcego, ktéry zatwierdza wniosek.
5. Whniosek zawiera w szczegoélnosci:
1) zakres zmian umowy;
2) uzasadnienie zmiany umowy.
6. Na podstawie zatwierdzonego wniosku komoérka zamowien publicznych przygotowuje
projekt aneksu.
7. Procedury opisanej w ust. 4-5 nie stosuje sie, gdy:
1) aneks nie wywiera skutkow finansowych,

2) aneks dotyczy wytgcznie kwestii porzadkowych.

Rozdziat VI

Komisja Przetargowa

§11
1. Kierownik Zamawiajgcego powotuje komisje przetargowg do postepowan podlegajgcych
ustawie PZP — w okolicznosciach oraz zgodnie z jej wymaganiami.

2. W przypadku postepowan niepodlegajgcych ustawie PZP, Kierownik Zamawiajgcego

v

moze powotaé komisje.
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Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotywanym przez
niego w szczegolnoéci do oceny spetfniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz do badania i oceny ofert.
Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac sie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Komisje obowigzujg, w szczegdlnosci, nastepujace zasady postepowania:

1) wylgczanie sig poszczeg6lnych czionkéw komisji z postgpowan, jesli zaistniejg
ustawowe przestanki wytgczenia;

2) stosowanie zasady réwnego traktowania podmiotow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia oraz zapewnienia uczciwej konkurencji i przejrzystosci postgpowania.

Na wniosek przewodniczacego komisji, w miejsce cztonka komisji, ktory nie moze

uczestniczyé w pracach komisji, Kierownik Zamawiajgcego powotuje innego cztonka

komisji, jednak nieobecnos¢ jednego lub wigcej cztonkow nie wstrzymuje jej prac, o ile

obecne bedg co najmniej trzy osoby okreslone w ust. 11.

Przy braku zgodnosci wérdd cztonkéw komisji, zwtaszcza w sprawach oceny ofert

i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, przewodniczacy moze:

1) zarzadzi¢ gtosowanie;

2) wystapi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o powotfanie biegtego,
posiadajgcego wiedze specjalistyczng w dziedzinie bed3acej przedmiotem
rozbieznosci stanowisk cztonkéw komisji.

Decyzje podejmowane przez komisje w wiekszosci sktadu, w drodze gtosowania,

zapadajg zwykta wiekszoscig gtoséw. Cztonek Komisji gtosujacy przeciw moze zgtosic¢

zdanie odrebne, ktére wymaga pisemnego uzasadnienia.

Notatke z czynnosci, o ktérych mowa w ust. 7, sporzadzong przez przewodniczacego

komisji, sekretarz komisji dotgcza do protokotu i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego.

Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy,

odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa skiada sie z co najmniej trzech oséb: przewodniczacego, sekretarza

i cztonka komisji.

Przewodniczacym komisji jest pracownik z komérki organizacyjnej sktadajacej wniosek o

wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, posiadajacy

merytoryczng wiedze w przedmiocie zaméwienia oraz znajomosc przepisow ustawy,
chyba ze Kierownik Zamawiajgcego postanowi inaczej.

Cztonkami komisji s3:
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1) co najmniej jeden pracownik merytoryczny z zakresu objetego przedmiotem
zamowienia;

2) sekretarz komisji — pracownik komérki zaméwien publicznych.

14. Miejscem sktadania ofert jest sekretariat Zamawiajgcego.

15. Miejscem otwarcia ofert oraz posiedzen komisji jest siedziba Zamawiajgcego.

16. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

17. Do obowigzkdéw przewodniczacego komisji nalezy:
1) prowadzenie sesji otwarcia ofert oraz posiedzen komisji;
2) wyznaczanie kolejnych terminéw i miejsc posiedzen komisji;
3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
4) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie zmiany sktadu komisji.
5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zmiang kwoty, jakg Zamawiajacy moze

przeznaczyé na realizacje zamodwienia.
18. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) odbieranie z sekretariatu ztozonych ofert;

3) uczestniczenie we wszystkich etapach pracy komisji;

4) ocena ofert wraz z pozostatymi cztonkami komisiji;

5) informowanie przewodniczacego komisji o realizacji podjetych dziatan w trakcie
trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

6) w porozumieniu z przewodniczacym komisji i pozostatymi cztonkami komisji, radcg
prawnym lub osobami wyznaczonymi do kontaktu w sprawach merytorycznych,
przygotowywanie i przekazywanie wyjasnien (w tym zamieszczanie na stronie
internetowej Zamawiajgcego), wezwan, zawiadomien, zaproszen oraz wszelkich
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania zgodnie
z ustawg,

7) sporzgdzanie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami dokumentujgcymi przebieg
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

19. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy:

1) uczestniczenie we wszystkich etapach pracy komis;ji;

2) badanie i ocena ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

20. Komisja konczy swojg prace z dniem przekazania ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia
publicznego lub o uniewaznieniu postepowania.
21.Udziat w pracach Komisji moze nastgpi¢ za pomocg $rodkdéw bezposredniego

porozumiewania sie na odlegto$é, w szczegolnosci audio bgdz wideo konferencji.
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Wykaz zatacznikow do niniejszego regulaminu:

Zatgceznik nr 1

Whiosek o udzielenie zamdéwienia publicznego podlegajgcego obowigzkowi
stosowania ustawy PZP

Zatacznik nr 2

Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego niepodlegajacego obowigzkowi
stosowania ustawy PZP

Zatgcznik nr 3

Whiosek o zawarcie aneksu do umowy

Zatgcznik nr 4

Wykaz ustug spotecznych zawartych w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE

Zatgcznik nr 5

Schemat niniejszego Regulaminu

18
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego podlegajacego obowiazkowi
stosowania ustawy PZP

Okreslenie przedmiotu zaméwienia (szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia nalezy zatgczy¢ do
niniejszego wniosku, ze szczegélnym uwzglednieniem wymogu z rozdz. IV § 4 ust 8 regulaminu)

Rodzaj zamoéwienia:

O roboty budowlane
O dostawy
O ustugi

0 Zaméwienie zostalo ujete w planie zaméwien/planie finansowym w pozycji

0O Zamowienie nie zostalo ujete w planie zaméwien/planie finansowym:

Uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamoéwienia

Zamowienie jest podzielone na czesci:

0 Takiwramach tego postepowania dopuszczono skiadanie ofert czesciowychna.......

(wpisac ilos¢) czesci
Czesé nr 1:

Czes¢ nr 2:

0 Takidla kazdej czgsci planuje sie przeprowadzenie odrebnego postepowania, tj. na:
B ) T S
O Nie

Uzasadnienie (nalezy poda¢ w szczegélnosci wzgledy techniczne, organizacyjne, ekonomiczne

Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0. 0. z siedzibg w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email:zgok@zgok.olsztyn.pl, NIP 739-29-54-369
zarejestrowana pod nr KRS 0000097877 w Sadzie Rejonowym w Olsztynie, gdzie przechowywana jest dokumentacja Spotki
Kapitat zaktadowy wniesiony 26 701 500 zt
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lub celowosciowe odstapienia od podziatu zamowienia na czesci)

Warto$¢ zamoéwienia:

L.p. Zamoéwienie PLN EURO

1 Podstawowe

2 przewidywane opcje

3 tacznie wiersze 1-3

przewidywane zamowienia, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7

5 | tacznie wiersze 415

W przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych lub udzielania zamowienia w czesciach
(w ramach odregbnych postepowan nalezy rozbudowac tabele wpisujac wartosci dla wszystkich
czesci/zamowien).

Data ustalenia warto$ci zamowienia: ...

Wskazanie oséb ustalajacych warto$¢ zamowienia ...

Podstawa okreslenia warto$ci zaméwienia (np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, dokumenty dotyczgce szacowania wartoSci zamoéwienia
nalezy dotaczy¢ do wniosku):

Termin realizacji zamOwWienia: ...

w przypadku udzielania zamowienia w czesciach nalezy podaé termin realizacji zamowienia dla
kazdej czesci

Wskazanie osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ umowy ze strony Zamawiajacego

IMIE, NAZWISKO, ..o ivemrimrensriirarie e s st bt s s s e s
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Szczegolne warunki dla wykonawcéw, na jakich moga przystapié¢ do udziatu w postepowaniu
oraz wykaz dokumentéw na ich potwierdzenie:

Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw (jezeli dotyczy)

opis warunku

wymagane dokumenty

Sytuacja finansowa lub ekonomiczna (jezeli dotyczy)

opis warunku

wymagane dokumenty

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa (jezeli dotyczy)

opis warunku

Wymaga sie od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu imion i nazwisk oséb wykonujacych czynnosci przy realizacji zamoéwienia
wraz z informacja o kwalifikacjach zawodowych lub do$wiadczeniu tych os6b:

0 tak
O nie

Zamiar zwotania zebrania wykonawcow/wizji lokalnej:
0 tak

O nie
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Whioskowane kryteria oceny ofert:

O najnizsza cena lub koszt

O cena lub koszt oraz dodatkowe kryteria i iCh Wagiz .........ooooiiiiiimnn e

Opis oceny kryteriow:

Istotne postanowienia umowy

O sposob realizacji umowy

O wymagania dotyczace gwarancji

(Wykonawca nie moze uzalezni¢ gwarancji od zakupu u niego czgsci zamiennych, materiatow
eksploatacyjnych i ustug serwisowych)

Whiosek sporzadzit: ... data i podpis

10

Akceptacja kierownika komorki organizacyjnej
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.......................................................... data i podpis .......coovv i
Uwagi
11
Akceptacja Dyrektora ds. Eksploatacii
.......................................................... GAtA T POBDIS 1it5im5 onsmminme mns an o mamamnsmns s s s s s v
Uwagi
12
Akceptacja Gléwnego Ksiggowego (w zakresie zabezpieczenia $rodkéw oraz sposobu
rozliczen z wykonawca)
1) Potwierdzam zabezpieczenie Srodk6W W WYSOKOSCI ...ccveevreveevveeeeeesnrerssesnessnes PLN
brutto
.......................................................... Gata TPOUPIS ¢omwvwmimsswmemsom s 66555 Si5iass sammmrss romemmm
Uwagi
2) Konieczno$é wyrazenia zgody na zaciagnigcie zobowiazania
0 Zgromadzenia Wspélnikow (zobowigzanie o wartosci dwukrotnie przewyzszajgcej wysokosé
kapitatu zaktadowego)
O Rady Nadzorczej (zobowigzanie o wartosci przekraczajgcej 1/5 kapitatu zakitadowego)
13

Akceptacja pracownika ds. zaméwien publicznych
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Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajacego

Wiceprezes Zarzadu, data i pOAPIS ...

Zataczniki:
1 Szczegoblowy opis przedmiotu zaméwienia
o istotne postanowienia umowy
o specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
0 program funkcjonalno-uzytkowy
0 kosztorys inwestorski
o przedmiar robot
o dokumentacja projektowa oraz specyfikacja wykonania i odbioru robot
7 dokumenty potwierdzajace szacowanie wartosci zamowienia
0 specyfikacja techniczna

5 wymagania dotyczgce gwarancji

Data zlozenia wniosku w komérce zamowien publicznyCh: ...
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(podpis osoby przyjmujgcej wniosek)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego niepodlegajacego obowigzkowi
stosowania ustawy PZP

Okreslenie przedmiotu zaméwienia (szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia nalezy zataczy¢ do
ninigjszego wniosku)

Rodzaj zaméwienia:

O roboty budowlane
O dostawy
O ustugi

0 Zamoéwienie zostato ujete w planie zaméwien/planie finansowym w pozycji

O Zamowienie nie zostalo ujete w planie zaméwier/planie finansowym:
Uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamoéwienia

Zamowienie jest podzielone na czesci:

0 Takiw ramach tego postepowania dopuszczono sktadanie ofert czesciowych na .......
(wpisac¢ ilos¢) czesci

Czesénr 1:

Czesé nr2:

0 Takidla kazdej czesci planuje sie przeprowadzenie odrebnego postepowania, tj. na:
Czesé nr 1:

Czesc nr 2;

O Nie

Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0. 0. z siedzibg w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email:zgok@zgok.olsztyn.pl, NIP 739-29-54-369
zarejestrowana pod nr KRS 0000097877 w Sadzie Rejonowym w Olsztynie, gdzie przechowywana jest dokumentacja Spotki
Kapitat zaktadowy wniesiony 26 701 500 zt
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Wskazanie oséb przygotowujacych opis przedmiotu zamoéwienia

Wartosé zamowienia:

L.p. Zamowienie PLN EURO

1 Podstawowe

2 przewidywane opcje

3 | lacznie wiersze 1-2

W przypadku dopuszczenia skiadania ofert czesciowych lub udzielania zamowienia w czesciach
(w ramach odrebnych postepowan nalezy rozbudowac tabele wpisujgc wartosci dla wszystkich
czescilzamowien.

Data ustalenia wartos$ci zamowienia: ...

Wskazanie os6b ustalajgcych warto$€ zamowienia ...

Podstawa okreslenia wartosci zaméwienia (np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zaméwienia
nalezy dotgczy¢ do wniosku):

Termin realizacji zamoOwieniaz ...

w przypadku udzielania zaméwienia w czesciach nalezy podac termin realizacji zamoéwienia dla
kazdej czesci

Wskazanie osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ umowy ze strony Zamawiajacego

ITIiE; NAZWIBKIO, .o vossmpnrn onsnnnessibi s ainssiins s snsas eussome sommn s worms s s 463555

Szczegobline warunki dla wykonawcoéw, na jakich moga przystapi¢ do udziatu w postepowaniu
oraz wykaz dokumentow na ich potwierdzenie:

Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow (jezeli dotyczy)

opis warunku

wymagane dokumenty
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Sytuacja finansowa lub ekonomiczna (jezeli dotyczy)

opis warunku

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa (jezeli dotyczy)

opis warunku

Wymaga si¢ od wykonawcéw wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu imion i nazwisk os6b wykonujacych czynnosci przy realizacji zaméwienia
wraz z informacja o kwalifikacjach zawodowych lub do$wiadczeniu tych oséb:

0 tak
O nie
Zamiar zwotania zebrania wykonawcéw/wizji lokalnej:

O tak

Whnioskowane kryteria oceny ofert:

0 najnizsza cena lub koszt

O cena lub koszt oraz dodatkowe kryteria i ich Wagi: .................cooeoveioe oo

Opis oceny kryteridw:
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7
Istotne postanowienia umowy
O sposob realizacji umowy
O wymagania dotyczace gwarancji
(Wykonawca nie moze uzalezni¢ gwarancji od zakupu u niego czesci zamiennych, materiatow
eksploatacyjnych i ustug serwisowych)
O warunki rozliczen z wykonawcag
O pozostate wymagania, w tym zmiany umowy, jezeli majg zostac przewidziane
8
Pozostale informacje
9
Whiosek sporzadzil: ... data i podpis.....cc.covvriiieiei e
10
Akceptacja kierownika komorki organizacyjnej
.......................................................... data i POAPIS ... v e v i
Uwagi
11
Akceptacja Dyrektora ds. Eksploatacji
.......................................................... data i POAPIS ....covoeiiei e
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12
Akceptacja Gléwnego Ksiggowego (w zakresie zabezpieczenia $rodkéw oraz sposobu
rozliczen z wykonawca)
Potwierdzam zabezpieczenie $rodkow w WySOKOSCI ...cc.cvvvurrerrenrrneiiieisniniienienas PLN brutto
.......................................................... data i podpis «.covunamimrannrnaar T
Uwagi

13
Akceptacja pracownika ds. zaméwien publicznych
.......................................................... data i pedpis v s
Uwagi

14

Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajacego

Wiceprezes Zarzadu, data i podpis .............c.cooeviiiiii e
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15

Zataczniki:
0 Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia
o istotne postanowienia umowy
0 specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét
o program funkcjonalno-uzytkowy
5 dokumenty potwierdzajgce szacowanie warto$ci zamowienia
o specyfikacja techniczna
0 wymagania dotyczgce gwarancji

Data ztozenia wniosku w komérce zamowien publicznych: ...

(podpis osoby przyjmujgcej wniosek)

POSEPOWANIU NAAAN0 NUMET SPrAWY: ... .oo.orestrsserssesseess st
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Whniosek dotyczacy zawarcia aneksu do umowy

Data i numer umowy, ktérej dotyczy wniosek .......... R R S e e TR . .
Przedmiot umowy ..........ccoevuerenneenn.e. RN e AR Soniprwton. W0 W00 B - sEvER RS
Wykonawea .....coveienciienicnnnnnns T R A e s sk nn R A e R ——

Zakres zmian (opis, terminy, wartosci)

Whiosek sporzadzit: ............................................... data i podpis

Akceptacja kierownika komérki organizacyjnej

Akceptacja Gtéwnego Ksiggowego (w zakresie zabezpieczenia srodkow)

Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0. 0. z siedziba w Olsztynie
ul. Lubelska 53, 10-410 Olsztyn, tel. 89 555 20 10, email:zgok@zgok.olsztyn.pl, NIP 739-29-54-369
zarejestrowana pod nr KRS 0000097877 w Sadzie Rejonowym w Olsztynie, gdzie przechowywana jest dokumentacja Spotki
Kapitat zaktadowy wniesiony 26 701 500 zt
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Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajacego

Wiceprezes Zarzadu data i POAPIS ...

10
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1

Data ztozenia wniosku w komorce zaméwien publicznych:

(podpis osoby przyjmujgcej wniosek)
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ZALACZNIK XIV

USLUGI, O KTORYCH MOWA W ART. 74

Kod CPV Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; Uslugi zdrowotne, spoleczne i pokrewne
79611000-0; 79622000-0 Ustugi w zakresie
pozyskiwania pracownikéw $wiadczacych
pomoc domowa]; 79624000-4 [Ustugi

w zakresie pozyskiwania personelu
pielggniarskiego] i 79625000-1 [Ustugi

w zakresie pozyskiwania personelu
medycznego]

od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5,
98133000-4; 98200000-5, 98500000-8
[Zatrudnianie pracownikéw do prowadzenia
gospodarstwa domowego] i 98513000-2 do
98514000-9 [Ustugi sity roboczej dla
gospodarstw domowych, ushugi personelu
agencji dla gospodarstw domowych, ustugi
urzgdnicze dla gospodarstw domowych,
ustugi pracownikéw tymczasowych dla
gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw
pomagajacych w prowadzeniu gospodarstwa
domowego, ustugi w gospodarstwie

domowym]
85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 Ustugi administracyjne w zakresie edukacji,
[Ustugi administracji publicznej, obrony opieki zdrowotne;j i kultury

1 zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0,
75122000-7, 75124000-1; od 79995000-5 do
79995200-7; od 80000000-4 Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od
92000000-1 do 92700000-8

79950000-8 [Ustugi w zakresie
organizowania wystaw, targéw i kongreséw],
79951000-5 [Ustugi w zakresie
organizowania seminariéw], 79952000-2
[Ustugi w zakresie organizacji imprez),
79952100-3 [Ustugi w zakresie organizacji
imprez kulturalnych], 79953000-9 [Ustugi

w zakresie organizacji festiwali], 79954000-6
[Ushugi w zakresie organizacji przyjec],
79955000-3 [Ustugi w zakresie organizacji
pokazéw mody], 79956000-0 [Ustugi

w zakresie organizacji targéw i wystaw]

PE-CONS 74/1/13 REV 1 1
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Kod CPV Opis

75300000-9 , Uslugi w zakresie obowigzkowego
ubezpieczenia spolecznego1
75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, Swiadczenia spoleczne

75313000-3, 75313100-4, 75314000-0,
75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; Inne ustugi komunalne, socjalne i osobiste,
98133110-8 i 98130000-3 w tym ushugi $wiadczone przez zwiazki
zawodowe, organizacje polityczne,
stowarzyszenia mlodziezowe 1 inne
organizacje czlonkowskie

98131000-0 Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do | Ustugi hotelowe 1 restauracyjne
55521200-0 [55521000-8 Ustugi w zakresie :
dostarczania positkéw do prywatnych
gospodarstw domowych, 55521100-9 Uslugi
| rozwozenia positkow, 55521200-0 Ustugi
dowozenia positkdw]
55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw,
55522000-5 Ustugi dostarczania positkéw do
przedsiebiorstw transportowych, 55523000-2
Ustugi zaprowiantowania innych
przedsiebiorstw lub instytucji, 55524000-9
Ustugi dostarczania positkéw do szkét,
55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5
Ushugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla
ograniczonej grupy klientéw, 55512000-2
Uslugi prowadzenia bufetéw, 55523100-3
Uslugi w zakresie positkéw szkoluych

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5; Ustugi prawne, niewylaczone na mocy art. 10
Iit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; Inne ustugi administracyjne i rzadowe

75125000-8 do 75131000-3

75200000-8 do 75231000-4 Swiadczenie ushug na rzecz spotecznosci

Ushugi te nie s obj¢te zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sa jako ustugi
o charakterze nieekonomicznym §wiadczone w interesie ogéym. Pafistwa cztonkowskie
moga organizowaé §wiadczenie obowiazkowych usiug spolecznych lub innych ushug jako
uslug $wiadczonych w interesie ogénym lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym
$wiadczonych w interesie ogdlnym.

PE-CONS 74/1/13 REV 1 D)
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Kod CPV

Opis

75231210-9 do 75231230-5; 752400000 do
75252000-7; 794300000-7; 98113100-9

Ustugi w zakresie wigziennictwa,
bezpieczefistwa publicznego i ratownictwa,
o ile nie s wylaczone na mocy art. 10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi
detektywistyczne i ochroniarskie, ushugi
ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu
alarmu, ustugi straznicze, ustugi w zakresie
nadzoru, ustugi systemu namierzania, ustugi
w zakresie poszukiwania 0séb ukrywajacych
si¢, ustugi patrolowe, ustugi w zakresie
wydawania znaczkéw identyfikacyjnych,
ustugi detektywistyczne i ustugi agenciji
detektywistycznych]

79722000-1 [Ustugi grafologiczne],
79723000-8 [Ushugi analizy odpad6éw]

Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie

98900000-2 [Ustugi $wiadczone przez
zagraniczne organizacje i organy]

1 98910000-5 [Ustugi specjalne dla
mi¢dzynarodowych organizacji i organéw]

Ustugi migdzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe

1 telekomunikacyjne], 64100000-7 [Ustugi
pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi
pocztowe], 64111000-7 [Ustugi pocztowe
dotyczace gazet i czasopism], 64112000-4
[Ustugi pocztowe dotyczace listéw],
64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyczace
paczek], 64114000-8 [Ustugi ckienka
pocztowego], 64115000-5 [Wynajem
skrzynek pocztowych], 64116000-2 [Ustugi
poste-restante], 64122000-7 [Wewnetrzne
brurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

Ustugi pocztowe

501165109 [Ustugi w zakresie formowania
opon], 71550000-8 [Ustugi kowalskie]

Ustugi rézne
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Pracownik merytoryczny

Komisja Przetargowa

Z 0k Zaklad Gospodarki
Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0.

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w ZGOK Sp. z o.0.

Okredilenie przedmioti ] Wytaczenia [Rozdz. | § 1 pkt 2]:

zamowienia ; :
[ « daniny publiczne
l « podroze stuzbowe

* awarie do kwoty 30.000 euro

PLAN POSTEPOWAN O
UDZIELENIE
ZAMOWIEN/PLAN
FINANSOWY
(w przypadku braku w/w
planach, nalezy podac
uzasadnienie koniecznosci
udzielenia zamowienia)

|

[ Okreslenie przedmiotu ]

zamowienia
r B
Szacowanie [Rozdz. ]
\. I J
'8 h ~ N
Warto$é zamowienia powyzej Wartosé zamowienia ponizej Wytgczenia [Rodz. V § 8]
| 30.000 euro [Rozdz. V] 30.000 euro [Rozdz. V]
r N 7 o
Zatacznik nr 1 Formularz Zatacznik nr 2
. - n \ (zaméwienia w stosunku, do (zaméwienia w stosunku, do
/ * Opis 'pr;ed.mlotu ktérych nie planuje sie ktérych bedzie zawierana
Zamowienia zawarcia odrebnej umowy) pisemna umgwa)
« wymagania dotyczace \ S
gwarancji ( « Opis przedmiotu ™ \ S
* specyfikacja zaméwienia /= opis przedmiotu \
techniczna + cena jednostkowa i zamowienia
* warunki udziatu w warto$¢ zamowienia e dokumenty
POSN?POWW"U s notatka/informacja z potwierdzajace
= kryteria oceny ofert rozeznania rynku wraz rozeznanie rynku
¢ istotne postanowienia z zalacznikami « wymagania dotyczace
\ umowy = uzasadnienie wyboru gwaranciji
k wykonawcy / o warunki udziatu w
postepowaniu
+ okreslenie kryteriow
wyboru oferty
4 = + istotne postanowienia
Realizacja zaméwienia \ umawy /
" v 9 2 Y 3
SIWZ Wybor wykonawcy
. 7 - »
r v R a4 v 3
QOgloszenie Umowa
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