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1. DANE OGÓLNE 
 

1.1. Adres inwestycji 
Województwo: warmińsko-mazurskie; 

Gmina: Lidzbark Warmiński 
Miejscowość: Medyny 

Działka nr 3/5 i 27/2, Obręb nr 31 Medyny 
 

1.2. Inwestor 
 

Zakład Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o.o. 
ul. Lubelska 53 
10-410 Olsztyn 

 

1.3. Wykonawca 
 

„Przemysłówka” P.B.P. Holding Sp. z o.o. – Lider Konsorcjum 
ul. Mickiewicza 21/23 

10-508 Olsztyn 
 

„Segi-Eko” Sp. z o.o. – Partner Konsorcjum 
ul. Szprotawska 10 

67-321 Leszno Górne 
 

1.4. Jednostka Projektowa 
 

Usługi Projektowe Maciej Paliński 
ul. Barcza 10/53 
10-685 Olsztyn 

 

1.5. Podstawa opracowania 
 

               Niniejsza instrukcja eksploatacji została sporządzona na podstawie następujących 
dokumentów: 

 Umowa nr ZGOK/JRP/ZP-PN/K-3/2013 z dnia 17.12.2013r. wraz z Aneksami nr 1 i 
nr 2 zawarta pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą; 

 Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia dla zadania pn. „Projektowanie i 
budowa trzech stacji przeładunkowych wraz z PDGO (Kontrakt nr 3)”; 

 Program funkcjonalno-użytkowy dla zadania pn. „Projektowanie i budowa trzech 
stacji przeładunkowych wraz z PDGO (Kontrakt nr 3); 

 Obowiązujące normy i akty prawne; 
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 Ustalenia z Zamawiającym i Inżynierem Kontraktu; 

 Projekt Budowlany; 

 Projekt Wykonawczy. 
 

1.6. Przedmiot i zakres opracowania 
 

               Przedmiotem opracowania jest instrukcja eksploatacji Stacji Przeładunkowej 
Odpadów Komunalnych w Medynach. Wykonanie opracowania ma na celu przygotowanie 
merytoryczne obsługi Stacji do jej eksploatacji. Opracowanie zakresem swoim obejmuje 
przede wszystkim: 

 Przedstawienie podstawowych operacji i czynności technologicznych niezbędnych do 
utrzymania Stacji w ruchu i uzyskania zamierzonych efektów technologicznych; 

 Przedstawienie wytycznych zatrudnienia dla Stacji wraz z określeniem podstawowych 
czynności poszczególnych pracowników; 

 Określenie zagrożeń dla życia i zdrowia pracowników mogących występować na 
terenie Stacji; 

 Określenie zasad postępowania podczas występowania sytuacji awaryjnych; 

 Przedstawienie listy maszyn i urządzeń znajdujących się na terenie Stacji. 
 

Gdziekolwiek użyto skrótu „ZUOK” należy przez to rozumieć centralną instalację systemu – 
Zakład Unieszkodliwiania Odpadów Komunalnych w Olsztynie, zarządzaną przez tego 
samego użytkownika – ZGOK Sp. z o.o., służącą do docelowego zagospodarowania/ 
unieszkodliwienia dowiezionych z Gmin odpadów. 
 

2. OGÓLNY OPIS OBIEKTÓW TECHNOLOGICZNYCH 
 

               Na terenie Stacji Przeładunkowej zlokalizowane są następujące obiekty: 

 Punkt ewidencji odpadów dowożonych: budynek wagowego, waga samochodowa, 
myjnia kół i podwozi samochodowych; 

 Hala przeładunkowa odpadów: hala wyładowcza, część technologiczna (przenośnik 
taśmowy, prasa do odpadów i system translacyjny kontenerów); 

 Boksy magazynowe na odpady z selektywnej zbiórki: boksy magazynowe, belownica; 

 Budynek warsztatowo-garażowy; 

 Punkt Dobrowolnego Gromadzenia Odpadów (PDGO); 

 Zbiornik wód deszczowych z funkcją p.poż.; 
 

2.1. Punkt ewidencji odpadów dowożonych 
 

               Punkt ewidencji odpadów dowożonych składa się z wagi samochodowej, myjni kół i 
podwozi samochodowych oraz budynku wagowego. 
               Punkt ewidencji odpadów dowożonych umożliwia pomiar i rejestrację 
następujących danych: 

 deklarowanego rodzaju dowożonych odpadów; 
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 deklarowanego rejonu lub miejscowości, z których pochodzą odpady; 

 masy wwożonych i wywożonych odpadów; 

 zgodności składu wwożonych odpadów z regulaminem obiektu; 

 rodzaju wwożonych i wywożonych odpadów. 
 

2.1.1. Budynek wagowego 
 

               Budynek wagowego służy do obsługi wagi i przeznaczony jest dla personelu 
prowadzącego ewidencję odpadów wjeżdżających i wyjeżdżających z terenu Stacji. Budynek 
zlokalizowany jest przy wadze samochodowej, przy bramie wjazdowej na teren Stacji. 
Ponadto w budynku znajdują się pomieszczenia socjalno-sanitarne dla 4 pracowników 
stanowiących obsługę Stacji. 
               W budynku pracować będzie całodobowa ochrona Stacji, jest to też punkt 
zarządzania przepływem odpadów oraz pracą sprzętu mobilnego. Wagowy ma obowiązek: 

 prowadzić ewidencję wjazd-wyjazd w systemie komputerowym stacji; 

 wydawać kwity wagowe na żądanie kierowców dostarczających odpady do stacji; 

 wydawać kwity wagowe każdorazowo przy transferze wewnętrznym odpadów do 
ZUOK Olsztyn kierowcom pojazdów własnych; 

 kierować przewoźników do właściwego obiektu w celu wyładunku danego 
asortymentu odpadów; 

 natychmiastowo po wykryciu powiadamiać kierownictwo oraz odpowiednie służby o 
zaistniałych wypadkach i innych sytuacjach alarmowych. 

 

2.1.2. Waga samochodowa 
 

               System ewidencji masy wwożonych i wywożonych na teren Stacji odpadów 
zrealizowany został w formie wagi samochodowej znajdującej się przy bramie wjazdowej na 
teren Stacji. Waga wraz z dostarczonym systemem ewidencji komputerowej pozwala na 
prowadzenie ewidencji ilościowej i jakościowej obrotu odpadami na terenie Stacji. 
Umożliwia ważenie dużych zestawów transportowych dowożących odpady na teren Stacji 
oraz wywożących odpady z terenu Stacji. Stanowiący wyposażenie punktu ewidencji 
odpadów elektroniczny system ewidencjonowania odpadów umożliwia integrację z systemem 
komputerowym w zakresie administracji i księgowości w identycznym środowisku 
sprzętowym i softwere’owym oraz w zakresie dla systemu bazy danych. Przewidywany do 
zastosowania system komputerowy będzie umożliwiał integrację z systemem zarządzania 
flotą. 
               Ważenie odpadów powinno się odbywać dwukierunkowo z wykorzystaniem jednej 
wagi samochodowej, wagowy odpowiada za prawidłowość prowadzonej ewidencji 
(przyporządkowanie opuszczającego teren pojazdu do właściwej otwartej transakcji ważenia, 
w przypadku jednoczesnego rozładowywania więcej niż jednego pojazdu). Ważenie 
transportu odbywa się zawsze po wyjściu kierowcy z szoferki, wagowy ma obowiązek 
dopilnować prawidłowości sposobu ważenia. 
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2.1.3. Myjnia kół i podwozi samochodowych 
 

               Myjnia kół i podwozi samochodowych zlokalizowana została przed wagą 
samochodową, pomiędzy halą przeładunkową a budynkiem wagowego. Służy do utrzymania 
czystości taboru ciężarowego transportującego odpady, głównie do mycia pojazdów pustych, 
po ich rozładowaniu na terenie Stacji. Zastosowana została myjnia automatyczna. Podczas 
wjazdu pojazdu na myjnię uruchomiona zostaje fotokomórka podająca sygnał załączający 
pompę wodną. Prędkość pojazdu myjącego się nie powinna przekraczać 5 km/h, a przejazd 
powinien odbywać się na wprost. Podczas wolnego przejazdu przez myjnię realizowane jest 
mycie poprzez natrysk wody pod ciśnieniem za pomocą systemu dysz. Długość części 
myjącej zapewnia jeden pełny obrót koła podczas przejazdu przez myjnię. Obieg wody w 
myjni odbywa się w systemie zamkniętym, dzięki zastosowaniu zbiornika o kształcie 
prostopadłościennym usytuowanym pod myjnią kół i podwozi. Osad ze zbiornika myjni 
odprowadzany jest zgarniaczem mechanicznym do ustawionego pod zgarniakiem pojemnika. 
Myjnia posiada możliwość dozowania środka dezynfekcyjnego do wody używanej do mycia 
oraz standardowego flokulanta. 
 

Sposób funkcjonowania punktu ewidencji odpadów dowożonych 
 

               Pojazdy transportujące odpady na teren Stacji kierować się będą na wagę 
zlokalizowaną za bramą wjazdową na teren Stacji. W trakcie ważenia, między przewoźnikiem 
a osobą obsługująca wagę, wymienione zostaną podstawowe informacje, m.in. o rodzaju 
przywożonych odpadów, danych identyfikacyjnych przewoźnika oraz wydane zostaną 
dyspozycje odnośnie miejsca wyładunku odpadów. Kontakt z osobą obsługującą wagę 
odbywać się będzie przez okienko zlokalizowane w pomieszczeniu wagowego. Stali 
dostawcy i przewoźnicy identyfikowani będą za pomocą kart magnetycznych przykładanych 
do czytników. 
               Wwożone na teren Stacji odpady będą kontrolowane i ewidencjonowane pod kątem: 

 deklarowanego rodzaju dowożonych odpadów; 

 deklarowanego rejonu lub miejscowości, z których pochodzą odpady; 

 masy wwożonych odpadów; 

 zgodności składu wwożonych odpadów z regulaminem obiektu; 

 zgodności rzeczywistego składu przywożonych odpadów z deklaracją producenta; 

 rodzaju wwożonych odpadów; 
 

               Powyższa kontrola dokonywana będzie poprzez system sterowania i bazę danych 
(identyfikacja pojazdów dowożących odpady), jak również poprzez instalację monitoringu 
(kamera zlokalizowana w obrębie wagi). 
               Po wymianie podstawowych informacji z pracownikiem obsługującym wagę, 
przewoźnik wjedzie na wagę, gdzie nastąpi pomiar masy wwożonego transportu. Sygnał z 
miernika przesłany zostanie do komputera w pomieszczeniu wagowego. Zainstalowane na 
komputerze oprogramowanie umożliwi wyświetlenie i obróbkę danych niezbędnych do 
ilościowej i jakościowej ewidencji wwożonych odpadów. Po zważeniu, przewoźnik uda się 
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do miejsca rozładunku odpadów, gdzie sprawdzona zostanie prawidłowość pod kątem zgodności 

rodzaju wwożonego odpadu. W razie niezgodności odpad zostanie przekwalifikowany bądź w sytuacji 
przywiezienia odpadu nie objętego zezwoleniem na zbieranie odpadów, nie przyjęty na teren Stacji 

Przeładunkowej. 
               Po rozładowaniu odpadów przewoźnik skieruje się na wagę przejeżdżając wcześniej 
przez myjnię kół i podwozi samochodowych. Na wadze nastąpi ponowna identyfikacja 
przewoźnika oraz pomiar pustego taboru. Oprogramowanie zainstalowane na komputerze w 
pomieszczeniu wagowego na podstawie pomiaru ciężaru przy wjeździe i wyjeździe określi 
masę wwiezionych na teren Stacji odpadów, a przewoźnik otrzyma potwierdzenie ilości 
dostarczonych odpadów na teren Stacji. 
               W analogiczny sposób odbywać się będzie odbiór odpadów z terenu Stacji przez 
pojazdy własne Użytkownika. W tym jednak przypadku przy wjeździe na teren Stacji, 
identyfikowany i ważony będzie transport pusty. A następnie, przy wyjeździe, będzie 
identyfikowany i ważony transport załadowany. 
 

2.2. Hala przeładunkowa odpadów 
 

               Hala przeładunkowa odpadów składa się z hali wyładowczej oraz części 
technologicznej (przenośnik taśmowy, prasa do odpadów i system translacyjny kontenerów). 
Funkcją hali przeładunkowej odpadów jest: 

 przyjęcie trafiających na teren Stacji odpadów zmieszanych; 

 umieszczenie odpadów zmieszanych na przenośniku taśmowym; 

 transport odpadów zmieszanych poprzez przenośnik taśmowy i lej zasypowy do prasy; 

 załadunek odpadów zmieszanych do kontenerów znajdujących się na systemie 
translacyjnym po wcześniejszym ich sprasowaniu; 

 przygotowanie załadowanych kontenerów do transportu do ZUOK w Olsztynie. 
 

2.2.1. Hala wyładowcza 
 

               Hala wyładowcza służy do przyjmowania odpadów zmieszanych, a następnie ich 
załadunku, poprzez przenośnik taśmowy i prasę do kontenerów znajdujących się na systemie 
translacyjnym zlokalizowanym poza halą. Stamtąd załadowane kontenery zostaną 
przetransportowane (transportem II stopnia) do ZUOK w Olsztynie. Hala zaprojektowana 
została również jako bufor odkładczy odpadów dowożonych, konieczny w sytuacji awarii 
urządzeń technologicznych. Powierzchnia przeznaczona na ten cel pozwala na dwudniowe 
magazynowanie odpadów. 
               W hali znajduje się pomieszczenie sterowni, w której przebywać będzie osoba 
obsługująca i nadzorująca proces załadunku dostarczonych odpadów zmieszanych (poprzez 
przenośnik taśmowy i prasę) do kontenerów znajdujących się na zewnątrz hali. 
               Koordynacją rozładunku dostarczonych odpadów zmieszanych oraz ich 
załadunkiem na przenośnik taśmowy zajmuje się operator ładowarki. Ładowarkowy na 
bieżąco hałduje dopływające odpady w celu możliwie najbardziej efektywnego wykorzystania 
dostępnej przestrzeni. 
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               Część hali wyładowczej przeznaczona jest na pole odkładcze odpadów z 
selektywnej zbiórki. Operator ładowarki odpowiednio organizuje przestrzeń wewnątrz hali, 
nie dopuszczając do mieszania się różnych rodzajów odpadów. 
 

2.2.2.  Część technologiczna 
 

               Część technologiczna składa się z przenośnika taśmowego, prasy do odpadów oraz 
kontenerów umieszczonych na systemie translacyjnym znajdującym się poza halą. Funkcją 
części technologicznej jest przygotowanie strumienia odpadów zmieszanych do transportu do 
ZUOK w Olsztynie. Odbywa się to poprzez: 

 przenośnik taśmowy, którego zadaniem jest transport odpadów zmieszanych do leja 
zasypowego prasy; 

 prasę do odpadów, której zadaniem jest zmniejszenie objętości odpadów zmieszanych 
poprzez ich sprasowanie w kontenerach znajdujących się poza halą; 

 kontenery transportowe, których zadaniem jest zmagazynowanie sprasowanych 
odpadów; 

 system translacyjny, którego zadaniem jest zautomatyzowany ruch kontenerów; 
odstawienie kontenera załadowanego i przygotowanego do transportu oraz 
podstawienie pod prasę kontenera pustego; 

 

Uwaga: Obsługa prasy i urządzeń towarzyszących jest dozwolona tylko pracownikowi 
przeszkolonemu przez producenta linii. Działanie układu translacyjnego może być 
potencjalną przyczyną wypadku przy pracy. 
 

Sposób funkcjonowania hali przeładunku odpadów 
 

                Pojazdy przywożące odpady zmieszane zostaną rozładowane wewnątrz hali. Pojazd 
po wjechaniu do hali przeładunkowej rozładowuje przywiezione odpady w miejscu 
wskazanym przez operatora ładowarki. Po opróżnieniu, samochód za zgodą operatora 
ładowarki opuszcza halę i udaje się do ponownego zważenia, po wcześniejszym przejechaniu 
przez myjnię kół i podwozi. Po wyjeździe samochodu dostarczającego odpady z hali operator 
ładowarki, w koordynacji z operatorem części technologicznej, ładuje odpady zmieszane na 
przenośnik taśmowy. Podczas rozładunku samochodów dostarczających odpady zmieszane 
jak również ich załadunku na przenośnik taśmowy konieczna jest ich selekcja. Ma ona na celu 
wydzielenie ze strumienia odpadów frakcji tarasujących, odpadów wielkogabarytowych 
(mogących uszkodzić elementy linii technologicznej lub obniżyć sprawność układu 
technologicznego) oraz innych niepożądanych elementów mogących zakłócić pracę linii 
technologicznej. Proces ten odbywa się na polu odkładczym, przed załadunkiem odpadów na 
przenośnik. Za cały proces transportu odpadów zmieszanych po opuszczeniu wagi oraz ich 
rozładunku odpowiada operator ładowarki i on też wydaje w tym zakresie polecenia. 
               Strumień odpadów zmieszanych przenośnikiem taśmowym kierowany jest do leja 
zasypowego prasy, a następnie do prasy. Prasa, pracująca w pełni automatycznie, prasuje 
dostarczone odpady w kontenerze transportowym znajdującym się na systemie translacyjnym 
zlokalizowanym na zewnątrz hali. Za tę część procesu przeładunku odpadów odpowiada 
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operator prasy i to on wydaje polecenia oraz koordynuje prace w tym zakresie. Operator 
prasy, poprzez pulpit sterowniczy i odpowiednie oprogramowanie, na bieżąco kontroluje 
pracę wszystkich elementów układu technologicznego. 
               Po załadowaniu zadanej ilości odpadów w kontenerze transportowym następuje 
przerwa w pracy prasy i rozpoczyna się relokacja kontenerów. Kontener załadowany 
sprasowanymi odpadami w pełni automatycznym systemem translacyjnym, przesuwany jest 
w miejsce, skąd zostanie zabrany przez samochód hakowy do ZUOK w Olsztynie (transport 
II stopnia). W jego miejsce, pod prasę, tym samym w pełni automatycznym systemem 
translacyjnym, podstawiony jest nowy, pusty kontener transportowy. Za tę część procesu 
przeładunku odpadów odpowiedzialny jest operator prasy i to on wydaje polecenia oraz 
koordynuje prace w tym zakresie. Ponadto operator prasy koordynuje proces załadunku 
pełnych kontenerów transportowych, z systemu translacyjnego na samochody hakowe oraz 
rozładunku pustych kontenerów transportowych, z samochodów hakowych na system 
translacyjny. Zarówno załadunek, jak i rozładunek może odbywać się tylko za zgodą 
operatora prasy. 
               Odpady z selektywnej zbiórki trafiające na pole odkładcze wewnątrz hali 
składowane są selektywnie do czasu uzbierania partii transportowej. Operator ładowarki 
hałduje odpady w celu efektywnego wykorzystania przestrzeni, po czym dokonuje ich 
załadunku na podstawiony pojazd własny Użytkownika. 
 

2.3. Boksy magazynowe na odpady z selektywnej zbiórki 
 

               Boksy magazynowe na odpady z selektywnej zbiórki służą do czasowego 
przetrzymywania surowców wtórnych aż do uzbierania ilości transportowej. Po uzbieraniu 
ilości transportowej surowce są przekazywane do ZUOK w Olsztynie. Jeden z boksów 
przeznaczony jest na pracę belownicy pionowej, służącej do zmniejszania objętości 
wielkoformatowych odpadów selektywnych, jak kartony, pojemniki, beczułki itp. 
               Dojazd do boksów następuje z placu manewrowego o nawierzchni betonowej, 
dostosowanej do ruchu pojazdów ciężkich. 
               Obiekt nie posiada stałej obsługi, wyznaczeni pracownicy stacji pracują w obrębie 
obiektu w razie potrzeby. Operator ładowarki ma obowiązek hałdować dowiezione odpady w 
celu efektywnego wykorzystania przestrzeni boksu. 
 

2.3.1. Boksy magazynowe 
 

               Boksy magazynowe służą do gromadzenia odpadów selektywnie zebranych. Zostały 
podzielone na cztery oddzielone od siebie sekcje, na następujące materiały: 

 makulatura; 

 tworzywa sztuczne; 

 szkło; 

 czwarta sekcja przeznaczona jest na pracę belownicy. 
 

               Wszystkie odpady selektywnie zebrane przed rozładunkiem są ważone i 
ewidencjonowane. Po opuszczeniu wagi samochód dostarcza odpady do boksów, gdzie 
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następuje ich rozładunek do odpowiednich dla danych odpadów, wydzielonych sekcji. 
Niedopuszczalne jest mieszanie się różnych asortymentów w obrębie boksów. Po zebraniu 
partii transportowej danego sortu, przy pomocy ładowarki teleskopowej odpady będą 
ładowane na samochody transportowe i przekazywane do ZUOK w Olsztynie. Za proces 
rozładunku i właściwego magazynowania odpadów z selektywnej zbiórki odpowiada operator 
ładowarki. 
               W obrębie boksów zlokalizowany jest zbiornik oleju napędowego do tankowania 
ładowarki. Wydawanie paliwa podlega ścisłej kontroli i odbywa się tylko przez 
upoważnionego pracownika. 
 

2.3.2. Belownica 
 

               Makulatura i tworzywa sztuczne o większych rozmiarach (np. kartony, folia) są 
wyładowywane do sekcji z zainstalowaną belownicą pionową o nacisku 50kN. Po 
sprasowaniu w bele, za pomocą ładowarki teleskopowej są transportowane do odpowiedniej 
sekcji boksów przeznaczonej do czasowego ich magazynowania. Za obsługę belownicy 
odpowiedzialny jest operator ładowarki lub inny przeszkolony pracownik Stacji. 
 

2.4. Budynek warsztatowo-garażowy 
 

               Budynek warsztatowo-garażowy przeznaczony jest do przechowywania ładowarki 
kołowej oraz jej wyposażenia. W budynku znajdują się dwa niezależne miejsca parkingowe. 
Ponadto budynek warsztatowo-garażowy posiada wydzielone pomieszczenie warsztatowe, 
przeznaczone do wykonywania drobnych napraw. Korzystanie z podnośnika hydraulicznego 
wymaga posiadania odpowiednich uprawnień. Pozostałe czynności warsztatowe wykonują 
wyznaczeni, odpowiednio przeszkoleni pracownicy Stacji. 
 

2.5. Punkt Dobrowolnego Gromadzenia Odpadów (PDGO) 
 

               Punkt Dobrowolnego Gromadzenia Odpadów (PDGO) służy do bezpłatnego 
przyjmowania i gromadzenia odpadów selektywnie zebranych, pochodzących z gospodarstw 
domowych, dostarczonych przez mieszkańców gminy Lidzbark Warmiński. Na terenie PDGO 
znajduje się siedem kontenerów przeznaczonych do przechowywania odpowiednich, 
wyselekcjonowanych, odpadów. 
Do Punktu przyjmowane są następujące rodzaje odpadów: 

 odpady wielkogabarytowe, tj.: meble, kanapy, fotele, szafki, dywany, wykładziny, 
zlewy, wanny, gąbka opakowaniowa luzem, zużyte opony, itp. – KONTENER NR 1; 

 zużyty sprzęt elektryczny i elektroniczny, tj.: telewizory, monitory komputerowe, 
komputery, radioodbiorniki, inny sprzęt audio-wideo, chłodziarki, zamrażarki, inny 
sprzęt AGD, itp. – KONTENER NR 2; 

 tworzywa sztuczne i złom, tj.: wszelkie opakowania i inne elementy z tworzyw 
sztucznych wraz z opakowaniami wielomateriałowymi, styropian opakowaniowy, itp. 
– KONTENER NR 3; 
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 opakowania z kartonu i papieru oraz wszelkiego rodzaju makulatura (prasa, książki), 
itp. – KONTENER NR 4; 

 odpady budowlane i rozbiórkowe pochodzące z prowadzonych drobnych prac nie 
wymagających pozwoleń – KONTENER NR 5; 

 odpady stłuczki szklanej – KONTENER NR 6; 

 odpady niebezpieczne pochodzące z gospodarstw domowych, takie jak: leki, baterie, 
akumulatory, świetlówki, niewykorzystane resztki lakierów, farb, klejów, olejów i 
innych substancji chemicznych – MAGAZYN ODPADÓW NIEBEZPIECZNYCH; 

 

Uwaga: Odpady niebezpieczne, płynne powinny znajdować się w oryginalnych 
opakowaniach producenta. Opakowania powinny posiadać etykiety i nie powinny być 
uszkodzone. 

 

Do Punktu nie są przyjmowane następujące odpady: 

 zmieszane odpady komunalne; 

 odpady budowlane zawierające azbest, papę, smołę, itp.; 

 szkło hartowane okienne; 

 części samochodowe, zderzaki, części z tworzywa, szyby, itp.; 

 odpady w ilościach wskazujących na pochodzenie z innego źródła niż gospodarstwo 
domowe; 

 odpady od podmiotów prowadzących działalność gospodarczą; 

 odpady nieprawidłowo posegregowane i/lub zanieczyszczone w sposób 
uniemożliwiający klasyfikację odpadów zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Środowiska; 

 odpady organiczne, padłe zwierzęta. 
 

               Wszystkie odpady przywiezione do PDGO przed rozładunkiem muszą zostać 
okazane pracownikowi Punktu lub obsłudze wagi celem potwierdzenia zgodności ich 
asortymentu z regulaminem PDGO. Następnie samochód dostarczający odpady jest ważony 
na wadze znajdującej się za bramą wjazdową, przy budynku wagowego, a odpady 
zaewidencjonowane. Po opuszczeniu wagi samochód dostarcza odpady do PDGO, gdzie 
następuje ich rozładunek do odpowiednich, dla danych odpadów, kontenerów. 
Niedopuszczalne jest mieszanie się różnych asortymentów w obrębie jednego kontenera. Po 
rozładunku samochód ponownie zostaje zważony celem ustalenia ilości dostarczonych 
odpadów. Potwierdzenie dostarczenia odpadów wydaje obsługa wagi. Regulamin i sposób 
postępowania z odpadami na terenie PDGO opisany jest na tablicy umieszczonej na 
ogrodzeniu, wewnątrz PDGO. Tym niemniej wszelkie wątpliwości dotyczące złożenia 
dostarczonych odpadów należy zgłaszać do pracownika Punktu lub obsłudze wagi. 
               Po zebraniu ilości transportowej danego sortu, zapełniony kontener zostaje 
załadowany na samochód hakowy i przekazany do ZUOK w Olsztynie. W jego miejsce 
wstawiony zostaje kontener pusty. Podczas procesu wymiany kontenerów, PDGO jest 
czasowo zamykany i nikt w tym czasie, poza obsługą Stacji, nie ma prawa na jego terenie 
przebywać. Za proces rozładunku i właściwego magazynowania odpadów w PDGO 
odpowiada pracownik PDGO lub obsługa wagi. 
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2.6. Zbiornik wód deszczowych z funkcją p.poż. 
 

               Zbiornik służy do przejęcia podczyszczonych wód opadowych. Podzielony jest na 
dwie części. Jedna z nich, do której kierowane są bezpośrednio wody opadowe po 
podczyszczeniu w układzie podczyszczania, wykonana jest w formie szczelnego zbiornika 
otwartego o pojemności około 120m3. Ta część zbiornika stanowi bufor wody do celów 
p.poż.. Po osiągnięciu maksymalnej pojemności części szczelnej zbiornika woda opadowa 
przelewa się do drugiej części zbiornika. Ta część wykonana jest w formie przepuszczalnej i 
pełni funkcję rozsączającą dla podczyszczonych wód opadowych. Uwaga!!! Część 
żelbetowa, pełniąca funkcję p.poż. musi być stale maksymalnie wypełniona, w razie 
stwierdzenia ubytku wody należy zbiornik bezwzględnie uzupełnić do maksymalnego 
poziomu, wodą z sieci. Za raportowanie wszelkich nieprawidłowości związanych z 
wysokością poziomu wody odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Stacji. 
 

3. OGÓLNE INSTRUKCJE EKSPLOATACJI UKŁADÓW 
TECHNOLOGICZNYCH 
 

               Każdy pracownik Stacji zobowiązany jest do bezwzględnego przestrzegania 
ogólnych przepisów BHP oraz przeciwpożarowych podczas wykonywania zadań związanych 
z eksploatacją obiektów oraz linii technologicznej. 
 

3.1. Punkt ewidencji odpadów dowożonych 
 

               Eksploatacja punku ewidencji odpadów dowożonych sprowadza się do udzielania 
instrukcji poszczególnym pojazdom wjeżdżającym i wyjeżdżającym z terenu Stacji oraz 
przeprowadzania czynności związanych z konserwacją urządzeń zgodnie z procedurami 
opisanymi w dalszej części opracowania. 
 

3.1.1. Wjazd na teren Stacji 
 

Identyfikacja pojazdu 
               Wjazd przez bramę podlegać będzie kontroli za pomocą kamer monitoringu CCTV 
oraz osoby obsługującą wagę. Wszystkie pojazdy przed wjazdem na teren Stacji będą 
podlegały identyfikacji poprzez odczytanie z karty magnetycznej (dla stałych przewoźników) 
danych identyfikacyjnych przewoźnika lub podanie danych identyfikacyjnych przewoźnika 
bezpośrednio osobie obsługującej wagę (dla przewoźników nie posiadających kart 
magnetycznych). Ponadto pomiędzy przewoźnikiem a osobą obsługującą wagę wymienione 
zostaną podstawowe informacje m.in. o rodzaju przywożonych odpadów oraz wydane zostaną 
dyspozycje odnośnie miejsca wyładunku odpadów. Wyświetlacz wagi będzie podawał masę 
zważonego taboru brutto. Zaznajomienie się poszczególnych kierowców z obowiązującym 
systemem pozwoli w krótkim czasie na uproszczenie procedury wjazdu. Wagowy będzie miał 
możliwość podglądu na monitorze CCTV numeru rejestracyjnego pojazdu i będzie mógł 
skontrolować zgodność informacji pojawiających się w systemie z faktycznym 
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oznakowaniem pojazdu. Końcowa kontrola przewoźnika i potwierdzenie zgodności z 
deklarowanym rodzajem odpadów będzie następować w miejscu docelowego przyjęcia 
odpadów. Informacje uzyskane przy identyfikacji będą służyły do rozliczania poszczególnych 
przewoźników, wskazania miejsca rozładunku odpadów oraz odpowiedniego 
zarchiwizowania bilansu dowożonych odpadów. 
 

Ważenie  i kontrola odpadów dowożonych 
               Po identyfikacji pojazdu obsługa wagi zezwoli na wjazd pojazdu na wagę. Następnie 
pojazd zostanie zważony. 
               Obsługa Stacji ma obowiązek skontrolowania rodzaju wwożonych odpadów pod 
kątem: 

 masy wwożonych odpadów; 

 zgodności składu wwożonych odpadów z regulaminem obiektu; 

 zgodności rzeczywistego składu przywożonych odpadów z deklaracją przewoźnika; 

 rodzaju wwożonych odpadów; 
 

               W tym celu wagowy współpracuje z operatorem ładowarki i operatorem prasy, w 
razie konieczności kontaktując się z nimi przez telefon bezprzewodowy. 
               Pozyskane informacje należy zarchiwizować celem: 

 realizacji obowiązku raportowania, wynikającego z obowiązujących przepisów; 

 zarządzaniem strumieniem odpadów na Stacji; 

 realizacji rozliczeń finansowych z przewoźnikami. 
 

               Powyższa kontrola dokonywana będzie poprzez bazę danych (identyfikacja 
pojazdów dowożących odpady) jak również poprzez instalację monitoringu. 
 

Wjazd na teren Stacji 
               Po zważeniu i skontrolowaniu pojazdu wwożącego odpady pracownik wagowy 
wprowadzi dane do systemu w celu ich archiwizacji. Następnie pojazd dowożący odpady 
wjedzie na teren Stacji. 
               Pojazdy dowożące odpady, zależnie od rodzaju odpadów zostaną skierowane do 
rozładunku w następujących punktach: 

 zmieszane odpady komunalne – hala wyładowcza; 

 odpady pochodzące ze zbiórki selektywnej – boksy magazynowe, ewentualnie 
wyznaczona część (pole odkładcze) hali przeładunkowej; 

 dostawcy indywidualni - punkt dobrowolnego gromadzenia odpadów (PDGO). 
 

3.1.2. Wyjazd z terenu Stacji 
 

Identyfikacja pojazdu 
               Każdy pojazd przed opuszczeniem terenu Stacji będzie identyfikowany w systemie 
poprzez elektroniczny system kart magnetycznych (dla stałych przewoźników) lub podanie 
danych identyfikacyjnych pracownikowi wagowemu. Po identyfikacji pojazdu pracownik 
wagowy zezwoli kierowcy pojazdu na wjazd na wagę. 
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Ważenie pojazdu wyjeżdżającego 
               Pojazd po wjechaniu na wagę zostanie zważony oraz skontrolowany przy użyciu 
kamery pod kątem ewentualnego niepożądanego wywozu substancji oraz urządzeń z terenu 
Stacji. Po zważeniu pracownik wagowy zezwoli kierowcy wyjechać ze Stacji. 
 

Wyjazd z terenu Stacji 
          Po skontrolowaniu i zważeniu pojazdu pracownik wagowy wprowadzi dane do systemu 
celem ich archiwizacji. Po wykonaniu wszystkich czynności związanych z archiwizacją 
wprowadzonych danych pojazd może opuścić wagę i teren Stacji. 
 

3.1.3. Ewidencja strumienia odpadów 
 

               Cała ewidencja odpadów dostarczanych na teren stacji przeładunkowej odpadów 
oraz wywożonych do ZUOK w Olsztynie odbywa się na wadze zlokalizowanej przy bramie 
wjazdowej. 
 

3.1.4. Inne zalecenia eksploatacyjne 
 

               Poza prowadzeniem codziennej eksploatacji obiektu (ważenia, identyfikacji i 
kontroli pojazdów wjeżdżających i wyjeżdżających z terenu Stacji oraz kierowania 
przewoźników do określonego punktu wyładunku odpadów), do obowiązków Użytkownika 
należeć będzie: 

 przeprowadzanie okresowych legalizacji wagi samochodowej zgodnie z procedurą 
zawartą w dokumentacji urządzenia; 

 przeprowadzanie przeglądów i konserwacji dwa razy w roku (przed i po okresie 
zimowym); 

 czyszczenie wagi i przestrzeni pod wagą wodą pod ciśnieniem, bez detergentów; 

 po upływie okresu gwarancyjnego zlecanie wykonania przeglądu wagi 
autoryzowanemu serwisowi przynajmniej raz w roku; 

 utrzymywanie w czystości miernika wagowego – czyszczenie miękką ścierką 
nawilżoną wodą z mydłem; 

 bezwzględne dbanie o czystość w obrębie pomostów wagi. Niedopuszczalne jest, aby 
zabrudzenia dostawały się w przestrzeń pomiędzy pomostem wagi a fundamentem. 
Może to powodować błąd pomiaru wagi oraz uszkodzenie elementów urządzenia; 

 niedopuszczenie do oblodzenia pomostu wagi. 
 

               Na czas wyładowań atmosferycznych lub dłuższych okresów nieużywania należy 
odłączyć urządzenie od zasilnia. Nie należy wykonywać żadnych prac spawalniczych na 
wadze. Do wszelkich czynności eksploatacyjnych, sprawdzających czy konserwatorskich 
może być skierowany jedynie uprzednio wyznaczony pracownik, przeszkolony w obsłudze 
urządzenia przez dostawcę wagi. 
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3.1.5. Myjnia kół i podwozi samochodowych 
 
               Przed wyjazdem ze Stacji i przed wjazdem na wagę, każdy pojazd transportujący 
odpady poddany będzie myciu kół i podwozia celem ograniczenia rozprzestrzeniania się 
zanieczyszczeń poza teren Stacji. Procedura mycia pojazdu jest następująca: 

 kierujący pojazdem powinien podjechać z prędkością max. 5 km/h na wprost myjni 
kół i podwozi; 

 należy zatrzymać pojazd przy czujniku fotokomórki; 

 należy z niewielką prędkością (max. 5 km/h) przejechać przez urządzenie myjące. 
Niedopuszczalny jest szybszy przejazd przez urządzenie oraz gwałtowne hamowanie 
na urządzeniu, gdyż czynności te mogą uszkodzić elementy myjni; 

 należy zjechać z myjni w dalszym ciągu zachowując prędkość max. 5 km/h. 
Niedopuszczalne jest manewrowanie pojazdem przed całkowitym zjechaniem z 
urządzenia; 

 po przejechaniu przez myjnię kierowca ma obowiązek sprawdzenia czy podwozie oraz 
koła zostały prawidłowo umyte. Jeżeli nie, to przejazd przez myjnię należy powtarzać 
do skutku. 

 

3.1.5.1. Inne zalecenia eksploatacyjne 
 

               W zakresie eksploatacji myjni kół i podwozi samochodowych konieczne jest: 

 Przeprowadzanie prac konserwacyjnych urządzenia zgodnie z informacjami 
przedstawionymi w DTR; 

 Zainstalowanie pojemnika na szlam i regularne opróżnianie go. Szlam należy 
skierować do oczyszczalni ścieków jako „szlam z czyszczenia separatorów”; 

 Dolewanie flokulanta w celu stworzenia roztworu do mycia o odpowiednim, 
zalecanym przez producenta stężeniu; przelewanie flokulanta nie wymaga podjęcia 
specjalnych środków ostrożności, ponieważ jest to substancja neutralna dla zdrowia; 

 Uzupełnianie ubytków wody; 

 Wyłączenie urządzenia z eksploatacji w okresie zimowym, gdy temperatura otoczenia 
spadnie na stałe (tzn. w dzień i w nocy) do poziomu niższego niż -8 stopni C. Wodę 
należy pozostawić w zbiornikach. Przed włączeniem urządzenia należy rozkruszyć 
lód znajdujący się na powierzchni zbiornika wodnego; 

 Odłączanie myjni od sieci elektrycznej przy każdych pracach konserwatorskich; 

 Dokonywanie czynności kontrolno-konserwacyjnych zgodnie z instrukcją obsługi 
dołączoną do urządzenia. 

 

               Opróżnianie zbiornika głównego myjni odbywać się będzie przez operatora myjni 
lub pod jego nadzorem. Obowiązki operatora myjni należy przypisać jednemu z pracowników 
Stacji, który zostanie przeszkolony z obsługi urządzenia. 
               Nie wolno używać innych połączeń elektrycznych do głównego panelu, przechodzić 
w pobliżu urządzenia w trakcie jego pracy, przechodzić przez myjnię, nawet jeśli jest 
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wyłączona. W przypadku prowadzenia prac w bliskim sąsiedztwie myjni niezbędny jest 
nadzór operatora. 
 

3.2. Hala przeładunkowa odpadów 
 

               Hala przeładunkowa odpadów jest wysoce zautomatyzowanym układem o bardzo 
niskim poziomie zaangażowania personelu w procesy technologiczne, które sprowadzają się 
do czynności związanych z: 

 przyjęciem odpadów; 

 sterowaniem ruchem i kontrolą przewoźników; 

 usuwaniem odpadów tarasujących, niebezpiecznych i przeszkadzających z pola 
odkładczego przed załadunkiem na linię. 

 załadunkiem odpadów zmieszanych na linię technologiczną; 

 kontrolą składu odpadów zmieszanych; 

 kontrolą i sterowaniem procesu prasowania odpadów; 

 załadunkiem napełnionych kontenerów na zestawy hakowe; 

 rozładunkiem pustych kontenerów z zestawów hakowych. 
 

               Do obowiązków użytkownika obiektu, poza prowadzeniem procesów 
technologicznych związanych z funkcjonowaniem instalacji, należy również przeprowadzanie 
okresowych kontroli i konserwacji maszyn i urządzeń stanowiących wyposażenie hali według 
harmonogramu okresowej konserwacji maszyn i urządzeń oraz dokumentacji (DTR) 
poszczególnych elementów linii technologicznej. 
               Dodatkowo do obowiązków użytkownika obiektu należy stały monitoring i kontrola 
występowania stanów alarmowych lub ewentualnych awarii na linii technologicznych. 
Zestawienie prawdopodobnych stanów alarmowych, sposobu ich zapobiegania oraz reakcji w 
przypadku ich wystąpienia, zostało przedstawione w dokumentacji technicznej 
zainstalowanych urządzeń technologicznych. Kontrola ta następować będzie zdalnie w 
sterowni. 
 

3.2.1. Przyjęcie odpadów zmieszanych 
 

               W ramach przyjęcia odpadów zmieszanych kierowanych na Stację obowiązkiem 
obsługi będzie ocena dostarczonych odpadów oraz wstępna ocena czy i w jaki sposób mają 
one zostać dozowane na linię technologiczną lub w którym miejscu powinny zostać 
zmagazynowane. Hala wyładowcza powinna być umownie podzielona na trzy strefy: 
 

1. Rozładunkową – w której będzie prowadzony rozładunek dowożonych odpadów oraz ich 
kontrola. Zakłada się pracę jednego pracownika do prowadzenia kontroli dowożonych 
odpadów (operator ładowarki). Pracownik ten, w czasie rozładunku, powinien sprawdzać czy 
odpady odpowiadają charakterystyce odpadów komunalnych zmieszanych i w razie 
stwierdzenia różnic wstrzymać rozładunek. Pracownik współpracuje ściśle w tym zakresie z 
obsługą wagi. Jeżeli wyładowywane odpady będą miały skład wątpliwy lub niezgodny z 
regulaminem, pojazd należy zaparkować na zewnątrz hali i powiadomić Kierownictwo 
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ZGOK Sp. z o.o. oraz wagowego. Transport taki powinno się zawrócić do właściciela 
odpadów, a fakt ten odnotować w dokumentacji Stacji, powiadamiając odpowiednie służby 
oraz kierownictwo przedsiębiorstwa zajmującego się odbiorem odpadów w danym regionie. 
 

2. Buforową – stanowiącą bufor odpadów zmieszanych. W części tej zmagazynowane 
zostaną odpady przez ich skierowaniem na linię technologiczną. Użytkownik obiektu 
powinien zwrócić szczególną uwagę, aby regularnie opróżniać strefę buforową, co 
zapobiegnie zagniwaniu odpadów zalegających w tej strefie, a w konsekwencji ograniczy 
powstawanie odorów. Buforowanie odpadów jest czynnością wyjątkową. W normalnej 
eksploatacji pracownik powinien podać do linii cały przywieziony odpad. 
 

3. Magazynową – w której zlokalizowany zostanie plac odkładczy lub kontener/kontenery 
przeznaczone do czasowego zmagazynowania odpadów przeszkadzających, wyodrębnionych 
z ogólnego strumienia odpadów. Pracownik w trakcie załadunku odpadów na linię 
technologiczną będzie wydzielać z ogólnego strumienia odpady mogące w dalszej części linii 
technologicznej działać niekorzystnie na prowadzone procesy. 
 

               Sposób przyjęcia odpadów w hali jest następujący: 

 Pracownik nadzorujący rozładunek na bieżąco zarządza dostępną powierzchnią 
rozładunkową wskazując każdorazowo przewoźnikom, którą bramą wjazdową pojazd 
dowożący odpady ma wjechać na halę. 

 Pracownik nadzorujący rozładunek oczekuje na transport w pobliżu bramy. Nakazuje 
kierowcy ustawić się tyłem do wjazdu oraz otwiera bramę. Po otwarciu bramy pojazd 
wjeżdża tyłem do strefy rozładunku i rozpoczyna zrzut odpadów. Pracownik 
nadzorujący rozładunek przystępuje do kontroli jakości dostarczonych odpadów. 

 Po zakończeniu rozładunku następuje wyjazd pojazdu (przodem) w kierunku myjni i 
wagi. Pracownik nadzorujący rozładunek zamyka bramę lub rozpoczyna nowy cykl 
przyjęcia oczekującego pojazdu. 
 

               Pracownik nadzorujący rozładunek powinien wybrać z przywożonych odpadów 
zmieszanych, przed skierowaniem ich na linię technologiczną, następujące rodzaje odpadów: 

 odpady problemowe, np. niebezpieczne (puszki z farbą lub chemikaliami, 
akumulatory, itp.); 

 złom – duże elementy; 

 odpady wielkogabarytowe, w tym fragmenty mebli, opony, itp.; 

 frakcje utrudniające pracę linii technologicznej. 
 

               W przypadku stwierdzenia obecności gruzu i odpadów budowlanych w ładunku 
odpadów zmieszanych należy możliwie dokładnie wydzielić tego typu partie odpadów (za 
pomocą odgarnięcia przez ładowarkę lub ręcznie) i złożyć je osobno do decyzji kierownictwa 
ZGOK Sp. z o.o. z powiadomieniem wagowego. W przypadku stwierdzenia w dowiezionych 
odpadach niewybuchów lub innych materiałów zapalnych lub wybuchowych osoba 
stwierdzająca ten fakt natychmiast wstrzymuje pracę hali przeładunkowej, powiadamia 
kierownictwo i wyprowadza zagrożoną załogę zgodnie z bezpiecznymi drogami ewakuacji. 
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Niedopuszczalne jest wyjmowanie przez pracownika z pryzmy odpadów niewybuchu 
ładowarką lub ręcznie. W przypadku stwierdzenia w odpadach szczątków ludzkich, 
przedmiotów cennych lub nietypowych, wskazujących na możliwość pochodzenia z 
przestępstwa, osoba stwierdzająca ten fakt natychmiast wstrzymuje pracę w hali 
przeładunkowej, zabezpiecza lokalnie miejsce znaleziska i powiadamia kierownictwo. 
Pracownik obsługujący prasę lub operator ładowarki są odpowiedzialni za pozostawienie 
znaleziska w stanie nienaruszonym do czasu przyjazdu policji lub prokuratury. 
 

3.2.2. Załadunek odpadów zmieszanych na linię technologiczną 
 

               Odpady zmieszane należy przepychać przy użyciu ładowarki w kierunku kanału 
przenośnika. Materiał drobny, rozsypany po posadzce należy ręcznie zamiatać w kierunku 
kanału lub przepychać przy użyciu ładowarki. Odpady będą dozowane na linię 
technologiczną na bieżąco, zachowując równomierność dozowania. Ważnym jest, aby unikać 
wrzucania jednorazowo całej łyżki ładowarki na przenośnik taśmowy, ponieważ takie 
działanie powoduje dużą nierównomierność w dostarczaniu odpadów na linię technologiczną, 
a w konsekwencji może prowadzić do powstania zatorów. 
Operator prasy zwraca uwagę na bezpieczeństwo pracownika (kierowcy) odbierającego 
załadowany kontener, reaguje też na pojawiające się zatory lub awarie urządzeń. W sytuacji 
zatoru wprowadza instalację w tryb serwisowy, ma obowiązek również skorzystać z 
wyłącznika awaryjnego (tzw. „grzybka”) w celu upewnienia się, że praca w bezpośredniej 
bliskości urządzeń jest bezpieczna. Operator prasy współpracuje z ładowarkowym w zakresie 
szybkości podawania odpadów na linię. Usuwanie zatoru należy do wyznaczonego 
pracownika stacji. 
 

3.2.3. Pozostałe czynności eksploatacyjna 
 

               Poza wyżej wymienionymi czynnościami eksploatacyjnymi związanymi z 
funkcjonowaniem hali przeładunkowej odpadów, do obowiązków Użytkownika należeć 
będzie przeprowadzanie okresowych czynności konserwacyjno-naprawczych poszczególnych 
urządzeń, do których w głównej mierze zaliczać się będą: 

 regulacja naciągu i biegu taśmy przenośnika – postępować zgodnie z wytycznymi 
przedstawionymi w DTR urządzenia; 

 dbanie o czystość hali wyładowczej – codzienne zamiatanie posadzki, okresowe mycie 
posadzki; 

 czyszczenie osłon zabezpieczających przenośnik taśmowy; 

 kontrola stanu pracy poszczególnych urządzeń – monitorowanie stanu pracy 
poszczególnych urządzeń, reagowanie na potencjalne sygnały awaryjne i 
natychmiastowe usuwanie występujących stanów awaryjnych zgodnie z informacjami 
zawartymi w DTR poszczególnych urządzeń; 

 przeprowadzanie okresowych konserwacji urządzeń – dokonywanie przeglądów i 
czynności konserwacyjnych zgodnie z harmonogramem okresowej kontroli i 
konserwacji maszyn i urządzeń oraz informacjami przedstawionymi w DTR 
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poszczególnych urządzeń. Wyznaczony i przeszkolony pracownik zobowiązany jest 
do kontrolowania poziomu oleju smarującego łańcuch w przenośniku taśmowym. 

 

3.3. Boksy magazynowe na odpady  z selektywnej zbiórki 
 

               W boksach magazynowych na odpady z selektywnej zbiórki magazynowane będą 
frakcje materiałowe (makulatura, tworzywa sztuczne i szkło) wydzielone na etapie zbiórki 
przez producentów odpadów (mieszkańców Gmin). Na terenie Stacji nie będzie prowadzona 
kompleksowa selekcja odpadów. Materiały selektywnie zebrane będą magazynowane do 
czasu zebrania ilości transportowej i po jej osiągnięciu będą przekazywane do ZUOK w 
Olsztynie. W ramach przyjęcia odpadów z selektywnej zbiórki kierowanych na Stację 
obowiązkiem pracownika odpowiedzialnego za rozładunek odpadów będzie ocena rodzaju 
dostarczanych odpadów i skierowanie przewoźnika do odpowiedniej części boksów. W 
ramach eksploatacji obiektu do obowiązków Użytkownika należeć będzie: 

 W celu utrzymania jak najwyższej wartości handlowej wydzielonych frakcji 
materiałowych należy bezwzględnie zachować selektywność ich gromadzenia, nie 
dopuszczając do mieszania się między sobą różnych materiałów. 

 Do podstawowych obowiązków Użytkownika Stacji należeć będzie 
ewidencjonowanie ilości odpadów wwożonych na teren Stacji jak i opuszczających 
teren Stacji. W związku z powyższym przed wwiezieniem i wywiezieniem odpadów z 
terenu Stacji należy każdorazowo ważyć transport w sposób pozwalający na 
określenie rzeczywistej masy transportowanych frakcji materiałowych. 

 Niedopuszczalne jest składowanie frakcji na wysokość większą, niż wysokość ścian 
oporowych boksów. 

 Utrzymywanie porządku w obrębie boksów i placów przez boksami należy do 
wyznaczonego pracownika Stacji. 

 

3.3.1. Belownica 
 

               Surowce wtórne nadające się do  prasowania będą poddawane takiemu procesowi w 
belownicy, znajdującej się w specjalnie wydzielonej części boksów. Następnie w postaci 
zbelowanej będą magazynowane w odpowiedniej dla danej frakcji części boksów. 
               Eksploatacja belownicy polega na: 

 wyselekcjonowaniu i przygotowaniu partii materiału do zbelowania; 

 ustawieniu odpowiedniego „programu belowania” na belownicy (kartony, tworzywa 
sztuczne); 

 umieszczeniu partii materiału w belownicy; 

 zamknięcie belownicy i odczekanie procesu zgniatania; 

 przygotowaniu beli do wyjęcia z belownicy; 

 wyjęciu zbelowanej partii materiału; 

 transport beli do części boksów przydzielonej dla danej frakcji. 
 

3.3.1.1. Zalecenia eksploatacyjne 
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               W zakresie eksploatacji belownicy konieczne jest: 

 przeprowadzanie prac kontrolno-konserwacyjnych urządzenia zgodnie z 
informacjami przedstawionymi w DTR; 

 zabezpieczenie (przykrycie) belownicy w okresie, gdy urządzenie nie jest używane 
(szczególnie w okresie niesprzyjających warunków atmosferycznych); 

 odłączanie zasilania belownicy przy każdych pracach konserwacyjnych; 

 wszelkie prace związane z belowaniem oraz czynnościami kontrolno-
konserwacyjnymi powinny być przeprowadzane przez operatora belownicy lub pod 
jego nadzorem. Obowiązki operatora belownicy należy przypisać jednemu z 
pracowników Stacji, który zostanie przeszkolony z obsługi urządzenia. 

 

3.4. Budynek warsztatowo-garażowy 
 

               W ramach eksploatacji budynku warsztatowo-garażowego do obowiązków 
Użytkownika należy: 

 utrzymywanie porządku w obiekcie oraz na placu zlokalizowanym przed obiektem; 

 zachowanie przez kierowców i operatorów urządzeń mobilnych i pojazdów 
szczególnej ostrożności przy wjeżdżaniu i wyjeżdżaniu z budynku. 

 

3.5. Punkt Dobrowolnego Gromadzenia Odpadów (PDGO) 
 

               W Punkcie Dobrowolnego Gromadzenia Odpadów (PDGO) zbierane będą odpady 
pochodzące z gospodarstw domowych dostarczone przez mieszkańców gminy Lidzbark 
Warmiński w sposób selektywny. Materiały selektywnie zebrane będą magazynowane do 
czasu zebrania ilości transportowej i po jej osiągnięciu będą przekazywane do ZUOK w 
Olsztynie. W ramach przyjęcia odpadów od dostawców indywidualnych obowiązkiem 
pracownika odpowiedzialnego za rozładunek odpadów (pracownik PDGO bądź obsługa wagi) 
będzie ocena rodzaju dostarczanych odpadów i kontrola ich prawidłowego rozładunku. W 
ramach eksploatacji obiektu do obowiązków Użytkownika należeć będzie: 

 w celu utrzymania jak najwyższej wartości handlowej wydzielonych frakcji 
materiałowych należy bezwzględnie zachować selektywność ich gromadzenia, nie 
dopuszczając do mieszania się między sobą różnych materiałów; 

 do podstawowych obowiązków Użytkownika Stacji należeć będzie ewidencjonowanie 
ilości odpadów wwożonych na teren Stacji jak i opuszczających teren Stacji. W 
związku z powyższym przed wwiezieniem i wywiezieniem odpadów z terenu Stacji 
należy każdorazowo ważyć transport w sposób pozwalający na określenie 
rzeczywistej masy transportowanych frakcji materiałowych; 

 niedopuszczalne jest składowanie frakcji w ilościach większych niż pojemność 
kontenera; 

 utrzymywanie porządku w obrębie PDGO należy do wyznaczonego pracownika 
Stacji. 

 

3.6. Zbiornik wód deszczowych z funkcją p.poż. 
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               Do obowiązków Użytkownika należeć będzie: 

 kontrolowanie poziomu wody w części żelbetowej zbiornika (woda przeznaczona do 
celów p.poż.) – w przypadku wystąpienia zbyt niskiego poziomu wody w zbiorniku 
należy ją bezwzględnie uzupełnić do maksymalnego poziomu, z sieci wodociągowej 
poprzez wąż ogrodowy z najbliższego punktu czerpalnego, lub poprzez wąż strażacki 
z punktu czerpania wody do mycia posadzki zlokalizowanego w hali wyładowczej. W 
zbiorniku utrzymywana musi być stale rezerwa pożarowa; 

 czyszczenie zbiornika z zanieczyszczeń mogących się do niego dostać z otaczającego 
terenu, a w perspektywie czasu mogących uniemożliwić czerpanie wody na cele 
p.poż. Czyszczenie może odbywać się np. przy pomocy zbieraka na długim ramieniu; 

 czyszczenie zbiornika z ewentualnych osadów mogących pojawić się w zbiorniku. 
Czyszczenie to powinno odbywać się przy pomocy wozu asenizacyjnego; 

 w przypadku wystąpienia akcji gaśniczej należy pamiętać, by po jej zakończeniu 
odwodnić przewody ssawne zlokalizowane w studni ssawnej, przy pomocy armatury 
zamontowanej w studni; 

 utrzymywać w wyznaczonym miejscu sprawny sprzęt ratunkowy (koło i bosak), 
dostępny do natychmiastowego użycia w przypadku wpadnięcia pracownika do 
zbiornika. 

 

3.7. Układ podczyszczania wód opadowych 
 

               Na terenie Stacji zlokalizowany jest jeden układ podczyszczania wód opadowych. 
Układ ten zbiera wodę opadową z dachów wszystkich obiektów (przez rynny i rury spustowe) 
oraz z dróg i placów manewrowych (przez wpusty deszczowe). Następnie systemem 
rurociągów i betonowych studni deszczowych woda odprowadzana jest przez osadnik i 
separator do zbiornika wód deszczowych. 
               Do obowiązków Użytkownika w ramach eksploatacji układu podczyszczania wód 
deszczowych należy: 
1. Separator – separator jest urządzeniem nie wymagającym stałej kontroli ani prowadzenia 
czynności eksploatacyjnych. Eksploatacja urządzenia sprowadza się do przeprowadzenia 
kontroli i czyszczenia urządzenia zgodnie z kartą urządzenia oraz wg zasad przedstawionych 
poniżej. 
 

Częstotliwość 
kontroli 

Zakres kontroli 
Możliwe 

wyniki/uwagi 
Zalecane prace 
konserwacyjne 

co dwa tygodnie 

kontrola ilości 
zanieczyszczeń stałych 
w komorze wlotowej 

wykryto dużą ilość 
zanieczyszczeń 

usunięcie 
zanieczyszczeń 

kontrola grubości 
warstwy oleju 

grubość warstwy oleju 
przekracza 20cm  

usunięcie oleju przez 
koncesjonowany 

zakład 

 kontrola zwierciadła 
osadu w części 

osadowej separatora 
(pod sekcją lamelową) 

poziom zwierciadła 
osadu mniej niż 20cm 
poniżej spodu sekcji 
lamelowej (poniżej 

dolnej krawędzi 

czyszczenie separatora 
przez koncesjonowany 

zakład 
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otworu w ścianie)  
kontrola zwierciadła 

osadu w osadniku 
poprzedzającym 

separator 

poziom zwierciadła 
osadu powyżej połowy 

komory osadowej  

usunięcie osadu przez 
koncesjonowany 

zakład 

co pół roku 
kontrola sekcji 

lamelowych  

wykryto 
zanieczyszczenia 

oczyszczenie sekcji 

uszkodzenie 
mechaniczne sekcji 

wymiana sekcji 

 

2. Osadnik – eksploatacja osadnika sprowadza się do okresowej kontroli urządzenia zgodnie 
z kartą urządzenia. Osadnik powinien być kontrolowany z taką samą częstotliwością jak 
separator. Standardowa kontrola osadnika przebiega następująco: 

 oględziny pokrywy i włazu; 

 otwarcie włazu; 

 usunięcie zgromadzonych liści, gałęzi i innych zanieczyszczeń pływających; 

 sprawdzenie ilości zgromadzonego osadu; 

 ewentualne usunięcie zgromadzonego osadu; 

 zamknięcie włazu. 
 

               Wyniki kontroli należy udokumentować w karcie kontroli separatora. 
 

3. Studnie i wpusty deszczowe - eksploatacja studni i wpustów deszczowych sprowadza się 
do okresowej kontroli, analogicznej jak w przypadku osadnika. Standardowa kontrola studni i 
wpustów deszczowych przebiega następująco: 

 oględziny pokrywy i włazu; 

 otwarcie włazu; 

 usunięcie zgromadzonych liści, gałęzi i innych zanieczyszczeń pływających; 

 sprawdzenie ilości zgromadzonego osadu; 

 ewentualne usunięcie zgromadzonego osadu; 

 zamknięcie włazu. 
 

3.8. Sieć kanalizacji sanitarnej wraz z bezodpływowym zbiornikiem 
 

               Na terenie Stacji znajduje się sieć kanalizacji sanitarnej, która odprowadza ścieki 
bytowe poprzez system rurociągów i studni, do bezodpływowego szczelnego zbiornika na 
ścieki o pojemności 10 m3. Zrzut ścieków do kanalizacji sanitarnej odbywa się z: 

 części sanitarnych budynku wagowego; 

 części sanitarnej hali przeładunkowej; 

 części wyładowczej hali przeładunkowej (ścieki powstałe podczas mycia posadzki). 
 

               Do obowiązków Użytkownika w ramach eksploatacji sieci kanalizacji sanitarnej 
należy: 

 okresowa kontrola studni sanitarnych (nie rzadziej niż raz w miesiącu), polegająca na: 
o oględzinach pokrywy i włazu; 
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o otwarciu włazu; 
o oględzinach, czy przepływ ścieków nie jest zakłócony przez zalegające w 

studni nieczystości; 
o ewentualnym usunięciu nagromadzonych nieczystości przy pomocy wozu 

asenizacyjnego; 
o zamknięciu włazu. 

 okresowa kontrola odwodnienia liniowego w części wyładowczej hali przeładunkowej 
(nie rzadziej niż raz w tygodniu, przy dużym zabrudzeniu częściej), polegająca na: 

o oględzinach stopnia zabrudzenia odwodnienia liniowego; 
o wyczyszczeniu zalegających zanieczyszczeń poprzez zamiatanie szczotką w 

sytuacji gdy zalegające nieczystości utrudniają odpływanie ścieków do koryta 
odwodnienia liniowego (bez demontażu pokryw); 

o wyczyszczeniu koryt odwodnienia liniowego poprzez płukanie pod ciśnieniem 
w sytuacji gdy nagromadzenie osadu w korycie utrudnia odpływanie ścieków 
do kanalizacji (z demontażem pokryw). 

 okresowa kontrola napełnienia bezodpływowego zbiornika na ścieki (przynajmniej raz 
w tygodniu, w zależności od częstotliwości mycia posadzki w hali), polegająca na: 

o oględzinach włazu; 
o otwarciu  włazu; 
o oględzinach, czy ilość ścieków obliguje Użytkownika do wywiezienia 

ścieków; 
o wywiezienie ścieków wozem asenizacyjnym do oczyszczalni ścieków, o ile 

stwierdzono, że poziom napełnienia zbiornika do tego obliguje; 
o zamknięcie włazu; 

 

               Kontrola zbiornika ścieków wymaga szczególnej ostrożności ze względu na 
możliwość gromadzenia się pod pokrywą szkodliwych lub trujących gazów, jak metan i 
siarkowodór. Otwarcie zbiornika powinno uwzględniać możliwość przewietrzenia go przed 
rozpoczęciem czynności konserwacyjnych lub przed rozpoczęciem wypompowania. Kontrola 
powinna być tylko wizualna, zabronione jest wchodzenie do wnętrza zbiornika. W czasie 
kontroli i/lub opróżniania zbiornika obowiązuje zakaz używania otwartego ognia. 
 

3.9. Sieć wodociągowa 
 

               Stacja przeładunkowa zaopatrywana jest w wodę pitną z pobliskiego wodociągu 
wiejskiego. Wodociąg doprowadzony jest na teren Stacji, gdzie po opomiarowaniu, w studni 
wodomierzowej, rozprowadzony jest po terenie stacji. Woda dostarczana jest do 
następujących obiektów: 

 budynek wagowego; 

 hala przeładunkowa odpadów; 

 myjnia kół i podwozi samochodowych; 

 punkt czerpalny znajdujący się obok myjni kół i podwozi pojazdów; 

 punkt czerpalny znajdujący się w obrębie PDGO. 
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               Do obowiązków Użytkownika w ramach eksploatacji sieci wodociągowej należy: 

 Przed okresem zimowym należy bezwzględnie opróżnić nieużytkowane odcinki sieci 
wodociągowej, w szczególności zasilanie myjni kół i podwozi samochodowych oraz 
punkty czerpania wody zlokalizowane przy myjni kół i podwozi samochodowych oraz 
w obrębie PDGO. Wszystkie czynności związane ze spuszczeniem wody z w/w 
odcinków wykonuje się armaturą zamontowaną w studni znajdującej się przy punkcie 
czerpania wody obok myjni kół i podwozi pojazdów. Niewykonanie powyższej 
czynności może w okresie ujemnych temperatur spowodować zamarznięcie instalacji 
wodociągowej i w konsekwencji rozszczelnienie wodociągu. 

 Jeżeli w okresie zimowym planowane będzie użytkowanie instalacji do mycia 
posadzki w hali przeładunkowej to należy pamiętać o konieczności podłączenia kabla 
grzejnego celem uniknięcia zamarznięcia wody w instalacji. 

 Jeżeli w okresie zimowym nie będzie planowane korzystanie z instalacji do mycia 
posadzki w hali przeładunkowej to należy pamiętać o spuszczeniu wody z tej części 
instalacji. Wykonuje się to poprzez: 

o zamknięcie zaworu doprowadzającego wodę do instalacji do mycia posadzki w 
hali (zawór odcinający w pomieszczeniu sanitarnym w hali przeładunkowej); 

o odkręcenie zaworu hydrantowego w hali przeładunkowej (nastąpi opróżnienie 
części instalacji); 

o odkręcenie zaworu spustowego (kranik) w pomieszczeniu sanitarnym w hali 
przeładunkowej (nastąpi opróżnienie pozostałej części instalacji). 

 

3.10. Sieć elektryczna i CCTV 
 

               Stacja przeładunkowa zaopatrzona jest w sieć elektryczną, sieć oświetleniową, sieć 
odgromową, sieć telefoniczną i sieć CCTV. Codzienna eksploatacja nie wymaga od 
Użytkownika szczególnego zaangażowania. Wszelkie prace kontrolno-konserwacyjne, a tym 
bardziej wszelkie naprawy, muszą być wykonywane przez osobę posiadającą odpowiednie 
uprawnienia. 
 

3.11. Wentylacja mechaniczna 
 

               Wszystkie budynki znajdujące się na terenie Stacji (budynek wagowego, hala 
przeładunkowa odpadów, budynek warsztatowo-garażowy) wyposażone są w wentylację 
mechaniczną. Codzienna eksploatacja polega na włączaniu wentylacji mechanicznej w 
momencie gdy dany obiekt jest użytkowany. Wszelkie prace kontrolno-konserwacyjne, a tym 
bardziej naprawy, muszą być wykonywane przez osobę posiadającą odpowiednie 
uprawnienia. 
 

3.12. Bramy i ogrodzenie 
 

               Teren Stacji jest ogrodzony, a komunikacja odbywa się przez bramę wjazdową 
otwieraną elektrycznie na pilota. Teren PDGO również jest ogrodzony a komunikacja z 
Punktem odbywa się przez dwie bramy, otwierane ręcznie. Jedna z nich, leżąca w linii 
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ogrodzenia głównego stacji, służy do wjazdu i wyjazdu dostawców indywidualnych do 
Punktu. Brama druga jest wykorzystywana przez Użytkownika stacji do relokacji kontenerów 
znajdujących się na terenie PDGO. Eksploatacja nie wymaga od Użytkownika szczególnego 
zaangażowania. Należy zwrócić uwagę na właściwe użytkowanie bramy wjazdowej oraz 
poddawanie jej regularnym przeglądom przez uprawniony serwis. 
 

3.13. Zieleń 
 

               Na terenie Stacji znajdują się zagospodarowane tereny zielone w postaci trawników. 
Obowiązkiem Użytkownika jest dbanie o właściwe utrzymanie zieleni poprzez regularne 
koszenie trawników, podlewanie i sprzątanie. 
 

3.14. Drogi i place 
 

               Ruch pojazdów na terenie Stacji odbywa się po drogach i placach wykonanych z 
betonu. Obowiązkiem Użytkownika jest dbanie o porządek na całej powierzchni dróg i 
placów poprzez ich regularne sprzątanie. W okresie zimowym odśnieżanie i utrzymanie ich 
przejezdności poprzez sypanie piasku lub innej substancji mogącej poprawić warunki jazdy w 
zimie. Na terenie Stacji obowiązuje nieprzekraczalna prędkość 5 km/h. 
 

4. SZKOLENIE PRACOWNIKÓW STACJI 
 

4.1. Szkolenie BHP 
 

               Po przyjęciu do pracy, każdy pracownik musi zostać przeszkolony, zgodnie z 
Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r. w sprawie szkolenia w 
dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860) wraz z późniejszymi 
zmianami. Zapewnienie przeprowadzenia szkolenia poszczególnych pracowników w zakresie 
BHP leży po stronie Zamawiającego. 
               Wszyscy pracownicy biorący udział w szkoleniach z obsługi maszyn i urządzeń, 
rozruchach, itp. powinni być przeszkoleni w zakresie BHP, z udokumentowanymi 
zaświadczeniami o ukończeniu odpowiedniego kursu. 
               Szkolenie wstępne (ogólnie zwane instruktażem ogólnym) przechodzą wszyscy 
nowozatrudnieni pracownicy. Instruktaż ogólny powinien zapoznać szkolonego z 
podstawowymi przepisami BHP zawartymi w „Kodeksie Pracy”, układach zbiorowych i 
regulaminach pracy, z przepisami i zasadami BHP obowiązującymi na terenie zakładu oraz z 
zasadami udzielania pierwszej pomocy. Instruktaż prowadzą pracownicy służb BHP. 
 

4.2. Szkolenie stanowiskowe 
 

               Szkolenie stanowiskowe (instruktaż stanowiskowy) przeprowadza się przed 
dopuszczeniem do wykonywania prac na określonym stanowisku dla pracowników 
zatrudnionych na danym stanowisku oraz na tych samych stanowiskach w przypadku zmiany 
procesu technologicznego lub wprowadzenia do stosowania substancji o działaniu 
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szkodliwym. Szkolenie stanowiskowe przeprowadzone zostanie przez Wykonawcę oraz 
przedstawicieli dostawców poszczególnych urządzeń. Szkolenie to obejmować będzie 
następujące aspekty obsługi: 

 Szkolenie technologiczne, w zakresie zasad działania obiektów, procesów 
przebiegających na linii technologicznej oraz potencjalnych zagrożeń występujących 
na danym stanowisku pracy; 

 Szkolenie w zakresie obsługi aparatury kontrolno-pomiarowej oraz systemu 
sterowania i automatyki; 

 Szkolenie w zakresie obsługi poszczególnych urządzeń; 

 Szkolenie w zakresie okresowych kontroli, napraw i eksploatacji poszczególnych 
instalacji i urządzeń. 

 

               Zamawiający  jest odpowiedzialny za prawidłowy dobór obsługi eksploatacyjnej 
Stacji. Nie może zatrudniać pracownika, który nie posiada dostatecznych umiejętności 
zawodowych oraz znajomości zasad i przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy, 
obowiązujących na danym stanowisku. 
               Wszystkie szkolenia leżące po stronie Wykonawcy powinny zostać zakończone 
spisaniem odpowiednich protokołów, których oryginał należy przekazać Zamawiającemu. 
 

5. NIEZBĘDNE WYMAGANIA DLA PERSONELU 
 

               W poniższej tabeli przedstawiono wymagane zatrudnienie Stacji wraz z 
niezbędnymi kwalifikacjami. 
 

L.p. Stanowisko 
Ilość 

[os./zmianę] 
Funkcja Wymagania 

1. Wagowy 1 

Prowadzenie ewidencji 
odpadów dowożonych i 
wywożonych z terenu 

Stacji 

 przeszkolenie w zakresie BHP; 
 szkolenie stanowiskowe; 
 znajomość obsługi wagi i 

programu wagowego; 
 znajomość procesów 

przebiegających na terenie stacji. 

2. 
Operator 
ładowarki 

1 
Obsługa ładowarki 

teleskopowej 

 przeszkolenie w zakresie BHP; 
 szkolenie stanowiskowe; 
 uprawnienia do obsługi ładowarki 

teleskopowej; 
 znajomość procesów 

przebiegających na terenie stacji. 

3. 
Operator 

prasy 
1 

Operator prasy, 
przenośnika taśmowego 

i systemu 
translacyjnego z 

kontenerami 

 przeszkolenie w zakresie BHP; 
 szkolenie stanowiskowe; 
 przeszkolenie w zakresie obsługi 

prasy oraz pozostałych urządzeń 
linii technologicznej; 

 znajomość procesów 
przebiegających na terenie Stacji 
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6. ZAGROŻENIA ŻYCIA I ZDROWIA MOGĄCE WYSTĄPIĆ 
NA TERENIE STACJI 
 

               W poniższej tabeli przedstawiono zagrożenia jakie mogą wystąpić na terenie Stacji 
oraz sposoby przeciwdziałania: 
 

L.p. 
Rodzaj 

zagrożenia 
Lokalizacja Przeciwdziałanie 

1. 
Potrącenie przez 

pojazdy 
mechaniczne 

Obszary manewrowe 
pojazdów mechanicznych 
(drogi, place manewrowe, 
hala wyładowcza, garaż, 

PDGO) 

 poruszanie się tylko po 
wyznaczonych szlakach 
komunikacyjnych; 

 obowiązkowe używanie kamizelek 
odblaskowych bądź ubrań 
ochronnych z wszytymi 
elementami odblaskowymi na 
terenie Stacji 

 zachowanie szczególnej 
ostrożności przez operatorów 
pojazdów mechanicznych; 

 przestrzeganie ograniczeń 
prędkości na terenie Stacji. 

2. 
Uszkodzenia 

mechaniczne ciała 

Otoczenie ruchomych 
elementów urządzeń 

technologicznych 

 bezwzględne przestrzeganie 
instrukcji BHP poszczególnych 
urządzeń technologicznych (DTR); 

 prowadzenie prac kontrolno-
konserwacyjnych zgodnie z 
wytycznymi przedstawionymi w 
DTR urządzeń technologicznych; 

 zachowanie szczególnej 
ostrożności w  pobliżu ruchomych 
elementów maszyn i urządzeń; 

 zachowanie szczególnej 
ostrożności i zasad BHP przy 
wymianie kontenerów na systemie 
translacyjnym; 

 zachowanie szczególnej 
ostrożności i zasad BHP przy 
wymianie kontenerów na terenie 
PDGO; 

 prowadzenie prac konserwacyjno-
naprawczych bezwzględnie przy 
wyłączonych urządzeniach. 

3. 
Zatrucia i 

skażenia skóry 
Miejsca bezpośredniego 

kontaktu z odpadami 

 unikanie bezpośredniego kontaktu 
skóry z odpadami; 

 używanie środków ochrony 
indywidualnej (odzież ochronna, 
rękawice, maski, okulary); 

 ostrożność przy czynnościach 
eksploatacyjnych związanych z 
kontaktem z odpadami; 

4. 
Oparzenia 
termiczne 

Podgrzewacz wody  zachowanie szczególnej 
ostrożności przy prowadzeniu prac 
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w pobliżu elementów o 
podwyższonej temperaturze; 

 jeżeli jest taka możliwość, odcięcie 
czynnika grzewczego przed 
przystąpieniem do prac 
konserwacyjno-naprawczych. 

5. 
Porażenia prądem 

elektrycznym 
Instalacje elektryczne na 

terenie całej Stacji 

 przestrzeganie zasad BHP przy 
pracach konserwacyjno-
naprawczych prowadzonych przy 
instalacjach elektrycznych; 

 bezwzględne odcięcie zasilania 
przed przystąpieniem do prac 
konserwacyjno- naprawczych 
instalacji elektrycznych; 

 prowadzenie prac konserwacyjno-
naprawczych tylko i wyłącznie 
przez personel posiadający 
odpowiednie uprawnienia. 

6. 
Upadki z 

wysokości 
Hala przeładunkowa 

 zachowanie szczególnej 
ostrożności i zasad BHP przy 
prowadzeniu prac na wysokości; 

 poruszanie się tylko i wyłącznie po 
przeznaczonych do tego celu, 
wyznaczonych trasach; 

7. Utonięcia 
Zbiornik wód deszczowych z 

funkcja p.poż. 

 zachowanie szczególnej 
ostrożności w pobliżu zbiornika; 

 wchodzenie do zbiornika tylko i 
wyłącznie po przeznaczonym do 
tego celu wejściu. 

 

UWAGA!!! Na terenie Stacji należy bezwzględnie przestrzegać zasad 
bezpieczeństwa, do których zalicza się: 
 

1. Zakaz palenia tytoniu – na terenie całej Stacji z wyjątkiem wyznaczonych miejsc; 
2. Zakaz używania otwartego ognia; 
3. Zakaz poruszania się pieszych poza ciągami komunikacyjnymi; 
4. Obowiązek używania odzieży ochronnej na terenie Stacji; 
5. Nakaz stosowania środków ochrony indywidualnej (zależnie od stanowiska) – 

rękawice, maski p-pyłowe, ochronniki słuchu, okulary ochronne, kaski, odzież 
ochronna, kamizelki odblaskowe itp.; 

6. Inne zawarte w instrukcjach i przepisach BHP i p.poż. 
 

7. ZASADY POSTĘPOWANIA PODCZAS SYTUACJI 
AWARYJNYCH 
 

               Zestawienie prawdopodobnych awarii poszczególnych urządzeń zainstalowanych na 
Stacji oraz procedurę wyeliminowania awarii zostały przedstawione w dokumentacjach 
technicznych poszczególnych urządzeń. 
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               Poniższe wytyczne stanowią procedury postępowania na wypadek wystąpienia 
awarii uniemożliwiających pracę całej lub części Stacji. 
 

7.1. Zasady postępowania na wypadek powstania pożaru 
 

7.1.1. Postępowanie z odpadami 
 

               W przypadku powstania pożaru należy natychmiastowo zaprzestać przyjmowania 
odpadów na teren Stacji oraz zatrzymać podawanie odpadów na linie technologiczną. W 
przypadku powstania pożaru, który spowodował uszkodzenie linii technologicznej należy 
poinformować przewoźników o konieczności wywozu zbieranych od mieszkańców odpadów 
poza system tj. do innych zakładów utylizacji, aż do momentu przywrócenia funkcjonowania 
instalacji technologicznej zniszczonej lub uszkodzonej podczas pożaru. 
 

7.1.2. Działania konieczne do podjęcia 
 

7.1.2.1. Zgłoszenie pożaru 
 

1. Każdy, kto zauważy pożar ma obowiązek zorientować się możliwie dokładnie co się 
pali i gdzie się pali oraz natychmiast zaalarmować: 

a. Straż Pożarną – tel. 998/112; 
b. Osoby znajdujące się w najbliższym sąsiedztwie pożaru lub bezpośrednio 

zagrożone; 
c. Kierownictwo Stacji; 
d. Obsługę linii technologicznej. 

2. Spowodować zachowanie spokoju i nie dopuścić do powstania paniki. Ewakuacją 
kierują osoby do tego wyznaczone. 

3. Służby powiadamia pracownik Stacji po uzyskaniu informacji o rodzaju, wielkości i 
lokalizacji pożaru. Po uzyskaniu połączenia ze Strażą Pożarną należy podać wyraźnie: 

a. Gdzie się pali – dokładny adres, określenie obiektu, rodzaju pomieszczenia 
budynku; 

b. Co się pali – rodzaj materiałów, konstrukcji, czy obiektów objętych pożarem; 
c. Czy pożar stanowi zagrożenie dla życia i zdrowia ludzi; 
d. Numer telefonu, z którego zgłasza się pożar oraz swoje nazwisko; 
e. Odłożyć słuchawkę dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, że Straż Pożarna 

zgłoszenie przyjęła i odczekać chwilę przy telefonie na ewentualne 
sprawdzenie. 

4. W razie potrzeby – zaistnienia nieszczęśliwego wypadku, groźby wybuchu, 
zagrożenia zdrowia lub życia ludzi alarmować: 

a. Ogólny telefon alarmowy – tel. 112; 
b. Państwową Straż Pożarną – tel. 998; 
c. Pogotowie Ratunkowe – tel. 999; 
d. Policję – tel. 997; 
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5. Wszyscy pracownicy w wypadku powstania pożaru na terenie Stacji zobowiązani są 
do czynnego włączenia się do akcji zmierzającej do zgaszenia pożaru. 

 

7.1.2.2. Zasady postępowania do czasu przybycia straży pożarnej 
 

               Obowiązkiem każdego pracownika Stacji jest branie czynnego udziału w akcji 
ratowniczo-gaśniczej w przypadku powstania pożaru. 
 

1. Obowiązki kierownictwa Stacji – Kierownictwo Stacji lub w razie nieobecności 
kierownika na terenie stacji – pracownik funkcyjny w przypadku powstania pożaru 
zobowiązany jest do zainicjowania i prowadzenia akcji gaśniczej i ratowniczej do 
czasu przybycia pierwszych jednostek straży pożarnej. Czynności te dotyczą: 

 Natychmiastowego udania się na miejsce pożaru i podjęcia działań gaśniczych 
przy udziale pracowników i sprzętu będących na Stacji; 

 Wydawania poleceń nieodzownych do walki z pożarem, a mianowicie: 
o Wyznaczenie pracowników w celu szybkiego wprowadzenia na 

miejsce pożaru wezwanych jednostek straży pożarnej; 
o Mobilizacja pracowników, w miarę potrzeby również przebywających 

poza Stacją; 
o Ewakuacja ludzi z zagrożonych pożarem pomieszczeń, budynków, 

względnie terenu; 
o Odcięcie zasilania linii z użyciem głównego wyłącznika prądu. 

 Wyznaczenia spośród pracowników Stacji dwóch grup, których zadaniem 
będzie: 

o Grupa I podejmie bezpieczne działania mające na celu prowadzenie 
ewakuacji ludzi z zagrożonych pomieszczeń, następnie ewakuację 
wartościowego mienia, maszyn i urządzeń z obiektu objętego pożarem; 

o Grupa II podejmie bezpieczne działania gaśnicze przy wykorzystaniu 
znajdującego się na terenie Stacji podręcznego sprzętu gaśniczego. 

 Udostępnienia wszelkich niezbędnych do prowadzenia działań ratowniczo-
gaśniczych środków gaśniczych stanowiących wyposażenie zakładu; 

 Wiedzy o stanie ilościowym pracowników znajdujących się na terenie Stacji w 
chwili powstania pożaru oraz ilości pracowników biorących bezpośredni 
udział w akcji ratowniczo-gaśniczej. 
 

2. Obowiązki pozostałych pracowników – W przypadku braku osoby upoważnionej do 
objęcia kierownictwa akcja ratowniczo-gaśniczą, jak np. kierownik lub też w 
przypadku braku inicjatywy dowódczej ze strony tej osoby, kierowanie akcją 
powinien objąć najbardziej energiczny pracownik, który zajmie się zorganizowaniem 
akcji i rozdzieleniem zadań. Do podstawowych zadań należy: 

 Prowadzenie w razie konieczności akcji ewakuacyjnej ludzi z pomieszczeń 
zagrożonych przy zachowaniu wszelkich środków ostrożności; 

 Wykonanie wszelkich czynności umożliwiających prowadzenie bezpiecznej 
akcji gaśniczej, takich jak odcięcie dopływu prądu; 
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 Prowadzenie działania gaśniczego w wykorzystaniem podręcznego sprzętu 
gaśniczego i innych środków technicznego wyposażenia Stacji; 

 Prowadzenie działania ratowniczo-gaśniczego do czasu przyjazdu jednostki 
straży pożarnej w sposób zgodny z niżej podanymi zasadami: 

o Odcięcie drogi rozprzestrzeniania się pożaru przez zamknięcie bram, 
drzwi, okien, a tym samym ograniczenie dopływu powietrza 
podsycającego palenie się. Z najbliższego otoczenia pożaru należy 
usunąć palne przedmioty w celu utrzymania przerwy na drodze 
rozprzestrzeniania się ognia; 

o Wchodząc do pomieszczeń objętych pożarem należy zachować 
szczególną ostrożność. Do pomieszczeń silnie zadymionych nie należy 
wchodzić bez odpowiedniej ochrony dróg oddechowych, natomiast po 
pomieszczeniach o niewielkim zadymieniu należy poruszać się w 
pozycji schylonej, ze względu na fakt, że najwięcej powietrza znajduje 
się w dolnej części pomieszczenia; 

o Prowadząc działania gaśnicze nie wolno pozostawiać palących się lub 
niedogaszonych przedmiotów. Dalej posuwać się można tylko wtedy, 
kiedy ugaszone jest najbliższe otoczenia; 

o W trakcie prowadzenia działań gaśniczych nie wolno zapomnieć o 
obserwacji oraz obronie wszystkich sąsiednich pomieszczeń. Należy 
zawsze zajmować stanowisko nacierające lub ochronne od strony 
głównego zagrożenia, tj. od kierunku rozszerzania się pożaru i pod 
wiatr. Trzeba starać się otoczyć ze wszystkich  stron i spychać ogień na 
zewnątrz pomieszczeń, gdzie nie ma przedmiotów palnych; 

o Podczas prowadzenia działań gaśniczych należy zawsze pamiętać o 
drodze odwrotu. 

 

               Wykorzystując podręczny sprzęt gaśniczy należy znać zakres jego stosowania, 
metody uruchamiania, sposoby użycia oraz jego rozmieszczenie w budynkach. Podręczny 
sprzęt gaśniczy służy do gaszenia pożarów w zarodku w pierwszej fazie ich powstania. Z tego 
względu konstrukcja oraz sposób uruchamiania i zastosowania sprzętu tego rodzaju musi być 
możliwie prosty i łatwy w użyciu. 
 

7.1.2.3. Postępowanie po przybyciu straży pożarnej – zasady współdziałania z 
kierującym akcją ratowniczą 
 

1. Obowiązki kierownictwa Stacji lub w przypadku ich nieobecności – pracownika 
funkcyjnego: 

o Nawiązanie ścisłej współpracy w Dowódcą Akcji Ratowniczo – Gaśniczej z 
chwila przybycia jednostek straży pożarnej na teren Stacji, udostępnienie i 
wskazanie posiadanych zasobów wody gaśniczej, środków i sprzętu 
gaśniczego, środków łączności i transportu; 

o Wskazanie najbardziej zagrożonych miejsc mogących być przyczyną 
gwałtownego rozszerzenia się pożaru; 
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o Wskazanie pomieszczeń lub budynków o najwyższym znaczeniu 
technologicznym i majątkowym Stacji; 

o Utrzymanie stałego kontaktu z dowódcą akcji w celu udzielenia wszelkiej 
potrzebnej pomocy, a przy szczególnym zagrożeniu wspólne ustalenie metod 
walki z pożarem, dostosowane do zagrożenia wynikającego z charakteru 
palności przerabianych, składowanych surowców lub produktów gotowych. 
 

2. Obowiązki pracowników Stacji: 
o Podstawowym obowiązkiem każdego pracownika Stacji oraz osób z zewnątrz, 

biorących czynny udział w akcji ratowniczo-gaśniczej jest bezwzględne 
podporządkowanie się i wykonanie wszelkich poleceń dowódcy akcji 
ratowniczo-gaśniczej z jednostki straży pożarnej. 

 

7.2. Wystąpienie awarii zasilania zewnętrznego 
 

7.2.1. Postępowanie z odpadami 
 

               Podczas awarii zasilania zewnętrznego praca wagi oraz linii technologicznej 
zostanie przerwana. Należy bezzwłocznie poinformować o tym fakcie Kierownictwo ZGOK 
Sp. z o.o.. Przywożone odpady zmieszane można magazynować w wyznaczonej przestrzeni 
hali wyładowczej do momentu wyczerpania przestrzeni magazynowej. Przywożone odpady z 
selektywnej zbiórki można magazynować w boksach,  i na wyznaczonym polu odkładczym w 
hali oraz w PDGO (dostarczane przez klientów indywidualnych), również do wyczerpania 
powierzchni magazynowej. Po wyczerpaniu przestrzeni magazynowej odpady należy 
skierować do instalacji zastępczych. Jeżeli będzie istniała taka możliwość, należy odpady 
zmieszane składować w taki sposób, aby możliwe było ich skierowanie na linię 
technologiczną po przywróceniu sprawności systemu. 
 

7.2.2. Działania jakie należy podjąć 
 

1. Pracownicy Stacji odpowiedzialni za poszczególne elementy procesu 
technologicznego Stacji powinni skontrolować czy wszystkie zabezpieczenia zostały 
uruchomione; 

2. Elektryk zakładowy powinien skontaktować się z dostawcą energii w celu uzyskania 
informacji jak długo awaria zasilania będzie trwać i jaka jest jej przyczyna; 

3. Po usunięciu awarii zasilania należy przeprowadzić procedurę uruchamiania instalacji 
zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w instrukcjach urządzeń. 

 

7.3. Wystąpienie awarii wewnątrzzakładowych urządzeń zasilania 
 

7.3.1. Działania jakie należy podjąć 
 

1. W przypadku wystąpienia awarii urządzenia lub instalacji elektrycznej należy je 
niezwłocznie wyłączyć spod napięcia. Powiadomić Kierownictwo ZGOK Sp. z o.o. 
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Naprawa urządzeń i instalacji elektrycznych powinna być wykonana przez osoby 
posiadające odpowiednie kwalifikacje zawodowe. 

2. Niedopuszczalnym jest włączanie wyłącznika zabezpieczającego obwód instalacji 
elektrycznej, który samoczynnie wyłączył obwód bez wcześniejszego stwierdzenia i 
usunięcia przyczyny zadziałania tego wyłącznika. 

3. Lokalizacja awarii powinna być wykonana przez osoby posiadające odpowiednie 
kwalifikacje zawodowe wymagane przy świadczeniu usług oraz napraw lub dozoru 
nad eksploatacją urządzeń i instalacji elektrycznych. 

 

7.4. Wystąpienie awarii uniemożliwiającej pracę całej linii technologicznej 
 

7.4.1. Postępowanie z odpadami 
 

               W przypadku wystąpienia awarii uniemożliwiającej funkcjonowanie całej linii 
technologicznej należy dowożone odpady w pierwszej kolejności skierować i rozładować w 
wyznaczonych przestrzeniach magazynowych hali wyładowczej. W przypadku wyczerpania 
możliwości magazynowych odpady zmieszane należy skierować do instalacji zastępczych. 
Jeżeli będzie istniała taka możliwość należy odpady magazynować w taki sposób, aby 
możliwe było ich skierowanie na linię technologiczną po przywróceniu działania systemu. 
 

7.4.2. Działania jakie należy podjąć 
 

1. Sprawdzić przyczynę awarii urządzenia zgodnie z dokumentacją techniczną. 
2. W razie potrzeby wezwać serwis urządzenia. 
3. W przypadku wystąpienia awarii, która może być usunięta bez wezwania obsługi 

elementu, należy bezzwłocznie usunąć awarię. Należy przy tym pamiętać, aby 
bezwzględnie zachować warunki gwarancji urządzenia. 

4. W przypadku awarii uniemożliwiającej dłuższą pracę linii technologicznej należy 
poinformować firmy przewozowe o konieczności transportowania odpadów do innych 
instalacji. 

 

8. PLAN EWAKUACJI ZAKŁADU 
 

8.1. Organizacja i sposoby ogłaszania alarmów, ogłaszanie ewakuacji 
 

1. Z chwilą otrzymania informacji o pożarze lub awarii i podjęciu decyzji o konieczności 
ewakuacji, wszyscy pracownicy zobowiązani są do udziału w akcji ratowniczej, 
gaszeniu pożaru i ewakuacji. 

2. Ewakuację pracowników przeprowadza się wykorzystując wszystkie dostępne wyjścia 
ewakuacyjne. Za ewakuację odpowiadają osoby wyznaczone. 

3. Warunki i sposoby ewakuacji będą zależne od miejsca powstania pożaru, przy czym 
ewakuacja powinna objąć pracowników z miejsc najbardziej zagrożonych pożarem i 
jego produktami spalania (dym, produkty rozkładu termicznego). 
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4. Należy podejmować stanowcze działania zmierzające do opanowania paniki i 
utrzymania porządku do czasu wyjścia ostatniej osoby poza obręb budynku. Osoby 
wyprowadzone poza strefę pożaru powinny zostać przeliczone, a stwierdzenie 
nieobecności osoby będącej wcześniej na stanowisku pracy natychmiast zgłoszone 
kierującym akcją i wyjaśnione. 

5. Rozdział konkretnych działań ustala kierujący akcją lub osoba uprawniona do 
podejmowania decyzji o rozpoczęciu ewakuacji. 

6. Ogłoszenie decyzji o rozpoczęciu ewakuacji musi być przekazane w sposób spokojny, 
a jednocześnie nakazujący i sugestywny, aby nie doprowadzić do paniki. Przede 
wszystkim należy wykorzystywać wewnętrzną sieć telefoniczną. 

7. Wszystkie osoby znajdujące się w budynku objętym ewakuacją powinny 
podporządkować się zarządzeniom dowódcy akcji. 

8. Ewakuacja powinna odbywać się przy udziale wszystkich pracowników obiektu, 
których zadaniem jest jednocześnie nie dopuścić do wybuchu paniki i utrzymywać 
porządek. 

9. Osobami wywołującymi panikę należy się szczególnie zaopiekować i ewakuować je w 
pierwszej kolejności. Dopuszcza się użycie siły fizycznej. 

 

9. WYKAZ NARZĘDZI I MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH 
 

               Wykaz narzędzi i materiałów eksploatacyjnych do poszczególnych urządzeń 
zamontowanych na Stacji znajduje się w dokumentacjach DTR, które dostarczone są przez 
dostawcę wraz z urządzeniem. 
 

10. LISTA CZĘŚCI ZAMIENNYCH I SZYBKOZUŻYWAJĄCYCH 
SIĘ 
 

               Lista części zamiennych i szybkozużywających się dla poszczególnych urządzeń 
zamontowanych na Stacji znajduje się w dokumentacjach DTR, które dostarczone są przez 
dostawcę wraz z urządzeniem. 
 

11. HARMONOGRAM KONSERWACJI I SMAROWANIA 
 

               Harmonogram konserwacji i smarowań dla poszczególnych urządzeń 
zamontowanych na Stacji znajduje się w dokumentacjach DTR, które dostarczone są przez 
dostawcę wraz z urządzeniem. 
 

12. LISTA ZALECANYCH SMARÓW 
 

               Lista zalecanych smarów dla poszczególnych urządzeń zamontowanych na Stacji 
znajduje się w dokumentacjach DTR, które dostarczone są przez dostawcę wraz z 
urządzeniem. 
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13. SCHEMATY POWYKONAWCZE POŁĄCZEŃ 
ELEKTRYCZNYCH 
 

               Schematy powykonawcze połączeń elektrycznych dla poszczególnych układów 
wykonanych na Stacji znajdują się w dokumentacjach powykonawczych. 
 

14. LISTA PRACOWNIKÓW ZAPOZNANYCH Z 
INSTRUKACJĄ EKSPLOATACJI 
 
Lp. Imię Nazwisko Data Podpis Uwagi 
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